
 
 

                                                            วันที่ 27 มนีาคม 2566 – 2 เมษายน ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 28 มีนาคม 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2.งานการมีส่วนร่วม 
1) ร่วมท าบุญตักบาตร ประชุมข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

     2) ประชุมปิดการตรวจสอบภายใน ประจ าปี ๒๕66 
     3) ประชุมการประกวดรางวัลบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี 

3. งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 31 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
๕) การติดตามประเมินผลโครงการจัดงาน ประเพณีแห่เทียนพรรษา จังหวัดสุพรรณบุรี ประจ าปี 2566 
๖) ส่งเอกสารหลักฐานเพื่อวางฎีกาเบิกเงิน 
๗) ขออนุมัติด าเนินการจัดซื อวัสดุเชื อเพลิง และหล่อลื่น เพ่ือใช้ส าหรับรถยนต์ส่วนกลาง  
๘) เปิดโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ รุ่นที่ ๑๒ ประจ าปี ๒๕๖๖ จังหวัดจันทบุรี 
๙) ขออนุมัติโครงการส่งเสริมศักยภาพนักเรียนช่วงปิดภาคเรียน Smart Summer Camp 
๑๐)  น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 12 จังหวัดจันทบุรี 

 ระหว่างวันที่ 29 มีนาคม – 1 เมษายน 2566 
๑๑)  การส ารวจและท ารายงานสิ่งปลูกสร้างครุภัณฑ์ ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบอื่นๆ ในส่วนราชการ 
๑๒)  หนังสือเวียนโครงการส่งเสริมประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2566 จ านวน 2 ฉบับ 
๑๓)  หนังสือเวียนโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 13 จ านวน 2 ฉบับ 
๑๔)  รายงานผลการประกวดเยาวชนต้นแบบ เก่งและดี TO BE NUMBER ONE IDOL รุ่นที่ 13 ประจ าปี 2566  

  (รอบคัดเลือกระดับภาคกลางและภาคตะวันออก) 
๑๕)  ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการจ้างรถยนต์ โดยสารปรับอากาศ ตามใบสั่งจ้างเลขที่ ๔๖๙/๒๕๖๖ 

               /4. เรื่องบุคลากร 
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4. เรื่องบุคลากร จ านวน ๑๘ คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 27 มีนาคม 2566 – วันที่ 2 เมษายน 2566 

      ลาพักผ่อน   - ไม่มี -    

 ลาป่วย       - 1 ราย – 

  นายสิทธิศักดิ์  ทรัพย์สวัสดิ์ / เจ้าพนักงานธุรการ ช านาญงาน / วันที่ 28 มีนาคม 2566    

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
        น าคณะศึกษาดงูานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าร ิ

  ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 12 จังหวัดจันทบุร ี ระหว่างวันที่ 29 มีนาคม – 1 เมษายน 2566 

 

 


