
 
 

                                                            วันที่ 6 กุมภาพันธ์ ๒๕๖6 – วันที่ 12 กุมภาพันธ์ ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
3) โครงการกิจกรรม 5 ส Big Cleaning Day 
4) ปฏิบัติงานตรวจติดตามการด าเนินงาน ณ บึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ สุพรรณบุรี 

2. งานการมีส่วนร่วม 

1) ประชุมหารือการร่วมกิจกรรมกับกลุ่มโรงเรียนชาวดอย อ าเภอด่านช้าง 
2) ประชุม Morning brife  ประจ าวันที่ ๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

3. งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 44 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๕) เบิกจ่ายค่าจัดจ้างโครงการจัดกิจกรรมในวันเด็ก ประจ าปี 2566 จ านวน 2 เรื่อง 
๖) เบิกจ่ายเงินค่าจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566  

รุ่นที่ 8 จังหวัดจันทบุรี 
๗) เบิกจ่ายค่าจ้างจัดสถานที่และพิธีเปิดและมอบรางวัล/เอฟเฟกต์ กิจกรรม TO BE NUMBER ONE IDOL 
๘) รายงานผลการประกวดโครงการ อบจ.สุพรรณบุรี TO BE NUMBER ONE IDOL 
๙) ขอเบิกเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารงานในราชการประจ าเดือนมกราคม 2566 (งวดที่ 4) 
๑๐)  ขอความอนุเคราะห์สรรหารายชื่อเกี่ยวกับเยาวชนกลุ่มแม่วัยใสเพื่อเข้าร่วมโครงการฯ 
๑๑)  รายงานผลโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้เกษตรกรรมตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี ๒๕๖๖ รุ่นที่ ๖ และ ๗ 
๑๒)  หนังสือเวียนโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้เกษตรกรรมตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี ๒๕๖๖ รุ่นที่ ๑๐ 
๑๓)  ด าเนินงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 10 จังหวัดจันทบุรี 

 ระหว่างวันที่ 9 – 11 กุมภาพันธ์ 2566 
 
 
                     /14) ขออนุมัติ 
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๑๔)  ขออนุมัติเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินเพ่ิมต่างๆ เงินประจ าต าแหน่ง เดือน กุมภาพันธ์ 2566 
๑๕)  เบิกจ่ายค่าจัดจ้างรถบัสปรับอากาศ โครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีพลังงานและสิ่งแวดล้อม 

 รุ่นที่ 2 ประจ าปี 2566 จังหวัดเชียงใหม่ 
๑๖)  ด าเนินกิจกรรมการอบรม ร้องเล่นเต้น TO BE NUMBER ONE วันที่ 11-12 กุมภาพันธ์ 2566 

4. เรื่องบุคลากร จ านวน ๑๘ คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 6 กุมภาพันธ์ ๒๕๖6 – วันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2566 

      ลาพักผ่อน   - 1 ราย – 

  นางวิชชุดา  นกใหญ่ / นักจัดการงานทั่วไป ช านาญการ / วันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2566     

 ลาป่วย       - 2 ราย – 

  นายสิทธิศักดิ์  ทรัพย์สวัสดิ์ / เจ้าพนักงานธุรการ ช านาญงาน / วันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2566 

  นางวิชชุดา  นกใหญ่ / นักจัดการงานทั่วไป ช านาญการ / วันที่ 8 - 10 กุมภาพันธ์ 2566 

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ  
รุ่นที่ 10 ปี 2566 จังหวัดจันทบุร ีวันที่  9-11 กุมภาพันธ์ 2566  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิบัติงานตรวจติดตามการด าเนินงาน ณ บึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ สุพรรณบุรี 
วันอาทิตย์ท่ี 12 กุมภาพันธ์ 2566 

  
 
 
 
 
 
  
 
 



 
โครงการกิจกรรม 5 ส BIG CLEANING DAY (วันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2566) 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรมการอบรม ร้องเล่นเต้น เยาวชนต้นแบบเก่งและดี  
TO BE NUMBER ONE IDOL 

วันที่ 11 – 12 กุมภาพันธ์ 2566 ณ หอประชุม อบจ.สพุรรณบุร ี
 
 
                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


