
 
 

                                                            วันที่ 30 มกราคม ๒๕๖6 – วันที่ 5 กุมภาพันธ์ ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 31 มกราคม 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 

2. งานการมีส่วนร่วม 

1) ประชุมข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2566 
2) อบรมงานด้านดิจิทัลบนแฟลตฟอร์มออนไลน์ 
3) ประชุมการคัดเลือกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีการบริหารจัดการที่ดี ประจ าปี 2566 
4) ร่วมต้อนรับคณะศึกษาดูงานจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง 
5) ด าเนินกิจกรรมการอบรม ร้องเล่นเต้น TO BE NUMBER ONE วันที่ 4-5 กุมภาพันธ์ 2566 

3. งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 24 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๕) ขออนุมัติเบิกเงินค่าโทรศัพท์เดือนธันวาคม (งวดที่ 3) 
๖) เบิกจ่ายค่าจ้างโครงการจัดกิจกรรมในวันเด็กและวันส าคัญของไทย ประจ าปี 2566 จ านวน 2 เรื่อง 
๗) เบิกจ่ายเงินค่าจ้างท าป้ายรางวัล โครงการ อบจ.สุพรรณบุรี TO BE NUMBER ONE IDOL 
๘) ส่งใช้เงินยืมตามโครงการค่ายปันฝัน อบจ.สุพรรณบุรี 
๙) ด าเนินโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีพลังงานและสิ่งแวดล้อม ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 2  

จังหวัดล าปาง-เชียงใหม่ 
๑๐)  ด าเนินงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 9 จังหวัดเพชรบุรี 
๑๑)  ส่งใช้เงินยืมตามโครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี (สัปดาห์ที่ 1-2) 
๑๒)  ยืมเงินทดรองตามโครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี (สัปดาห์ที่ 3-4) 
๑๓)  ขออนุมัติด าเนินการจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศ โครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ  

 ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 10 
 
 
                     /14) ส่งใช้เงินยืม 
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๑๔)  ส่งใช้เงินยืมตามโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 8 
๑๕)  ยืมเงินทดรองโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 10 

4. เรื่องบุคลากร จ านวน ๑๘ คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 30 มกราคม ๒๕๖๕ – วันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2566 

      ลาพักผ่อน   - ไม่มี -     

 ลาป่วย       - 4 ราย - 

  นางสาวสุภาวดี  ว่องกิตติพงษ์ / คนงานทั่วไป / วันที่ 30 มกราคม 2566 

  นายวรพงศ์  มาสุข / ผู้ช่วยนกัจัดการงานทั่วไป / วันที่ 31 มกราคม 2566 

  นางสาวปริศนา  ธัญญเจริญ / ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ / วันที่ 31 มกราคม 2566 

  นายพิชัย  มงคลวิทย์ / ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน / วันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2566 

 ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ  
รุ่นที่ 9 ปี 2566 จังหวัดเพชรบุร ีวันที่ 31 มกราคม 2566  

 
 

              
             

           
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



น าคณะศึกษาดูงานโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีพลังงานและสิ่งแวดล้อม 
รุ่นที่ 2 ปี 2566 ระหว่างวันที่ 31 มกราคม – 4 กุมภาพันธ ์2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กิจกรรมการอบรม ร้องเล่นเต้น เยาวชนต้นแบบเก่งและดี  
TO BE NUMBER ONE IDOL 

วันที่ 4 – 5 กุมภาพันธ์ 2566 ณ หอประชมุ อบจ.สุพรรณบุร ี
 
                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


