
 
 

                                                            วนัที่ 16 มกราคม ๒๕๖6 – วันที่ 22 มกราคม ๒๕๖6 

               แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
            ................................................................................................................................... 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
1. งานนโยบาย 

1) ลงทะเบียนคัดกรองตรวจวัดอุณหภูมิ ประจ าวันที่ 17 มกราคม 2566 
2) เข้าแถวเคารพธงชาติ 
3) ด าเนินงานร้านบิงโก อบจ.สุพรรณบุรี งานอนุสรณ์ดอนเจดีย์ ประจ าปี 2566 

2. งานการมีส่วนร่วม 

1) ประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ประจ าวันที่ 18 มกราคม 2566 
2) กิจกรรมการคัดเลือกเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE IDOL 
3) ส ารวจโครงการมอนเตสซอรี่ อ าเภอสามชุก และอ าเภอเดิมบางนางบวช 

3. งานประจ า 

๑) ลงรับหนังสือในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 38 เรื่อง  
๒) ด าเนินการดูแลควบคุมน  ามันและความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

จ านวน 3 คัน 
๓) จัดท ารายงานตรวจติดตามการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
๔) จัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๕) ขอเบิกเงินค่าจ้างถ่ายเอกสารในงานราช การประจ าเดือนธันวาคม 2565 (งวดที่ 3) 
๖) เบิกจ่ายค่าจ้างเหมาเดินระบบ เครือข่าย จ านวน 17 จุด   
๗) ยืมเงินทดรองโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 รุ่นที่ 8 
๘) ส่งรายชื่อบุคลากรเข้าร่วมโครงการอบรมการพัฒนาศักยภาพบุคลากรเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 

ประจ าปี พ.ศ. 2566 หลักสูตร "การพัฒนาทักษะการปฏิบัติงานด้านดิจิทัลบนแพลตฟอร์มออนไลน์" 
๙) ขอรับการสนับสนุนของขวัญของรางวัล เนื่องในวันเด็กแห่งชาติประจ าปี พ.ศ. 2566 
๑๐)  ขออนุมัติด าเนินการจัดจ้างรถโดยสารปรับอากาศโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปี 2566 

 รุ่นที่ 8 จังหวัดจันทบุรี  
๑๑)  ส่งใช้เงินยืมโครงการกิจกรรมการคัดเลือกเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE IDOL 
๑๒)  ยืมเงินทดรองโครงการศูนย์เยาวชนท้องถิ่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
๑๓)  การใช้รถยนต์ส่วนกลางเครื่องจักรกลและรถจักรยานยนต์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
๑๔)  ขอความอนุเคราะห์น าคณะเข้าศึกษาดูงานตามโครงการเปิดโลกวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

 รุ่นที่ 2 จังหวัดเชียงราย  
 

/15) ขออนุมัติ 
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๑๕)  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างซ่อมเครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก 
๑๖)  ด าเนินโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริประจ าปี 2566 รุ่นที่ 7 จังหวัดเชียงใหม่ 
๑๗)  ขอเชิญเป็นวิทยากรโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชด าริ ประจ าปีงบประมาณ 2566 รุ่นที่ 8  

4. เรื่องบุคลากร จ านวน ๑๘ คน 

       การลาของบุคลากร กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ประจ าวันที่ 16 มกราคม ๒๕๖๕ – วันที่ 22 มกราคม 2566 

      ลาพักผ่อน   - 1 ราย -     

 นายทรงชัย พัวพิทักษ์ชัย / ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป / วันที่ 20 มกราคม 2566 

      ลาป่วย       - 2 ราย - 

 นางวิชชุดา นกใหญ่ / นักจัดการงานทั่วไป ช านาญการ / วันที่ 20 มกราคม 2566 

 นางสาวสุภาวดี ว่องกิตติพงษ์ / คนงานทั่วไป / วันที่ 20 มกราคม 2566   

      ลากิจส่วนตัว - ไม่มี - 

      ลาคลอด - ไม่มี - 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

น าคณะศึกษาดูงานโครงการศึกษาแหล่งเรียนรู้ ตามแนวพระราชด าริ  
รุ่นที่ 7 ปี 2566 จังหวัดเชียงใหม่ วันที่ 17 – 21 มกราคม 2566  

             
             

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กิจกรรมการคัดเลือกเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE IDOL 
วันที่ 18 มกราคม 2566 ณ หอประชุม อบจ.สพุรรณบุร ี

 
                                                                                                                                                                                              


