
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 
2. ดำเนินการนำรถยนต์ส่วนกลางของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณเข้ารบัการตรวจรถยนต์ส่วนกลางของ

องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรปีระจำสัปดาห์ในส่วนของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองชา่ง  ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

3. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 
(CCTV) ณ  ห้องฝา่ยสถติิขอ้มูลและสารสนเทศ  องค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี  

4. ดำเนินการประชมุหวัหน้าฝา่ยของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ ณ ห้องประชุมกองยุทธศาสตร์  
และงบประมาณ 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการประจำสัปดาหข์ององค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุี 
2. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการบรหิารงานจังหวดัแบบบรูณาการจังหวดัสุพรรณบรุี (ก.บ.จ.สพ.)  

ครั้งที ่2/2565  ณ ห้องประชุมขนุแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. เข้ารว่มต้อนรับจากสถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแหง่ชาติ (สพฉ) ณ หอประชมุองคก์ารบริหารส่วนจังหวดั

สุพรรณบุร ี
4. เข้ารว่มมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์โรงพยาบาลเดิมบางนางบวช จังหวดัสุพรรณบรุี 
5. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานบูรณาการขบัเคลือ่นยุทธศาสตรด์้านพลังงานเชิงพื้นที ่ครั้งที่ 1/2565  

เพื่อกลั่นกรองข้อเสนอโครงการในการขอรับการสนับสนุนในกองทนุเพ่ือส่งเสริมการอนุรกัษ์พลังงาน 
ประจำปีงบประมาณ 2565 ณ ห้องประชุมขนุแผน ชัน้ 4 ศาลากลางจงัหวัดสุพรรณบุร ี

6. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้ส์เตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบกองพัสด ุ
และทรัพย์สนิ , กองคลัง , กองการศึกษาศาสนาและวฒันธรรม , กองสาธารณสขุ ,ห้องการแพทย์ฉุกเฉิน ,               

     หอ้งสำนักเลขาฯ  
/7. ดำเนนิการหารือ... 

 

 

ระหว่างวันท่ี  21 มีนาคม 2565 – 27 มีนาคม 2565 
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          7.  ดำเนินการหารอืการจดัซื้อโปรแกรมระบบปฏิบัติการและชดุโปรแกรมจัดการสำนกังานสำหรับเครือ่ง 
               คอมพิวเตอรข์ององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี   
          8.  ดำเนินการพัฒนาระบบบรหิารจดัการระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV 
          9.  ดำเนินการติดตัง้อุปกรณ์และเปดิระบบอุปกรณ์  Conference  ณ ห้องประชุมขา้งห้องนายกฯ 

10. ดำเนินการสำรวจจดุตดิตัง้กล้องโทรทศันว์งจรปิด CCTV ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลทา้วอู่ทอง อำเภออู่ทอง 
11. ดำเนินการเสนอระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปดิCCTV ให้กับคณะจากสถาบนัการแพทย์ฉุกเฉนิแห่งชาต ิ 
      ณ หอ้งปฏิบตัิการ Conference Room 
12. ดำเนินการเข้าร่วมปรึกษาหารือกับบริษัท NT บริษทัโทรคมนาคมแห่งชาต ิจำกดั(มหาชน) 
13. ดำเนินการเทสระบบและควบคุมจอ LED ในการตอ้นรับคณะจากสถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ  
      ณ หอประชุมอบจ.สุพรรณบรุ ี
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  งานระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์การลงทะเบียนรับการรบัหนังสือ – การส่งหนงัสือราชการ 
                        ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

2. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการกำหนดคุณลกัษณะเฉพาะและ
ราคากลางจดัซื้อกล้องโทรทศัน์วงจรปดิเครือข่ายและอปุกรณ์พร้อมตดิตัง้ตามโครงการเพิ่มศกัยภาพ 
ในการป้องกนัชวีิตและทรัพย์สินของประชาชน (ระยะที ่1) 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการกำหนดคุณลกัษณะเฉพาะและ
ราคากลางจดัซื้อกล้องโทรทศัน์วงจรปดิชนิดเครือข่ายและอุปกรณ์พร้อมตดิตั้ง รวม 60 จุด 

4. ดำเนินการตรวจสอบยุทธศาสตรต์ามโครงการที่ดำเนนิงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
5. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าวัสดุสำนักงานกองยุทธศาสนา และงบประมาณ 
6. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์สำหรบัการประกวดราคาซื้อโครงการเพ่ิมศักยภาพการบันทกึภาพกล้อง CCTV  
อ.บางปลาม้า อ.อู่ทอง อ.ศรปีระจนัต ์ และอ.เดิมบางนางบวช 

7. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์สำหรบัการประกวดราคาซื้อโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกันชีวติและทรัพย์สินฯ  
และคา่ตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์สำหรบัการประกวด
ราคาจดัซือ้ชุดโปรแกรมระบบปฏิบตัิการฯ  
 

            - ฝา่ยงบประมาณ  
 1.  ดำเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2566  
                        ขององค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุ ี

/2. ดำเนนิการจัดทำทะเบียน... 
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                   2.  ดำเนนิการจดัดทำทะเบียนควบคมุการจดัซื้อน้ำมนัเชื้อเพลิง กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
                   3.  ดำเนนิการจดัทำญตัติการโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจำปงีบประมาณพ.ศ.2565  
                        จำนวน 3 รายการ  
                   4.  ดำเนนิการขออนมุัติเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่นประจำเดือน กมุภาพันธ ์ 2565 
                   5.  ดำเนนิการจดัส่งญตัติขออนุมตัิโอนเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  
                        เพื่อตัง้จ่ายเป็นรายการใหม ่และญตัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 2564  ให้ประธานสภาองค์การ 
                        บรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
                   6.  ดำเนนิการแจ้งเวียนเรื่องขออนมุัตโิอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.25๖5  
                        เพื่อตัง้จ่ายเป็นรายการใหม ่ จำนวน  4   รายการ 
                   7.  ดำเนนิการแจ้งเวียนเรื่องการอนุมตัเิงินจดัสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  
                        ไตรมาสที่ 3 และไตรมาสที ่4 

8. ดำเนินการขออนมุัติเบิกจ่ายเงินคา่โทรศัพท์กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ประจำเดือนกุมภาพันธ์  
2565 

9. ดำเนินการแจ้งเวียนหนังสอืขออนมุัตแิกไ้ขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปี  
งบประมาณ พ.ศ.2563 และ พ.ศ.2564 

                   10. ดำเนนิการตรวจสอบรายละเอียดรา่งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  
                         พ.ศ. 2566 ขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
                   11. ดำเนนิการจดัดทำทะเบียนควบคมุอสังหาริมทรัพย์ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
                   12. ดำเนนิการตรวจสอบรายละเอียดรา่งข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  
                         พ.ศ. 2566 ขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการจดัทำรายงานความกา้วหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ                            
                       วันที ่14 มนีาคม 2565 ถงึ วันที ่20 มีนาคม 2565 
                  2.  ดำเนินการรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัตงิานประจำสัปดาห์ในส่วนของกองยุทธศาสตร ์             
                       และงบประมาณลงเว็ปไซต์ www.suphan.go.th   
                  3.  ดำเนินการจัดทำรายงานผลการปฏบิัติงานประจำวันของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                  4.  ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลโครงการในบรรจไุว้ในข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  
                       พ.ศ. 2565  เพื่อนำข้อมูลประกอบการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาท้องถิน่ประจำปี  
                       พ.ศ.2565 
                  5.  ดำเนินการกรอกข้อมูลแผนพัฒนาทอ้งถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) ขององค์การบรหิารสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุรีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  (เพิ่มเติม ครัง้ที่ 12) ในระบบ e – Plan 

/6. ดำเนนิการจัดเก็บ... 
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                  6.  ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลโครงการในบรรจไุว้ในข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  
                       พ.ศ. 2565 เพ่ือนำข้อมูลประกอบการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาท้องถิน่ประจำป ี 
                       พ.ศ.2565 
                  7.  ดำเนินการประชุมคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลระบบควบคมุภายในประจำปี 
                       งบประมาณ พ.ศ. 2565 ของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ  องคก์ารบริหารสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุรี ครั้งที ่1/2565 ณ ห้องประชมุกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                  8.  ดำเนินการบันทึกเสนอการตดิตามผลการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ประจำปี 
                       งบประมาณ พ.ศ.2565 
                  9.  ดำเนินการจัดทำรูปเล่มรายงานผลโครงการประกวดดนตรีโฟลค์ซอง อบจ.สุพรรณบรุี  
                       “ Acoustic Contest 2022” 
                  9.  ดำเนินการสรุป/หาข้อมูลตวัชีว้ัดแบบประเมนิคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงาน 
                       ของอบจ.สุพรรณบุรีในส่วนของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                  10. ดำเนินการประสานงานกบักองคลงั/ศูนย์ประชาสมัพันธเ์กี่ยวกบัเรื่องตวัชี้วดัแบบประเมนิคณุธรรม  
                        และความโปร่งใสในการดำเนินงานของอบจ.สุพรรณบรุีในสว่นของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                        รับผดิชอบ 
                  11. ดำเนินการแก้ไขบนัทึกเสนอคำสัง่แก้ไขเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการบรหิารจดัการความเสีย่งของ 
                        อบจ.สพุรรณบุร ี
                  12. ดำเนินการสอบถามกรมส่งเสริมฯ หารือข้อระเบียบฯ เกี่ยวกับการดำเนนิโครงการเงินอุดหนุนของ 
                        องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
                  13. ดำเนินการจดัทำสรปุข้อมูลการเบกิจ่ายเงนิอุดหนนุ ประจำปีงบประมาณ 2565 
                  14. ดำเนินการดำเนนิการส่งข้อมูลตัวชีว้ัดแบบประเมนิคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนนิงาน 
                        ของอบจ.สุพรรณบุรีในส่วนของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณให้ฝ่ายข้อมูลสถิต ิและสารสนเทศ  
                        จำนวน 4 หัวข้อ 
                  15. ดำเนินการจดัพิมพ์ร่างแผนการบรหิารจดัการความเสี่ยงขององค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุร ี 
                        พ.ศ.2565 
                  16. ดำเนินการลงข้อมูลประกาศใชแ้ผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วน 
                        จังหวดัสุพรรณบุร ีและประกาศรายงานการรบั – จา่ยเงนิประจำปีงปบระมาณ พ.ศ. 2564 
                        บน www.suphan.go.th ในสว่นของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
 

  -  ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ   
         1. ดำเนนิการงานสารบรรณอิเล็กทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนังสือราชการ  
                      ของฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ ระหวา่งวันที ่ 21-25  เดือนมีนาคม พ.ศ. 2565  
 

/2. ดำเนนิการจัดพิมพ์... 
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         2. ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือต่างๆ ภายในฝา่ยสถิติขอ้มูลและสารสนเทศ  ดงันี้    
              2.1 จดัพิมพ์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ วันที ่ระหวา่งวันที ่ 21-25 เดือนมนีาคม  2565 
             2.2 ลงเวบ็ไซตร์ายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์ ของสว่นราชการ ภายในอบจ.สุพรรณบุร ี
         3. ดำเนินการจดัพิมพ์หนังสือภายในเรื่องขอส่งบนัทึกการปฏิบตัิงาน ระหว่างวันที ่ 21 - 25   
                      เดือนมีนาคม  2565 
         4. ดำเนินการจดัพิมพ์ตารางแผนตดิตามงานโครงการตามข้อบญัญตัิงบประมาณประจำป ีพ.ศ.2565 
         5. ดำเนินการลงข้อมลูข่าวสาร/กิจกรรม/โครงการจำนวน 4 รายการ ขึ้นเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบุรี  
          6. ดำเนินการแก้ไขประมาณการและเอกสารแนบท้ายโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกนัชวีิตและ 
                      ทรัพย์สินของประชาชน  
                  7. ดำเนินการตดิตามผลการตอบแบบสอบถาม ITA ในระบบ  
          8. ดำเนินการจดัทำสรุปรายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรมหลกัสูตร “การพัฒนาความสามารถผูบ้รหิาร 
                      องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  
                  9. ดำเนินการตอบแบบตรวจการเปิดเผยข้อมูลสาธาระ (OIT) อบจ.สพุรรณบุร ี ประจำปีงบประมาณ  
                      2565 ในเวป็ไซต ์ITA  
                  10. ดำเนินการจดัทำบนัทึกข้อความการปฏิบัตงิานของข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักจ้าง  
                        ปฏิบตัิงานนอกสถานทีต่ั้ง WFH กรณีการแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  
                        ( Covid – 19 )  
                  11. ดำเนินการขอให้ดำเนนิการซอ่มเครื่องปรับอากาศ ส่งกองพัสดแุละทรัพย์สนิ  
                  12. ดำเนินการขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบเครื่องปรับอากาศ ส่งกองช่าง 
                  13. ดำเนินการบนัทึกข้อความเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบรถยนต์สว่นกลางของอบจ.สพุรรณบุร ี 
                        ส่งใหห้น่วยตรวจสอบภายใน 
                  14. ดำเนินการลงข้อมูล ITA บนเว็ปไซต์ องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี จำนวน 5 หัวข้อ 
                  15. ดำเนินการตรวจแบบตรวจการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT) องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี  
                        ประจำปีงบประมาณ 2565 ในเวป็ไซต์ ( https:// itas.nace.go.th ) จำนวน 5 หวัข้อ 
                  16. ดำเนินการตรวจสอบงานบำรุงรักษาระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
                  17. ดำเนินการรวบรวมการปฏิบตัิงาน และภาพประกอบการรายงานก้าวหน้าประจำสปัดาห ์ 
                        ของฝ่ายสถิติขอ้มูลและสารสนเทศประจำวันที่ 14-18 มีนาคม 2565 ส่งให้ฝา่ยตดิตามฯ  
                        จัดทำรายงานกา้วหน้าประจำสัปดาห์เสนอนายกฯ  
                  18. ดำเนินการจดัทำบนัทึกข้อความ เรือ่ง ขออนมัติเบิกคา่โทรศัพท์ อบจ.สุพรรณบุร ีประจำเดือน 
                        กุมภาพนัธ์ 2565  
                  19. ดำเนินการเซตระบบ VPN เครือ่งคอมพิวเตอร์ทีบ่้านเพ่ือรองรบัการ WFH  
 

/20. ดำเนินการจดัเตรียมรายการ... 
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                  20. ดำเนินการจดัเตรียมรายงานการพจิารณาผลการประกวดราคาซื้อกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ  
                        ชนดิเครือข่ายและอปุกรณ์พรอ้มตดิตัง้ตามโครงการเพิ่มศักยภาพในการปอ้งกนัชีวติและทรัพย์สิน 
                        ของประชาชน  
                  21. ดำเนินการลงข้อมูลแบบฟอร์ม การขอใช้บริการระบบประชมุทางไกล บนเวป็ไซตอ์บจ.สพุรรณบุร ี 
                  22. ดำเนินการจดัทำบนัทึกข้อความ เรือ่ง ขออนมุัติใช้รถยนต์ส่วนกลางเดินทางไปราชการและเบิก 
                        ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  เสนอนายกฯ  
                  23. ดำเนินการรวบรวมการบันทกึการใช้โทรศัพท์ส่วนกลางของอบจ.สุพรรณบุร ีตามหน่วยงานที่มีการ 
                        ใช้โทรศพัท์  
                  24. ดำเนินการเขียนใบแจ้งเปลี่ยนแบตเตอรีร่ถยนต์สว่นกลางของฝา่ยสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ  
                        เลขทะเบียน กท 9138 สุพรรณบรุีส่งกองช่าง   
                  25. ดำเนินการวางฎีกาโครงการจ้างซ่อมอุปกรณ์สารสนเทศ เพ่ือตดิตัง้ทดแทนอุปกรณ์ที่เสียหายภายใน 
                        อบจ.สพุรรณบุร ีส่งกองคลงั 
                  26. ดำเนินการจดัทำบนัทึกข้อความ เรือ่ง ขอความอนุเคราะห์ใช้กระแสไฟฟ้า เสนอผู้บริหาร  
                  27. ดำเนินการตรวจเช็คระบบบรกิารจดัการป้องกันไวรัสสปายแวร ์ 
                  28. ดำเนินการจดัทำบนัทึกข้อความ เรือ่ง การตอ่สัญญาบริการอินเตอร์เน็ต ส่งกองคลงั  
                  29. ดำเนินการจดัทำบนัทึกข้อความ เรือ่ง ขอยกเว้นสแกนลายนิว้มอื ส่งกองการเจ้าหน้าที ่ 
                  30. ดำเนินการลงข้อมูลข่าว /กิจกรรม /ลงเว็ปไซต์ จำนวน 3 โครงการลงในเวป็ไซต์อบจ.สุพรรณบุรี  
                  31. ดำเนินการวางฎีกาเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                        สำหรับการประกวดราคาซื้อโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกนัชีวติและทรัพย์สินของประชาชน 
                        12 ล้าน  
                  32. ดำเนินการวางฎีกาเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                        สำหรับการประกวดราคาซื้อโปรแกรมระบบปฏิบัตกิารและชดุโปรแกรมจดัการสำนักงาน  
                  33. ดำเนินการติดตามสถานการณต์อบแบบประเมิน IIT และEIT ของอบจ.สุพรรณบุร ีในเว็ปไซต ์ITA  
                        จัดสง่ให้สำนกัปลดัฯ  
                  34. ดำเนินการแบบคำของบประมาณรายจ่าย กรณโีครงการ เพื่อประกอบการพิจารณาขอตัง้ 
                        งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 2566 โครงการพัฒนาระบบใหบ้รกิารข้อมูลสารสนเทศ 
                        ของอบจ.สุพรรณบุร ี 
                  35. ดำเนินการจดัทำโครงการเช่าพื้นที่เว็ปไซต์และดแูลระบบพรอ้มแก้ไขในกรณีเกดิปญัหาของเว็ปไซต์  
                        www.suphan.go.th งบประมาณปี 2566 
                  36. ดำเนินการเตรียมเอกสารเกี่ยวกับระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์ให้สำนักเลขาฯ เพ่ือประกอบการ 
                        ประกวดอปท.ทีม่ีการบรหิารจดัการที่ดี ประจำป ี2564  

/เรื่องบคุลากร... 
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                  37. ดำเนินการลงข้อมูล ITA บนเว็ปไซต์ อบจ.สุพรรณบรุี จำนวน 3 หวัข้อ 
                  38. ดำเนินการปรับปรุงข้อมูลหน้าเว็ปไซต ์อบจ.หน้ามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
                  39. ดำเนินการจดัทำแบบฟอรก์ารเตรยีมความพร้อมตอบแบบวดั OIT ให้สำนักงาน ป.ป.ช.  
                        จังหวดัสุพรรณบุร ี 
 
          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 24 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ระหว่างวันที ่21 มนีาคม 2565                             
          ถงึ วันที ่27 มนีาคม 2565 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 3 ราย 
1) ว่าที่ร.ต.หญิงกัลยา  สารข้าว/ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบตัิการ/จำนวน 1 วนั/ 

วันที ่21 มนีาคม  2565 
2) นางสาวนริศรา  วงศ์ทับแกว้/ตำแหน่ง นักจดัการงานทัว่ไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/ 

วันที ่22 มนีาคม 2565 
3) นางสาวพัชรี  ทีปะลา/ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ ปฏบิัติงาน/จำนวน 1 วนั/ วนัที่ 24 มีนาคม 2565 

 

          ลาป่วย                 จำนวน 2 ราย 
1) นางสาวกญัญลักษณ ์ บุณยพัชรินทร์/ตำแหนง่นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/วันที ่23 

มีนาคม 2565 
2) นายไพฑูรย์  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวิชาการคอมพวิเตอร์/วนัที่ 25 มีนาคม 2565 

 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางสาวนฤมล  สขุกลัด) 
                                                              ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            

ดำเนินการนำรถยนต์ส่วนกลางของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณเข้ารับการตรวจรถยนต์ส่วนกลาง 
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรีประจำสัปดาห์ในส่วนของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  

จากหน่วยตรวจสอบภายใน และกองช่าง   
ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)   
ณ  ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   

                            

ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉีดพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควิด – 19  อุปกรณ์ทำงาน 
พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินส์เตอร์/ 
ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบ  กองพัสดุและทรัพย์สิน , กองคลัง , กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม , กองสาธารณสุข , 

ห้องการแพทย์ฉุกเฉิน , ห้องสำนักเลขาฯ 

 

เข้าร่วมต้อนรับจากสถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ (สพฉ)  
ณ หอประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

ดำเนินการประชุมหัวหน้าฝ่ายของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
ณ ห้องประชุมกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
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เข้าร่วมมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์โรงพยาบาลเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 
ณ โรงพยาบาลเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการหารือการจัดซ้ือโปรแกรมระบบปฏิบัติการและชุดโปรแกรมจัดการสำนักงาน 
สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการพัฒนาระบบบริหารจัดการระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  



 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการติดตั้งอุปกรณ์และเปิดระบบอุปกรณ์  Conference 
ณ ห้องประชุมข้างห้องนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

สำรวจจุดติดต้ังกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 
ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลท้าวอู่ทอง อำเภออู่ทอง 

 

เสนอระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดCCTV ให้กับคณะจากสถาบันการแพทย์ 
ฉุกเฉินแห่งชาติ ณ ห้องปฏิบัติการ Conference Room 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมปรึกษาหารือกับบริษัท NT บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จำกัด(มหาชน) 

ดำเนินการเทสระบบและควบคุมจอLEDและเข้าร่วมในการต้อนรบัคณะจากสถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ  
ณ หอประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (ก.บ.จ.สพ.) คร้ังท่ี 2/2565 
   ณ ห้องประชุมขุนแผน ชัน้ 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมคณะทำงานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ คร้ังท่ี 1/2565 
เพ่ือกลั่นกรองข้อเสนอโครงการในการขอรับการสนับสนนุในกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจำปีงบประมาณ 2565 

ณ ห้องประชุมขุนแผน ชั้น 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลระบบควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2565  

ณ ห้องประชุมกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 


