
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. กิจกรรม 5 ส ฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  ห้องทำงานกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้าตรวจสอบครุภัณฑ์ศูนย์จดัแสดง จำหน่ายและกระจายสินค้า OTOP อำเภอด่านช้าง  
2. เข้ารว่มสง่มอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้แกโ่รงพยาบาลเจ้าพระยายมราช จงัหวัดสพุรรณบุรี 
3. เข้ารว่มพิธกีารจบัหมายเลขผู้เข้าประกวดธดิาดอนเจดีย ์ประจำป ี2565 ณ สถานแสดงพันธุ์สตัวน์้ำ               

บึงฉวากเฉลมิพระเกียรตฯิ 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  งานการรบั - ส่งหนังสอืทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสข์องกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนินการบนัทึกเสนอหนงัสือแจ้งสว่นราชการองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี เรือ่งการ 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565) เพ่ิมเตมิ ครัง้ที่ 14 ขององคก์ารบริหารส่วน 
จังหวดัสุพรรณบุรี 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass 8 คา่จ้างเหมาบริการนายอาณตัิ  ศรนีักฆอ้ง                    
กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

4. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการกำหนดคุณลกัษณะเฉพาะ          
และราคากลางจดัซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 

5. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass  ค่าถ่ายเอกสารประจำเดือนกุมภาพันธ์ 2565                   
กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

6. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจ้างเช่างเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะเครือ่งจักรกล
หรือรถยนต์ส่วนกลางฯ งวดที่ 5  

 
 

/-ฝ่ายงบประมาณ... 
 

 

ระหว่างวันท่ี  28  กุมภาพันธ ์2565 – 6 มีนาคม 2565 
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            - ฝา่ยงบประมาณ  
 1.  ดำเนินการบันทึกเสนอ เรื่องแนวทางการแกไ้ขปญัหาความยากจน และพัฒนาคนทุกชว่งวัย               
                        อย่างยัง่ยืน งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
                   2.  ดำเนนิการตรวจสอบยอดงบประมาณร่ายจ่ายประจำปี พ.ศ.2565 ในระบบ e - LAAS 
                   3.  ดำเนนิการจดัเตรียมความพรอ้มการจัดทำร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  
                        พ.ศ.2566 เพ่ือแจง้ส่วนราชการองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุรี 
                   4.  ดำเนนิบันทึกการขออนมุัตโิอนเงนิงบประมาณร่ายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565                
                        ตัง้จ่ายเป็นรายการใหม่เพื่อแจง้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุีตอ่ไป 
                   5.  ดำเนนิการจดัส่งญตัติการแกไ้ขเปลีย่นแปลงคำชีแ้จงงบประมาณรายจ่ายประจำป ี2564  
                        ให้สำนกังานเลขานุการองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 

 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการบนัทกึเสนอผลการประเมินผลการดำเนินการโครงการประชมุเชิงปฏบิัตกิารเพื่อประสาน 
                       แผนพฒันาการศึกษา (พ.ศ.2566 – 2570) ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
         2.  ดำเนินการกรอกข้อมูลอนุมตัิงบประมาณแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) ขององค์การ 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในระบบ e - Plan 
                  3.  ดำเนินการจัดสง่หนังสือเชิญประชมุคณะกรรมการและคณะทำงานการบรหิารจัดการความเสี่ยง 
                       ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
                  4.  ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ                            
                       วันที ่21 กุมภาพนัธ ์2565 ถึง วนัที่ 27 กมุภาพันธ์ 2565 
                  5.  ดำเนินการลงเว็ปไซต์ www.suphan.go.th ในสว่นของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 14 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ระหว่างวันที ่28 กุมภาพันธ์ 2565                             
          ถงึ วันที ่6 มีนาคม 2565 
 

               ลาพักผ่อน   - ไม่มี - 
 

          ลาป่วย                จำนวน 1 ราย 
1) นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ตำแหน่งนกัจัดการงานทัว่ไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/วันที ่28 กุมภาพันธ์ 

2565  
 

/ลากิจส่วนตวั... 
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          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางสาวนฤมล  สขุกลัด) 
                                                              ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            

เข้าตรวจสอบครุภัณฑ์ศูนยจ์ัดแสดง จำหน่ายและกระจายสนิค้า OTOP อำเภอด่านช้าง เข้าร่วมส่งมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์
ให้แก่โรงพยาบาลบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี 

วันที่  2 มีนาคม 2565 
ณ ศูนย์จัดแสดง จำหน่ายและกระจายสนิค้า OTOP อำเภอด่านชา้ง 

 

เข้าร่วมส่งมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้แก่โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช จังหวัดสุพรรณบุรี  
วันที่ 3 มีนาคม 2565 

ณ ห้องประชุมโรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช (ตึกอำนวยการ) 

 

เข้าร่วมพิธีการจับหมายเลขผู้เขา้ประกวดธิดาดอนเจดีย์ ประจำปี 2565  
วันที่ 4 มีนาคม 2565 

ณ  สถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ำบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 


