
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. กิจกรรม 5 ส ฉีดพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควิด – 19  ห้องทำงานกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามีโปรดระบุ)  
1. เข้าร่วมประชุมหัวหน้าส่วนราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ณ ห้องประชุมองค์การบริหาร 

ส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี   
2. เข้าร่วมประชุมเพ่ือชี้แจงแนวทางการติดตามและประเมินผลโครงการภายใต้พระราชกำหนดฯ โครงการ         

จ้างที่ปรึกษาเพ่ือติดตามประเมินผลแผนงานหรือโครงการภายใต้พระราชกำหนดใหอ้ำนาจกระทรวง              
การคลังกู้เงินเพ่ือแก้ไขปัญหา เยียวยา และฟ้ืนฟูเศรษฐกิจและสังคมที่ได้รับผลกระทบจากการระบาด             
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ.2563 ณ ห้องประชุมศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 

3. เข้าร่วมส่งมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้แก่โรงพยาบาลบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝ่าย) 
 -  ฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน     
          1.  งานการรับ - ส่งหนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสข์องกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือแจ้งส่วนราชการองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี เร่ืองการจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) เพ่ิมเติม คร้ังที่ 14 ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
สุพรรณบุรี 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสำหรับการ
ประกวดราคาจ้างบำรุงรักษาซ่อมแซมกล้อง CCTV งวดที่ 4 

4. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุการประกวด              
ราคาเช่าเคร่ือง GPS ติดตามยานพาหนะเคร่ืองจักรกลหรือรถยนตส์่วนกลางฯ 

5. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและ
ราคากลางโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการบันทึกภาพระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิดฯ 

 
/-ฝ่ายงบประมาณ... 

 
 

ระหว่างวันท่ี  21  กุมภาพันธ์ 2565 – 27 กุมภาพันธ์ 
2565 



                                        
- 2 – 

 

            - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ดำเนินการบันทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2565 ลงระบบ e – LAAS 
                    2.  ดำเนินการบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2565 งบเงินอุดหนุน 
                         ทั่วไป/ งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจลงระบบ BBL 
                    3.  ดำเนินการจัดทำญัตติการแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2564 
                    4.  ดำเนินการแจ้งเวียนส่วนราชการการจัดทำร่างข้อบัญญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2566 

 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการจัดส่งหนังสือแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
                       ซักซ้อมการใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 
                  2.  ดำเนินการประสานงานกับสมาคมเสริมสวยจังหวดัสุพรรณบุรี เกี่ยวกับการรายงานผลการใช้จ่ายเงนิ  
                       อุดหนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี ณ สำนักงานสมาคมเสริมสวยจังหวดัสุพรรณบุรี 
         3.  ดำเนินการกรอกข้อมูลอนุมัติงบประมาณแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) ขององค์การ 
                       บริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในระบบ e - Plan 
                  4.  ดำเนินการจัดทำเอกสารสำหรับประชุมคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององคก์ารบริหาร 
                       ส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
                  5.  ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏบิัติงานของกองยทุธศาสตร์ และงบประมาณ                            
                       วันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2565 ถึง วันที่ 20 กุมภาพันธ์ 2565 
                  6.  ดำเนินการลงเว็ปไซต์ www.suphan.go.th ในส่วนของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
                  7.  ดำเนินการประเมินโครงการศูนย์เยาวชนท้องถิน่จังหวัดสุพรรณบุรี กิจกรรมพัฒนาทักษะ 
                       ความสามารถเยาวชนเพ่ือการเปน็ต้นแบบที่ดี ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 13 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตร์และและงบประมาณ ระหว่างวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565                             
          ถึง วันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2565 
 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 2 ราย 
1) นางสาวกรกันยา เกษรักษ์/ตำแหน่งหัวหน้าฝ่ายวิเคราะห์ฯ/จำนวน 2 วัน/วันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2565   

ถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2565 
2) นางสาวธิติมาพร  ประสงค์ยิ่ง/ตำแหน่งนกัวิเคราะห์นโยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/วันที่ 24 กุมภาพันธ์  

2565                                                                                                   
 

          ลาป่วย                จำนวน 3 ราย 
1) นางพัชรภร  แก้วรัตน์/ตำแหน่งหัวหน้าฝ่ายตรวจติดตามฯ/จำนวน 1 วัน/วันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565  

 
/2) นายวิวรรธน์... 
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2) นายวิวรรธน์  หนูเทศ/ตำแหน่งนกัวิเคราะห์นโยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/วันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2565 
3) นายกฤตธัช มัจฉา/ตำแหน่งผู้ช่วยนกัวเิคราะห์นโยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/วันที่ 25 กุมภาพันธ์ 

2565 
 

          ลากิจส่วนตัว          - ไม่มี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่มี –   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางสาวนฤมล  สุขกลัด) 
                                                               ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            
                               เข้าร่วมส่งมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้แก่โรงพยาบาลบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี 

        วันท่ี  21  กุมภาพันธ์ 2565 
       ณ โรงพยาบาลบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี   

 

เข้าร่วมประชุมหัวหน้าส่วนราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
วันท่ี 22 กุมภาพันธ์ 2565 

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมประชุมเพ่ือชี้แจงแนวทางการติดตามและประเมินผลโครงการภายใต้พระราชกำหนดฯ โครงการจ้างท่ีปรึกษาเพ่ือติดตาม
ประเมินผลแผนงานหรือโครงการภายใต้พระราชกำหนดให้อำนาจกระทรวงการคลังกู้เงินเพ่ือแก้ไขปัญหา เยียวยา และฟ้ืนฟู

เศรษฐกิจและสังคมท่ีได้รับผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ.2563  
วันท่ี 22 กุมภาพันธ์ 2565 

ณ ห้องประชุมศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการประเมินโครงการศูนย์เยาวชนท้องถ่ินจังหวัดสุพรรณบุรี กิจกรรมพัฒนาทักษะ 
ความสามารถเยาวชนเพ่ือการเป็นต้นแบบท่ีดี ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

วันท่ี 26 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

ดำเนินการประสานงานกับสมาคมเสริมสวยจังหวัดสุพรรณบุรี เก่ียวกับการรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

วันท่ี 25 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี   


