
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. กิจกรรม 5 ส ฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  ห้องทำงานกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการประสานงานการขับเคลื่อนและขยายผลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ

จังหวดัสุพรรณบุร ีณ ห้องประชุมพลายแกว้ ศาลากลางจังหวดัสุพรรณบุร ี  
2. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการรว่มภาครัฐและเอกชนเพ่ือพัฒนาและแกไ้ขปญัหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.)  

กลุ่มจังหวดัภาคกลางตอนลา่ง 1 ครัง้ที่ 1/2565 ผา่นสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ณ องค์การบรหิารสว่นจงัหวัด
สุพรรณบุร ี

3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการบรหิารงานจังหวดัแบบบรูณาการจังหวดัสุพรรณบรุี (ก.บ.จ.สพ.)  
ครั้งที ่1/2565 ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลากลางจงัหวดัสุพรรณบุรี  

4. เข้ารว่มประชมุเชงิปฏิบตัิการเพ่ือขับเคลื่อนเป้าหมายการพัฒนาที่ยัง่ยืนเชงิพื้นที่ (SDG Localisation)  
ผ่านระบบประชุมทางไกล (Zoom Webinar) ณ องค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  งานการรบั - ส่งหนังสอืทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสข์องกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการฝา่ยสถิตขิ้อมูล
และสารสนเทศกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าซ่อมเครื่อง Printer OKI B411 dn หมายเลขเครื่อง 
416 – 56 – 0327 ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
 

            - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการบันทึกขอ้มลูการโอนงบประมาณรายจา่ยประจำปี 2565 ลงระบบ e – LAAS ครัง้ที่ 8 

    2.  ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการใช้จ่ายเงินอุดหนนุทั่วไป ลงในระบบ BBL 
 

/ดำเนนิการจัดทำบนัทึก... 
 
 

ระหว่างวันท่ี  14  กุมภาพันธ ์2565 – 20 กุมภาพันธ ์
2565 
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4. ดำเนินการจดัทำบนัทึกเรื่องการเตรียมความพร้อมการจดัทำรา่งข้อบัญญัตงิบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อแจ้งสว่นราชการในสังกดัองค์การบรหิารส่วนจังหวัด
สุพรรณบุร ี

5. ดำเนินการจดัทำขอ้แกไ้ขเปลี่ยนแปลงคำชีแ้จงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564  
เพื่อแจ้งประธานสภาองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรีทราบตอ่ไป 
 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการจดัทำหนังสอืแจ้งหนว่ยงานทีข่อรบัเงินอุดหนนุจากองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
                       ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการติดตามและประเมนิผลการใช้จ่ายเงินอุดหนนุขององคก์ารบรหิาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี
         2.  ดำเนินการกรอกข้อมูลอนุมตัิงบประมาณแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) ขององค์การ 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในระบบ e - Plan 
                  3.  ดำเนินการจัดทำเอกสารสำหรับประชุมคณะกรรมการบรหิารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี 
                  4.  ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ วันที ่7  
                       กมุภาพันธ์ 2565 ถึง วนัที่ 13 กุมภาพันธ์ 2565 
                  5.  ดำเนินการลงเว็ปไซต์ www.suphan.go.th ในสว่นของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
                  6.  ดำเนินการประเมนิโครงการประชุมเชิงปฏิบตัิการเพ่ือประสานแผนพัฒนาการศึกษา  
                       (พ.ศ.2566 – 2570) ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ณ ห้องประชุมใหญ่องคก์าร 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ี(ชั้น 1) 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 13 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ระหว่างวันที ่14 กุมภาพันธ์ 2565                             
          ถงึ วันที ่20 กมุภาพันธ์ 2565 
 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 1 ราย 
1) นางสาวทัศวรรณ  ย่อมมี/ตำแหน่งหัวหน้าฝา่ยวิเคราะหฯ์/จำนวน 2 วัน/วันที ่14 กุมภาพันธ ์2565   

ถึงวนัที่ 15 กุมภาพันธ์ 2565                                                                                                   
 

          ลาป่วย                จำนวน 1 ราย 
1) นางสาวณัฐฐิญา  ทาเหลก็/ตำแหนง่นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 14 

กุมภาพันธ ์2565 ถงึ วนัที่ 15 กุมภาพันธ์ 2565 
 
 

/ลากิจส่วนตวั... 
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          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            

                               ดำเนินการประเมินโครงการประชุมเชงิปฏิบัติการเพ่ือประสานแผนพัฒนาการศึกษา  
         (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

        วันที่  15 กุมภาพันธ์ 2565 
       ณ ห้องประชุมใหญ่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี (ชั้น 1)   

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานงานการขับเคลื่อนและขยายผลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริจังหวัดสุพรรณบุรี  
วันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2565 

ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี   

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพ่ือพัฒนาและแก้ไขปัญหาทางเศรษฐกจิ (กรอ.) 
กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 คร้ังท่ี 1/2565 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  

วันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือขับเคลื่อนเป้าหมายการพัฒนาที่ย่ังยืนเชิงพ้ืนที่ (SDG Localisation)  
ผ่านระบบประชุมทางไกล (Zoom Webinar)  

วันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพ่ือพัฒนาและแก้ไขปัญหาทางเศรษฐกจิ (กรอ.)  
กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 คร้ังท่ี 1/2565  

วันที่ 17 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี   


