
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. กิจกรรม 5 ส ฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  ห้องทำงานกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุหวัหน้าสว่นราชการขององค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีณ ห้องประชุมองค์การ -    

บริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี (ชัน้ 3)  
2. เข้ารว่มมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้กับโรงพยาบาลหนองหญ้าไซตามโครงการพัฒนาศักยภาพบรกิาร          

ด้านการดูแลผูป้่วยทัว่ไป ผูป้่วยหนัก และผู้ป่วยเรื้อรงั ระยะสดุท้าย ณ โรงพยาบาลหนองหญ้าไซ จงัหวัด
สุพรรณบุร ี

3. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานร่างจดัทำแผนพัฒนาสุขภาพระดับพืน้ที่ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัด
สุพรรณบุร ีครัง้ที่ 1/2565 เพื่อรองรับการถ่ายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลมิพระเกยีรติ 60 พรรษา  
นวมนิทราชินแีละโรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพตำบล ณ โรงแรมพชร จังหวดัสุพรรณบุร ี

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการจัดสง่หนังสอืเรื่องการบำรุงรกัษาถนนในความรบัผิดชอบขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 
                        ให้องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี จำนวน 126 แห่ง 

2. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุสำหรบัการ
ประกวดราคาจ้างบำรงุรักษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศนว์งจรปิด (CCTV) จำนวนไม่นอ้ยกว่า 941 ชดุ
หรือตัว 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจ้างเช่าเครือ่ง GPS ตดิตามยานพาหนะเครือ่งจักรกล
หรือรถยนต์ส่วนกลางฯ งวดที่ 4 

4. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจ้างถ่ายเอกสารกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
ประจำเดือนมกราคม 2565 

5. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการกำหนดคุณลกัษณะเฉพาะและ
ราคากลางจดัซื้อชุดโปรแกรมจัดการสำนักงานฯ 

/ฝ่ายงบประมาณ... 
 

ระหว่างวันท่ี  7  กุมภาพันธ ์2565 – 13 กุมภาพันธ ์2565 
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            - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการบันทึกขอ้มลูการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2565   
                        ลงระบบ e – LAAS ขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุ ีครั้งที่ 7 
                   2.  ดำเนนิการบนัทึกแกไ้ขขอ้มูลงบเงนิอุดหนนุเฉพาะกิจประจำป ี2566 ลงในระบบ BBL 
                   3.  ดำเนนิการบนัทึกขออนมุัตเิบิกเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงประจำเดือนมกราคม 2565  
                        ของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ 
                   4.  ดำเนนิการจดัส่งญตัติการแกไ้ขเปลีย่นแปลงคำชีแ้จงงบประมาณรายจ่ายประจำป ี2563  
                        ให้สำนกังานเลขานุการองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี  

6. ดำเนินการจดัส่งญตัติการโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2564 ให้สำนกังาน 
เลขานกุารองคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการจดัทำหนังสอืแจ้งหนว่ยงานทีข่อรบัเงินอุดหนนุจากองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี 
                       ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการติดตามและประเมนิผลการใช้จ่ายเงินอุดหนนุขององคก์ารบรหิาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี
         2.  ดำเนินการกรอกข้อมูลอนุมตัิงบประมาณแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) ขององค์การ 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในระบบ e - Plan 
                  3.  ดำเนินการจัดทำเอกสารสำหรับประชุมคณะกรรมการบรหิารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี 
                  4.  ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                  5.  ดำเนินการลงเว็ปไซต์ www.suphan.go.th ในสว่นของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
                       เรื่องรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยุทธศาสตร์ฯ และการรายงานผลการตดิตาม 
                       และประเมินผลแผนพฒันาท้องถิน่ขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี ประจำปี 2564 
                  6.  ดำเนินการจัดทำข้อมลูภารกิจหน้าทีข่องแต่ฝ่ายของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ เพื่อส่งให้ 
                       สำนักปลัดองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรีจดัทำสติ๊กเกอร์ประชาสัมพันธ์ภารกิจตดิหน้าห้อง 
                       ทกุส่วนราชการ 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ระหว่างวันที ่7 กุมภาพนัธ์ 2565                             
          ถงึ วันที ่13 กมุภาพันธ์ 2565 
 
 

                                                                                                                         /ลาปว่ย... 
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               ลาพักผ่อน   จำนวน 3 ราย 
1) นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ตำแหน่งนกัจัดการงานทัว่ไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/วันที ่9 กมุภาพันธ์ 2565                                                                                                     

 

2) นางวิราวรรณ  บริสุทธิ์/ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/ 
วันที ่9 กุมภาพันธ์ 2565 

3) นางรุง่ทิวา  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/วันที่ 9 กมุภาพันธ ์2565 
 

          ลาป่วย                - ไม่มี - 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            

                               เข้าร่วมประชุมหัวหน้าส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
วันที่  8 กุมภาพันธ์ 2565 

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ชั้น 3 

 

เข้าร่วมมอบครุภัณฑ์ทางการแพทย์ให้กับโรงพยาบาลหนองหญ้าไซตามโครงการพัฒนาศักยภาพบริการ 
ด้านการดูแลผู้ป่วยทั่วไป ผู้ป่วยหนัก และผู้ป่วยเรื้อรัง ระยะสุดท้าย  

วันที่ 9 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ โรงพยาบาลหนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบุรี  

 

เข้าร่วมประชุมคณะทำงานร่างจดัทำแผนพัฒนาสุขภาพระดับพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2565 
 เพ่ือรองรับการถ่ายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลมิพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินีและโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบล  

วันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ โรงแรมพชร จังหวัดสุพรรณบุรี  


