
   

 

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานด้านการจดัเตรียมเอกสารการสมัครเขา้รับการคัดเลอืกองค์กรปกครองสว่น

ท้องถิน่ที่มีการบริหารจัดการที่ดีประจำปี พ.ศ.2565 ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
ชั้น 3  

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการจัดทำบันทึกเสนอแจ้งเรื่องการบำรุงรกัษาถนนในความรบัผดิชอบขององค์กรปกครอง 
                        ส่วนท้องถิ่น 

2. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุสำหรบัการ
ประกวดราคาจ้างบำรงุรักษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศนว์งจรปิด (CCTV) จำนวนไม่นอ้ยกว่า 941 ชดุ
หรือตัว 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุสำหรับการ
ประกวดราคาเช่าเครือ่ง GPS ตดิตามยานพาหนะเครื่องจักรกลหรือรถยนต์ส่วนกลาง (งวดที ่3) 

4. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจ้างเหมาบริการแรงงาน นายอาณตัิ ศรีนักฆอ้ง 
กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

5. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass เบิกจา่ยงวดที ่1 – 1  โครงการจ้างเหมาบำรุงรักษา
ซ่อมแซมกล้องโทรทศันว์งจรปิด (CCTV) งวดที่ 4 
 

            - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการบันทึกการโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2565 ครั้งที ่6/2565  
                        ลงระบบ e – LAAS 
 

/2. ดำเนนิการบันทึก... 
 
 

 

ระหว่างวันท่ี  31 มกราคม 2565 – 6 กุมภาพันธ ์2565 
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                   2.  ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณประมาณประเภทเงินอดุหนุนเฉพาะกิจ 
                        ประจำปี 2565 ลงระบบ BBL 
                   3.  ดำเนนิการบนัทึกขออนมุัตเิบิกเงินเดือนประจำเดือนกุมภาพันธ ์2565 
                   4.  ดำเนนิการบนัทึกขออนมุัตแิกไ้ขเปลี่ยนแปลงคำชีแ้จงงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  
                   5.  ดำเนนิการบนัทึกเสนอเรื่องการโอนเงนิงบประมาณเพื่อจดัทำโครงการเสริมสรา้งความเป็นพลเมือง 
                        คุณธรรม และโครงการเสริมสร้างเยาวชนประชาธิปไตย ประจำปี 2565 

6. ดำเนินการบนัทึกขออนุมัตโิอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  
เพื่อทำญัตติเพื่อตั้งเป้นรายการใหม ่จำนวน 4 รายการ 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการจดัทำเอกสารสำหรับประชมุคณะทำงานตดิตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอดุหนุน 
                       องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ครัง้ที่ 1/2565 
                  2.  ดำเนินการจัดประชุมคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอดุหนุนองคก์ารบริหาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีครั้งที่ 1/2565 ณ ห้องประชุมรองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวดั 
                       สุพรรณบุร ี
                  3.  ดำเนินการกรอกข้อมูลอนมุัตงิบประมาณแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) ขององค์การ 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ในระบบ e - Plan 
                  4.  ดำเนินการแจง้หนังสือคำสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบรหิาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีและแผนการปฏิบัติงานบริหารจดัการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วน 
                       จงัหวัดสพุรรณบุร ีประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2565 
                  5.  ดำเนินการประเมนิโครงการ อบจ.สพุรรณบุร ีTO BE NUMBER ONE กิจกรรมการคัดเลือกเยาวชน 
                       ตน้แบบเก่งและด ีTO BE NUMBER ONE IDOL 
                  6.  ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจำระหว่างวนัที่ 31 มกราคม 2565                             
          ถงึ วันที ่6 กุมภาพนัธ์ 2565 
 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 2 ราย 
1) นางสาวนริศรา  วงศ์ทับแกว้/ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั 

วันที ่31 มกราคม 2565 
2) นางรุง่ทิวา  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/ 

วันที ่31 มกราคม 2565  
 

                                                                                                             /ลาปว่ย... 
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          ลาป่วย                - ไม่มี - 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            

                           เข้าร่วมประชุมคณะทำงานด้านการจัดเตรียมเอกสารการสมัครเข้ารับการคัดเลือก 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทีม่ีการบริหารจัดการที่ดีประจำปี พ.ศ.2565  

วันที่  3 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ชั้น 3 

 

ดำเนินการจัดประชุมคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จา่ยเงินอุดหนุนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
คร้ังท่ี 1/2565  

วันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ ห้องประชุมรองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

 

ดำเนินการประเมินโครงการ อบจ.สุพรรณบุรี TO BE NUMBER ONE  
กิจกรรมการคัดเลือกเยาวชนตน้แบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE IDOL  

วันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2565 
ณ ห้องประชุมใหญอ่งค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ชั้น 1  


