
   

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มอบรมเชิงปฏิบัตกิารเพ่ือพัฒนาและเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในการจดัทำแผนบริหารความเสี่ยง

การทุจรติ ผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส ์(ระบบ Zoom Meeting) ณ ห้องสำนกัปลดัองค์การบริหารสว่นจงัหวัด
สุพรรณบุร ี

2. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานด้านการจดัเตรียมเอกสารการสมัครเขา้รับการคัดเลอืกองค์กรปกครองสว่น
ท้องถิน่ที่มีการบริหารจัดการที่ดีประจำปี พ.ศ.2565 ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
ชั้น 3  

 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการบรรจโุครงการในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) เพิ่มเติม ครั้งที่ 12  
                        การจัดทำแผนพฒันาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 – 2570) ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี

2. ดำเนินการลงรับหนังสอืระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส ์และแจ้งเวียนหนังสอืของกองยุทธศาสตร์  
และงบประมาณ 

3. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุค่าเช่าเครื่อง GPS 
ติดตามยานพาหนะฯ 

4. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าวัสดุเชือ้เพลิงและหล่อลืน่ ประจำเดือน ธันวาคม 2564 
กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

5. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจดัซื้อเครื่องสำรองไฟฟ้า ขนาด 800 VA  
จำนวน 5 เครื่อง 

6. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจดัซื้อเครื่องพิมพ์ Multifunction เลเซอร์ หรือ LED  
จำนวน 3 เครื่อง 

7. ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าจดัซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับงานประมวลผล 
 

/- ฝ่ายงบประมาณ... 
 
 

ระหว่างวันท่ี  24 มกราคม 2565 – 30 มกราคม 2565 
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            - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการตรวจสอบคำขอตัง้งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  
                        ในระบบ SOLA 
                   2.  ดำเนนิการบนัทึกคำขอรับงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ระบบ BBL 
                   3.  ดำเนนิการบนัทึกการโอนเงินงบประมาณเพื่อจดัซือ้ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ประจำปีงบประมาณ  
                        พ.ศ.2565 
                   4.  ดำเนนิการจดัเตรียมความพรอ้มการขออนุมตัิแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย 
                        ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (เพื่อเข้าสภาฯ ต่อไป) 
                   5.  ดำเนนิการขออนมุัตโิอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพื่อตัง้จา่ย 
                        เปน็รายการใหม ่จำนวน 4 รายการ (เพื่อเข้าสภาฯ ต่อไป) 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1.  ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร/บนัทึกเสนอเรือ่งการรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุประจำป ี
                       งบประมาณ พ.ศ.2564 
                  2.  ดำเนินการจัดทำร่างคำสั่งคณะกรรมการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุร ี
                  3.  ดำเนินการจัดทำร่างแผนการปฏิบตังิานบริหารจดัการความเสี่ยงขององค์การบริหารสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
                  4.  ดำเนินการจัดทำบันทกึเสนอการแตง่ตั้งคณะกรรมการบรหิารจดัการความเสี่ยงขององคก์ารบรหิาร 
                       สว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีและแผนการปฏิบัติงานบริหารจดัการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วน 
                       จงัหวัดสพุรรณบุร ีประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2565 
                  3.  ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร์ และงบประมาณ 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจำระหว่างวนัที่ 24 มกราคม 2565                             
          ถงึ วันที ่30 มกราคม 2565 
 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 2 ราย 
1) นางกรกนัยา  เกษรกัษ์/ตำแหน่งหัวหนา้ฝ่ายวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วนั 

วันที ่28 มกราคม 2565 
2) นางสาวพัชรี ทีปะลา/ตำแหน่งเจ้าพนกังานธรุการปฏิบตัิงาน/จำนวน 1 วัน/ 

วันที ่28 มกราคม 2565  
 
 
                                                                                                             /ลาปว่ย... 
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          ลาป่วย                จำนวน 2 ราย 
1) นางกรกนัยา  เกษรกัษ์/ตำแหน่งหัวหนา้ฝ่ายวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วนั 

               วันที่ 25 มกราคม 2565 
2) นางรุง่ทิวา  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วัน/ 

วันที ่28 มกราคม 2565 
          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เข้าร่วมอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาและเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในการจัดทำแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ Zoom Meeting)  
วันที่  26  มกราคม 2565 

ณ ห้องสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

เข้าร่วมประชุมคณะทำงานด้านการจัดเตรียมเอกสารการสมัครเข้ารับการคัดเลือกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่มีการบริหารจัดการที่ดีประจำปี พ.ศ.2565  

ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ชั้น 3  


