
   

 

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการบนัทึกเสนอเรื่องการตรวจตดิตามผลการดำเนินงานของสถานแสดงพันธุส์ัตวน์้ำบงึฉวากเฉลิมพระ

เกียรตฯิ 
2. ดำเนินการลงพืน้ที่ออกใหบ้ริการฉีดวัคซีนโมเดอน่าให้กบัผู้ป่วยติดเตียงที่บ้านในพื้นที่อำเภออู่ทอง 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุการตรวจติดตามโครงการตามแผนปฏิบตัิราชการกลุ่มจังหวดัภาคกลางตอนล่าง 1                       

ณ ห้องประชุมโตโลโปตี้ อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุร ี
2. เข้ารว่มการแถลงยุทธศาสตร์ขับเคลื่อนการพัฒนาจงัหวดัสุพรรณบรุี ณ โรงแรมสองพันบุรี อำเภอเมอืง

สุพรรณบุร ีจังหวดัสุพรรณบุร ี
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการประชุมคณะกรรมการสนบัสนนุการจดัทำแผนพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจงัหวัด 
                        สุพรรณบุรี เพื่อพิจารณาแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565) เพิ่มเตมิ ครั้งที ่13  
                        ขององค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุ ี
                   2.  ดำเนนิการประชมุคณะกรรมการพัฒนาองคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี เพื่อพิจารณา 
                        แผนพัฒนาทอ้งถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565) เพิ่มเติม ครั้งที ่13 ขององค์การบริหารสว่นจงัหวดั 
                        สุพรรณบุร ี
                   3.  ดำเนนิการจดัพิมพ์ประกาศใชแ้ผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565) เพิ่มเติมเปลี่ยนแปลง  
                        ครัง้ที่ 13 ขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

            - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการตรวจสอบยอดงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.2565 ในระบบ e – LAAS 
                         - แผนงานการศกึษา 
                         - แผนงานสาธารณสุข 
                         - แผนงานสังคมสงเคราะห ์
                                                                                                    /2. ดำเนินการจดัเตรียมขอ้คำขอ... 

 
 

ระหว่างวันท่ี  20 ธันวาคม  2564 –  26 ธันวาคม 2564 
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                   2.  ดำเนนิการจดัเตรียมขอ้คำขอรับงบประมาณประเภทงบเงนิอดุหนุนทั่วไป/งบเงินอุดหนนุเฉพาะกิจ  
                        ประจำปี พ.ศ.2566 
                   3.  ดำเนนิการจดัทำบนัทึกคำขอตั้งงบประมาณรายจา่ยประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2566 ผ่านระบบ 
                        สารสนเทศ เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงนิอุดหนนุของ อปท. (SOLA) ขอกรมสง่เสริม 
                        การปกครองท้องถิน่ 
 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ดำเนนิการตรวจสอบเอกสาร/บนัทึกเสนอเรือ่งการรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุประจำป ี
                      งบประมาณ พ.ศ.2564 
                  2. ดำเนินการจัดส่งหนงัสือขอเชิญประชมุ และPowerPoint การประชุมคณะกรรมการติดตามและ 
                      ประเมินผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี ครั้งที่ 1/2564 เพื่อพิจารณารายงาน 
                      ผลการตดิตาม และประเมินผลประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (เดือนตุลาคม 2563 – กนัยายน  
                      2564) 
                  3. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหนา้การปฏิบัตงิานของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                  4. ดำเนินการจัดส่งแผนการปฏิบตัิงานปรับปรงุแก้ไขจุดออ่น/ความเสี่ยง ประจำปงีบประมาณ  
                      พ.ศ.2565 ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ ให้หน่วยตรวจสอบภายใน 
                  5. ดำเนินการแจ้งหนงัสือให้ทุกส่วนราชการแจ้งรายชื่อคณะทำงานการบริหารจัดการความเสี่ยง 
                      ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีระดับหนว่ยงาน และแผนบรหิารความเสี่ยงประจำปี 
                      งบประมาณ พ.ศ.2565 และการรายงานผลตามแผนบรหิารความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ  
                      พ.ศ.2564  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจำระหว่างวนัที่ 20 ธันวาคม 2564                              
          ถงึ วันที ่26 ธนัวาคม 2564 
 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 1 ราย 
1) นางณฐัฐิญา  ทาเหล็ก/ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/ 

วันที ่22 ธนัวาคม 2564  
 

          ลาป่วย                 จำนวน 2 ราย 
1) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ตำแหน่งนกัจัดการงานทัว่ไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/วันที ่24 ธนัวาคม 2564 
2) นายกฤตธัช  มัจฉา/ตำแหนง่ผู้ช่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 24 ธนัวาคม 

2564 
 

/ลากิจส่วนตวั... 
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          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                                 (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ออกให้บริการฉีดวัคซีนโมเดอน่าให้กับผู้ป่วยติดเตียงที่บ้านในพื้นที่อำเภออู่ทอง  
วันที่  21 - 22 ธันวาคม 2564 
ณ อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมการตรวจติดตามโครงการตามแผนปฏิบัติราชการกลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1                        
วันที่  21 ธันวาคม 2564 

ณ ห้องประชุมโตโลโปต้ี อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี  

 

เข้าร่วมการแถลงยุทธศาสตร์ขับเคลื่อนการพัฒนาจังหวัดสุพรรณบุรี  
วันที่  24  ธันวาคม 2564 

ณ โรงแรมสองพันบุรี อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมการตรวจติดตามโครงการตามแผนปฏิบัติราชการกลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1                        
วันที่  21 ธันวาคม 2564 

ณ ห้องประชุมโตโลโปต้ี อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี  

 

เข้าร่วมประชุมการตรวจติดตามโครงการตามแผนปฏิบัติราชการกลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1                        
วันที่  21 ธันวาคม 2564 

ณ ห้องประชุมโตโลโปต้ี อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี  


