
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ประสานงานซักซ้อมทำความเข้าใจการขบัเคลื่อนการถา่ยโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60  

พรรษานวมินทราชนิี และโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลให้แก่องคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบรุี 
ในพ้ืนที่อำเภอเดิมบางนางบวช 

 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการบรหิารงานจังหวดัแบบบรูณาการจังหวดัสุพรรณบรุี (ก.บ.จ.สพ.) 

ครั้งที ่1/2565 ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลากลางจงัหวดัสุพรรณบุรี 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการจัดพิมพ์หนังสอืจัดสง่บัญชีโครงการเพ่ือการประสานแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง 
                        ส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวดัสุพรรณบรุี 
                2.  ดำเนนิการวางเบิกเงนิในระบบ e – lass คา่จ้างเหมาบริการแรงงานนายอาณัติ ศรนีักฆ้อง 
                        กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
 

            - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการบันทึกขอ้มลูการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2565 ครั้งที่ 3 ลงวนัที่ 3 
                        ธนัวาคม 2564 (ระบบ e – LAAS) 
                    2. ดำเนนิการบนัทึกคำขอรับเงินงบประมาณ พ.ศ.2566 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ที่เป็น 
                        หน่วยรบังบประมาณระบบ SOLA 
                    3. ดำเนนิการจดัทำบนัทึกเสนอขออนมุัติใช้เงนิสำรองจ่ายของกองช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวดั 
                        สุพรรณบุรี เป็นเงิน 340,000 บาท 
                    4. ดำเนนิการจดัทำบญัชีการโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจำป ี2564 
 

  -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ดำเนนิการตรวจสอบเอกสาร/บนัทึกเสนอเรือ่งการรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุประจำป ี
                      งบประมาณ พ.ศ.2564 

/2. ดำเนนิการจัดทำราย... 
 
 

ระหว่างวันท่ี  29  พฤศจิกายน  2564 –  5 ธันวาคม 2564 



 
 

- 2 – 
 

                  2. ดำเนินการจัดทำรายละเอียดข้อมูลการประชุมคณะกรรมติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนา 
                      องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ครัง้ที่ 1/2564 เพื่อพิจารณารายงานผลการติดตาม 
                      และประเมินผลประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (เดือนตุลาคม 2563 – กันยายน 2564) 
                  3. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหนา้การปฏิบัตงิานของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                  4. ดำเนินการจัดพิมพแ์บบสอบถามการควบคุมภายในของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจำระหว่างวนัที่  29  พฤศจิกายน 2564                              
          ถงึ วันที ่ 5  ธันวาคม 2564 
 

               ลาพักผ่อน   จำนวน 5 ราย 
1) นางสาวนริศรา  วงศ์ทับแกว้/ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/วันที ่29  

พฤศจิกายน 2564 
              2)  นางสาวกรกันยา  เกษรักษ์/ตำแหน่งหวัหน้าฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน/จำนวน 1 วนั/วันที่ 1 
                   ธนัวาคม 2564  
              3)  นางณัฐฐิญา  ทาเหล็ก/ตำแหนง่นกัวิเคราะหน์โยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/ วันที ่1 
                   ธนัวาคม 2564   
              4)  นางวาสนา  ศรโีปฎก/ตำแหนง่นักจดัการงานทั่วไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 2 ธนัวาคม 2564 
              5)  นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ตำแหน่งนักจดัการงานทั่วไป ชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 3 ธันวาคม 2564 

 

          ลาป่วย                - ไม่มี - 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                               (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประสานงานซักซ้อมทำความเข้าใจการขับเคลื่อนการถ่ายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60  พรรษา 
นวมินทราชินี และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรีในพื้นที่อำเภอเดิมบางนางบวช 

วันที่ 30 พฤศจิกายน 2564 
 

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการจังหวัดสุพรรณบุรี (ก.บ.จ.สพ.) คร้ังท่ี 1/2565  
วันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 

ณ ห้องประชุมพลายแก้ว ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 


