
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการลงพ้ืนที่ประสานงาน และอำนวยความสะดวกให้กับประชาชนที่เข้ารับการฉดีวคัซนีโมเดอร์นา 

(Moderna) อำเภออู่ทอง จงัหวดัสุพรรณบุรี 
          2. ดำเนนิการประสานงานซกัซอ้มทำความเข้าใจการขับเคลื่อนการถ่ายโอนภารกิจสถานอีนามัยเฉลมิ 
              พระเกียรต ิ60 พรรษา นวมนิทราชิน ีและโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพตำบลให้แก่องค์การบรหิารสว่น 
              จังหวดัสุพรรณบุรีในพ้ืนที่อำเภอเดิมบางนางบวช 
          3. ดำเนนิการบนัทกึเสนอรายงานผลการเขา้ตรวจตดิตามผลการดำเนนิงานสถานแสดงพันธุ์สตัว์น้ำ 
              บึงฉวากเฉลิมพระเกียรตฯิ 
 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุหารือแนวทางการประสานแผนพฒันาพ้ืนที่ในจังหวดัสุพรรณบุรี เพื่อพิจารณาแนวทาง 

การประสานแผนพัฒนาพ้ืนที่ในระดับอำเภอและตำบล ณ ห้องปฏิบตัิการ MC ชัน้ 4 ศาลากลางจังหวดั
สุพรรณบุร ี

2. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสข์ององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี      
ณ ห้อง conference room องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ดำเนนิการจัดประชุมคณะกรรมการพฒันาองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีเพ่ือพิจารณา              
                        ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) เพิ่มเตมิ ครั้งที ่12 ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวัด 
                        สุพรรณบุรี และร่างแผนพฒันาทอ้งถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัด 
                        สุพรรณบุร ี
  2.  ดำเนินการจดัทำบันทึกเสนอประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565) เพ่ิมเตมิ  
                         ครั้งที่ 12 ขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีและร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น  
                         (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี
        3.  ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass เรื่องขออนุมัตโิครงการซือ้ซอฟแวร์สำหรับบริหาร 
                        จัดการไวรัสแบบบรหิารจดัการที่เครือ่งแมข่่าย (Server Management) 
  

/4. ดำเนนิการวางเบกิ... 
 

ระหว่างวันท่ี  22  พฤศจิกายน  2564 –  28 พฤศจิกายน 2564 
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4.  ดำเนินการวางเบิกเงินในระบบ e – lass เรื่องขออนุมัตโิครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาระบบ 
                        เครือข่ายและเชื่อมโยงระบบสารสนเทศขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
 
 

                   - ฝา่ยงบประมาณ  
  1.  ดำเนนิการบันทึกขอ้มลูการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2565 ระบบ EvMIS  
                        (อปท.-พ.ร.บ.) 
                    2. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2565 ครัง้ที่ 2  
                        (ลงระบบ e – LAAS) 
                    3. ดำเนนิการอำนวยความสะดวกใหห้นว่ยตรวจสอบภายในสุ่มตรวจครุภัณฑ์ของกองยุทธศาสตร์  
                        และงบประมาณ ณ สำนกังานองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี(ตกึเก่า) 
                    4. ดำเนนิการจดัทำบนัทึกเรื่องการขอรับการสนบัสนนุงบประมาณโครงการประเภทเงนิอดุหนุน 
                        ประจำปีงบประมาณ 2565 ตามโครงการบริหารจัดการศูนยพั์กพิงสุนัขแห่งที ่1  
                        เทศบาลเมืองสุพรรณบุร ีจำนวน 1 โครงการ เป็นเงิน 2,188,500 บาท 
                    5. ดำเนนิการจดัทำบนัทึกขอส่งมอบโครงการขอรับเงินอุดหนนุประจำป ี2565 ตามโครงการบรหิาร 
                       จดัการศนูย์พักพิงสุนัขแหง่ที่ 1 เทศบาลเมืองสุพรรณบุรี 
 

        -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ดำเนนิการตรวจสอบเอกสาร/บนัทึกเสนอเรือ่งการรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุประจำป ี
                      งบประมาณ พ.ศ.2564 
                   2. ดำเนินการอำนวยความสะดวกใหห้นว่ยตรวจสอบภายในสุ่มตรวจครุภัณฑ์ของกองยุทธศาสตร์  
                        และงบประมาณ ณ สำนกังานองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี(ตกึเก่า) 
                   3. ดำเนินการจัดทำรายละเอียดข้อมูลการประชุมคณะกรรมตดิตามและประเมินผลแผนพฒันา 
                       องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี ครัง้ที่ 1/2564 เพื่อพิจารณารายงานผลการติดตาม 
                       และประเมินผลประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (เดอืนตุลาคม 2563 – กันยายน 2564) 
                   4. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                   5. ดำเนินการประสานงานแต่ละฝ่ายของกองยุทธศาสตรข์อปรับปรุงแบบสอบถามการควบคุม 
                       ภายในของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณใหม่  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจำนวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจำระหว่างวนัที่  22  พฤศจิกายน 2564                              
          ถงึ วันที ่ 28  พฤศจิกายน 2564 
 

                                                                                                  /ลาพักผ่อน... 
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               ลาพักผ่อน   จำนวน 1 ราย 
              1) นางสาวกรกนัยา  เกษรกัษ์/ตำแหน่งหัวหน้าฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน/จำนวน 1 วัน/วันที ่22  
                  พฤศจิกายน 2564  

 

          ลาป่วย                - ไม่มี - 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                               (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ำนวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประสานงานซักซ้อมทำความเข้าใจการขับเคลื่อนการถ่ายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60  พรรษา 
นวมินทราชินี และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรีในพื้นที่อำเภอเดิมบางนางบวช 

วันที่ 23 พฤศจิกายน 2564 และวันที่ 25 พฤศจิกายน 2564 
 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ประสานงาน และอำนวยความสะดวกให้กับประชาชน 
ที่เข้ารับการฉีดวัคซีนโมเดอร์นา (Moderna) อำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 

วันที่ 22 พฤศจิกายน 2564 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการอำนวยความสะดวกให้หน่วยตรวจสอบภายในสุ่มตรวจครุภัณฑ์ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี (ตึกเก่า) 

วันที่ 23 พฤศจิกายน 2564 และวันที่ 25 พฤศจิกายน 2564 
 

 เข้าร่วมประชุมคณะทำงานระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี        
ณ ห้อง conference room องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

วันที่ 24 พฤศจิกายน 2564 
 

 

เข้าร่วมประชุมหารือแนวทางการประสานแผนพัฒนาพ้ืนที่ในจังหวัดสุพรรณบุรี 
เพ่ือพิจารณาแนวทางการประสานแผนพัฒนาพ้ืนที่ในระดับอำเภอและตำบล 

ณ ห้องปฏิบัติการ MC ชั้น 4 ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบุรี 
วันที่ 23 พฤศจิกายน 2564 



 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2565 
เพ่ือพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) เพ่ิมเติม คร้ังท่ี 12 ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

และร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี (1) ชั้น 3 

วันที่ 25 พฤศจิกายน 2564 
 


