
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
          1. ประสานงานประชาชนผูไ้ด้รับสิทธิ์ในการเขา้รับวัคซนีโมเดอรน์า (Moderna) อ าเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบุรี 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุคณะท างานขับเคลือ่นการถา่ยโอนภารกจิสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา 

นวมนิทราชินแีละโรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพต าบล 
2. เข้ารว่มประชมุอบรมคณะท างานขับเคลื่อนการถ่ายโอนภารกิจสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา 

นวมนิทราชิน ีและโรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพต าบลใหแ้ก่องค์การบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบรุี 
3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการตดิตามประเมินผลระบบควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนจังหวดั 

              สุพรรณบรุี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ครัง้ที่ 2/2564 
          4. เข้ารว่มประชมุคณะท างานปรับปรุงซ่อมแซมสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ  
              ครัง้ที่ 2/2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ด าเนนิการประสานคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ระดับจงัหวดัเขา้ร่วมประชุมใน 
                       วันที ่12 พฤศจกิายน 2564 
                   2.  ด าเนนิการจดัประชุมคณะกรรมการประสานแผนพฒันาท้องถิน่ระดับจงัหวัดเพื่อพิจารณาคัดกรอง 
                        โครงการในบัญชีประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองสว่นท้องถิน่มาบรรจไุว้ในแผนพัฒนา 
                        ท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด าเนนิการตรวจสอบขอ้มูลระบบค าของบประมาณ ปี 2565 (ระบบ BBL)  
                        - โปรแกรมบนัทึกตัวชี้วดัของผลผลติ 
                        - โปรแกรมบนัทึกตัวชี้วดัของกิจกรรม 
                        - โปรแกรมบนัทึกการใช้จ่ายงบประมาณ 
                    2. ด าเนนิการจดัท าบนัทึกขออนมุัตเิบกิจ่ายค่าน้ ามนัรถยนต์สว่นกลาง เพื่อจดัส่งใหก้องพัสดุ 
                        และทรพัย์สิน 

/- ฝ่ายตรวจติดตาม... 
 

ระหว่างวันท่ี  8  พฤศจิกายน  2564 –  14 พฤศจิกายน 2564 
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        -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ด าเนนิการตรวจสอบเอกสาร/บนัทึกเสนอเรือ่งการรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุประจ าป ี
                      งบประมาณ พ.ศ.2564 
                   2. ด าเนินการจดัท าสรุปข้อมูลตารางเปรียบเทียบการน าโครงการจากแผนพฒันาขององค์การ 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
                   3. ด าเนินการจัดพิมพ์รายละเอียดข้อมลูหนังสอืเชิญประชุมคณะกรรมติดตามและประเมนิผล 
                       แผนพฒันาองค์การบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุี ครั้งที ่1/2564 เพื่อพิจารณารายงานผล 
                       การติดตามและประเมนิผลประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 (เดือนตุลาคม 2563 - กนัยายน 
                       2564) 
                   4. ด าเนินการจัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                   5. ด าเนินการจัดพิมพ์โครงการทีโ่อนตั้งเป็นรายการใหม่ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 12 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  8  พฤศจิกายน 2564                              
          ถึง วันที ่ 14  พฤศจิกายน 2564 
 

               ลาพักผ่อน   จ านวน 1 ราย 
              1) นางวิราวรรณ บริสุทธิ์/ต าแหน่งนักวิเคราะหน์โยบายและแผน ช านาญการ/จ านวน 1 วัน/วนัที่ 8  
                  พฤศจิกายน 2564 

 

          ลาป่วย                - ไม่มี - 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี - 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
 

                               (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 
          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ านวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 
เข้าร่วมประชมุคณะท างานขับเคลื่อนการถ่ายโอนภารกจิสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา 

นวมินทราชินีและโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล 
ณ ห้องประชุมอบจ.สุพรรณบรุี (1) ชั้น 3 

วันที่ 9 พฤศจิกายน 2564 

 
เข้าร่วมประชมุอบรมคณะท างานขับเคลื่อนการถ่ายโอนภารกจิสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา 

นวมินทราชินี และโรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพต าบลให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ณ ห้องชุมใหญ่ อบจ.สุพรรณบรุ ีชั้น 1 

วันที่ 10 พฤศจิกายน 2564 
 

 เข้าร่วมประชมุคณะกรรมการติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ครั้งท่ี 2/2564 

ณ ห้องประชุม อบจ.สุพรรณบุร ี(1) ชั้น 3 
วันที่ 12 พฤศจิกายน 2564 

 



 

 

 

 

 

  
 

  

 เข้าร่วมประชมุคณะท างานปรับปรุงซ่อมแซมสถานแสดงพันธุ์สัตว์น้ าบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ ครั้งท่ี 2/2564  
ณ ห้องประชุม อบจ.สุพรรณบุร ี(1) ชั้น 3 

วันที่ 12 พฤศจิกายน 2564 
 

ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัดเพ่ือพิจารณาคัดกรอง 
โครงการในบัญชีประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มาบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
ณ ห้องประชุม อบจ.สุพรรณบุร ี(1) ชั้น 3 

วันที่ 12 พฤศจิกายน 2564 
 


