
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
          1. เข้ารว่มลงพืน้ที่เพ่ือติดตามโครงการส่งเสริมการท่องเที่ยวเชิงประวัตศิาสตรแ์ละอารยธรรมทวารวด ี 
              กิจกรรม ปรบัปรุงภูมิทัศน์บรเิวณพระพุทธปุษยคีรีศรีสุวรรณภูมิ พุทธมณฑลประจ าจังหวดัสุพรรณบุรี  
              ต าบลอู่ทอง อ าเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุร ี
          2. เข้ารว่มประชมุเปิดการตรวจสอบภายในประจ าปี 2565 หนว่ยรบัตรวจกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
              องคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีณ หอ้งประชุมกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ด าเนนิการจัดพิมพ์โครงการทีเ่กนิศักยภาพขององค์กรปกครองสว่นถิ่น (แบบ ผ02/2)  
                   2.  ด าเนนิการจดัพิมพ์บัญชคีรุภัณฑ์ (แบบผ.03) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570)  
                        องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
                   3.  ด าเนนิการจดัพิมพ์หนงัสือเชญิประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดบัจังหวัด 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด าเนนิการจัดพิมพ์แบบรายงานค าของงบประมาณเงินอดุหนุนให้แก่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 
                        ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 แผนงานยุทธศาสตร์สง่เสรมิการกระจายอ านาจให้แกอ่งค์กร 
                        ปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
                   2.  ด าเนนิการจดัพิมพ์บันทึกและรายละเอียดขอเบิกเงนิเดือนเงนิประจ าต าแหน่งคา่ตอบแทน 
                        ของข้าราชการ พนกังานจ้าง ของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ จัดสง่ให้กองคลัง 
 3.  ด าเนินการจดัพิมพ์บันทกึก าหนดแบบประกาศรายงานการรับ – จ่ายเงิน ประจ าปีงบประมาณ 
                       ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเก็บรวบรวมเรื่องต่อไป 
                   4. ด าเนินการจัดท าบัญชีโอนเงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าป ีพ.ศ.2565 
                   5. ด าเนินการจัดท าบันทกึเสนอเกี่ยวกบัการแจ้งหนงัสือใหห้นว่ยงานที่ขอรับเงินอดุหนนุขององค์การ 
                       บริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรปีระจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ห้ามด าเนินการหรือกอ่หนี้ผกูพัน 
                       กอ่นที่จะไดร้ับเงินอดุหนนุ 

/- ฝ่ายตรวจติดตาม... 
 

ระหว่างวันท่ี   1 พฤศจิกายน  2564 –  7 พฤศจิกายน 2564 
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        -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ด าเนนิการตรวจสอบเอกสาร/บนัทึกเสนอเรือ่งการรายงานการใช้จ่ายเงนิอุดหนนุประจ าป ี
                      งบประมาณ พ.ศ.2564 
                   2. ด าเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดโครงการที่บรรจุในข้อบัญญัติประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564  
                       และบรรจุในแผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี (เพ่ิมเติม)  
                   3. ด าเนินการจัดเก็บข้อมูลโครงการ/กจิกรรมขององคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรีทีแ่ลว้เสร็จ 
                       ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 เพือ่น าขอ้มูลประกอบการตดิตามและประเมนิผลแผนพัฒนา 
                       ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจ าป ีพ.ศ. 2564 
                   4. ด าเนินการจัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                   5. ด าเนินการแก้ไขบันทกึข้อตกลงการปฏิบัติราชการ ประจ าปี พ.ศ.2565 ครั้งที ่1  
                       (1 ตุลาคม 2564 ถงึ 31 มีนาคม 2565)  
                   6. ด าเนินการพิมพ์สรุปโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 เพ่ือน าข้อมลู  
                       ประกอบการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี 
                       ประจ าป ีพ.ศ. 2564 
                   7. ด าเนินการแจง้ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามประเมนิผลระบบควบคมุภายในประจ าปี 
                       งบประมาณ พ.ศ.2565 และแผนการปฏิบตัิงานการตดิตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
                       ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2565 ของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ องค์การบรหิารสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุรี ใหค้ณะกรรมการฯ ทราบ 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 13 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  1  พฤศจิกายน 2564                              
          ถึง วันที ่ 7 พฤศจกิายน 2564 
 

               ลาพักผ่อน   จ านวน 1 ราย 
              1) นางวิราวรรณ บริสุทธิ์/ต าแหน่งนักวิเคราะหน์โยบายและแผน ช านาญการ/จ านวน 1 วัน/วนัที่ 4  
                  พฤศจิกายน 2564 

 

          ลาป่วย                จ านวน 2 ราย 
          1) นายกฤตธชั มัจฉา/ต าแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะห์นโยบายและแผน/จ านวน 1 วนั/วนัที่ 1 พฤศจกิายน  
              2564 
          2) นางรุง่ทิวา  แยม้สกุล/ต าแหน่งผู้ชว่ยนกัวิเคราะห์นโยบายและแผน/จ านวน 1 วนั/วนัที่ 4 พฤศจกิายน 
              2564 

/ลากิจส่วนตวั... 
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          ลากิจส่วนตวั          จ านวน 1 ราย 
          1) นางวริาวรรณ  บริสุทธิ์/ต าแหน่งผู้ชว่ยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน/จ านวน 1 วนั/วนัที่ 5 พฤศจิกายน 
              2564 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
                               (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 

          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ านวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
เข้าร่วมลงพ้ืนที่เพ่ือติดตามโครงการส่งเสริมการท่องเท่ียวเชิงประวัติศาสตร์และอารยธรรมทวารวดี  

                 กิจกรรม ปรับปรุงภูมิทัศน์บริเวณพระพุทธปุษยครีศีรีสุวรรณภมูิ พุทธมณฑลประจ าจังหวัดสุพรรณบรุี  
              ต าบลอู่ทอง อ าเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุร ี

ณ ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบรุ ี
วันที่ 1 พฤศจิกายน 2564 

 
เข้าร่วมประชมุเปิดการตรวจสอบภายในประจ าปี 2565  

หน่วยรับตรวจกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ องค์การบริหารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี  
ณ ห้องประชุมกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 

วันที่ 1 พฤศจิกายน 2564 
 


