
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
           - เข้ารว่มประชุมคณะท างานบริหารการจัดเกบ็ข้อมูลความจ าเป็นพ้ืนฐาน (จปฐ.) และข้อมูลพื้นฐานระดับ 
             หมู่บา้น (กชช.2ค) ดว้ยเครื่องมืออิเลก็ทรอนคิส์ ป ี2564 ระดับจงัหวัด 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ด าเนนิการจัดพิมพ์โครงการทีเ่กนิศักยภาพขององค์กรปกครองสว่นถิ่น (แพ ผ02/2)  
                   2.  ด าเนนิการจดัพิมพ์บัญชคีรุภัณฑ์ (แบบผ.03) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570)  
                        องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
                   3.  ด าเนนิการจดัพิมพ์หนงัสือการจัดท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565 ) เพิ่มเตมิ 
                       ครั้งที ่12 และการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วน 
                       จงัหวัดสพุรรณบุร ี
 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด าเนนิการแก้ไขรายงานผลสัมฤทธิ์ หรือประโยชนท์ี่จะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี 
                        งบประมาณ พ.ศ.2564 ขององค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
                   2.  ด าเนนิการบนัทึกเสนอข้อมูล/อนมุตัิการแกไ้ขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณรายจ่าย พ.ศ.2565  
                        ครัง้ที่ 1 
 3.  ด าเนินการจดัพิมพ์บันทกึแจ้งเวียนสว่นราชการต่างๆ เรือ่งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชีแ้จงงบประมาณ 
                       รายจ่าย พ.ศ.2565 

        -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ด าเนนิการตรวจสอบเอกสารรายงานการใชจ้่ายเงินอดุหนุนประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 
                   2. ด าเนินการจดัพิมพ์รายละเอียดโครงการที่บรรจุในข้อบัญญัติประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564  
                       และบรรจุในแผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี (เพ่ิมเติม)  
                   3. ด าเนินการจัดเก็บข้อมูลโครงการ/กจิกรรมขององคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรีทีแ่ลว้เสร็จ 
                       ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 เพือ่น าขอ้มูลประกอบการตดิตามและประเมนิผลแผนพัฒนา 
                       ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจ าป ีพ.ศ. 2564 

/4.ด าเนินการท า... 

ระหว่างวันท่ี   25  ตุลาคม  2564 –  31 ตลุาคม 2564 



 
 

- 2 - 
            

                   4. ด าเนินการจัดท ารายงานความก้าวหน้าการปฏิบตัิงานของกองยทุธศาสตร ์และงบประมาณ 
                   5. ด าเนินการจัดท าบันทกึข้อตกลงการปฏิบัติราชการ ประจ าปี พ.ศ.2565 ครั้งที ่1  
                       (1 ตุลาคม 2564 ถงึ 31 มีนาคม 2565) 
                   6. ด าเนินการพิมพ์สรุปโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2564 เพ่ือน าข้อมลู  
                       ประกอบการติดตามและประเมนิผลแผนพัฒนาขององค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ี 
                       ประจ าป ีพ.ศ. 2564 
                   7. ด าเนินการบันทึกเสนอเรือ่งแต่งตั้งคณะกรรมการตดิตามประเมนิผลระบบควบคุมภายในประจ าปี 
                       งบประมาณ พ.ศ.2565 และแผนการปฏิบตัิงานการตดิตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
                       ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2565 ของกองยุทธศาสตร ์และงบประมาณ องค์การบรหิารสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุร ี
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 13 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่   25 ตุลาคม 2564                              
          ถึง วันที ่ 31  ตุลาคม 2564 
 

               ลาพักผ่อน   จ านวน 4 ราย 
              1) นางสาวนรศิรา  วงศ์ทับแกว้/ต าแหน่งนกัจัดการงานทัว่ไป ช านาญการ/จ านวน 2 วัน/วันที ่26 – 27  
                  ตุลาคม 2565 
              2) นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ต าแหน่งนักจดัการงานทั่วไป ช านาญการ/จ านวน 1 วนั/ วันที ่28 ตุลาคม 2565 
              3) นางพัชรภร  แกว้รตัน์/ต าแหนง่หวัหน้าฝ่ายตรวจตดิตามฯ/จ านวน 3 วนั/วนัที่ 27 - 29 ตุลาคม 2564 
              4) นางวาสนา  ศรีโปฎก/ต าแหน่งนักจดัการงานทั่วไป ช านาญการ/จ านวน 2 วนั/วนัที่ 28 - 29 ตุลาคม  
                  2564 

 

          ลาป่วย                - ไม่มี - 
 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 
                               (นางพัชรภร  แกว้รตัน์) 

          หวัหน้าฝา่ยตรวจติดตามและประเมนิผล รกัษาราชการแทน 
                                                               ผูอ้ านวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เข้าร่วมประชมุคณะท างานบริหารการจัดเก็บข้อมูลความจ าเป็นพ้ืนฐาน (จปฐ.) และข้อมลูพื้นฐานระดับ 

             หมู่บ้าน (กชช.2ค) ด้วยเครื่องมืออิเล็กทรอนิคส์ ปี 2564 ระดับจังหวัด 
ณ ศาลากลางจังหวัดสุพรรณบรุ ี

วันที่ 28 ตุลาคม 2564 


