
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ด ำเนินกำรลงพ้ืนที่ประสำนงำน และอ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชนที่เข้ำรับกำรฉดีวคัซนีซโินฟำร์ม

อ ำเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบุรี ณ โรงพยำบำลอู่ทอง อ ำเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบุร ี
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
           - เข้ำรว่มรับฟังกำรชี้แจงในกำรจัดท ำแบบประเมินควำมพร้อมกำรถ่ำยโอนโรงพยำบำลส่งเสริมสขุภำพ 
             ต ำบล (รพ.สต.) ให้แก่องค์กำรบริหำรส่วนจังหวดัทุกจังหวดั ผำ่นสื่ออิเลก็ทรอนกิส์ดว้ยระบบ Zoom  
             Meetin ส ำหรับผู้ปฏิบัติเพื่อชว่ยเหลือในกำรจัดท ำแบบประเมนิควำมพร้อมในวันศกุร ์ที่ 15 ตุลำคม 2564  
             ณ ห้อง conference room องค์กำรบริหำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 

 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ด ำเนนิกำรจัดท ำหนงัสือเชญิประชุมคณะกรรมกำรสนบัสนนุกำรจดัท ำแผนพัฒนำองคก์ำรบรหิำร- 
                        ส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี เพื่อพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปี พ.ศ.2565 ขององคก์ำร- 
                        บรหิำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
                   2.  ด ำเนนิกำรจดัท ำเล่มร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนขององคก์ำรบรหิำรส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี  
                        ประจ ำปี พ.ศ.2565 
                   3.  ด ำเนนิกำรจดัท ำเอกสำรกำรประชมุคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำร-  
                        ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีในวนัที่ 18 ตุลำคม 2564 
                   4.  ด ำเนนิกำรจดัพิมพ์ส่วนที ่1 ของแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององคก์ำรบริหำร- 
                        ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด ำเนนิกำรขออนุมตัิใช้เงินส ำรองจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 ขององคก์ำรบริหำรส่วน 
                        จังหวดัสุพรรณบุร ี 
                   2.  ด ำเนนิกำรแจ้งใบโอนกำรจดัสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ีพ.ศ.2565 งวดที่ 1 ครั้งที ่1  
                        เลขทีเ่อกสำร 533 ลงวันที ่1 ตุลำคม 2564 
 

/2.ด ำเนินกำรตรวจสอบ... 
 

ระหว่ำงวันท่ี   11 ตุลำคม  2564 –  17 ตลุำคม 2564 
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 3.  ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อมูลกำรบันทกึแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำป ีงบประมำณ พ.ศ.2565  
                       ขององคก์ำรบริหำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีผ่ำนระบบ SOLA 
 

        -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
         1. ด ำเนนิกำรบันทึกเสนอเรื่องแตง่ตัง้คณะท ำงำนตดิตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนนุ 
                      ขององคก์ำรบริหำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
                   2. ด ำเนินกำรบันทกึเสนอเรื่องรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินอดุหนุนโครงกำรเพ่ิมทกัษะดำ้นอำชีพแกน่ักเรียน 
                       ครอบครวัยำกจนที่ไมไ่ดเ้รียนต่อหลังจบกำรศึกษำภำคบังคบัจังหวัดสุพรรณบุร ีประจ ำปีงบประมำณ  
                       พ.ศ.2564  
          3. ด ำเนินกำรจดัเกบ็ข้อมูลโครงกำร/กิจกรรมขององคก์ำรบรหิำรสว่นจงัหวดัสุพรรณบรุีทีแ่ล้วเสร็จ 
                       ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2564 เพือ่น ำขอ้มูลประกอบกำรตดิตำมและประเมนิผลแผนพัฒนำ 
                       ขององคก์ำรบริหำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจ ำป ีพ.ศ. 2564 
                   4. ด ำเนินกำรจัดสง่รำยงำนกำรประเมนิองคป์ระกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบปค.4) และ 
                       รำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน (แบบปค.5) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 
                       ของกองยุทธศำสตร์ และงบประมำณ  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 14 คน 
 กำรลำของบุคลำกรในกองยทุธศำสตรแ์ละและงบประมำณ ประจ ำระหว่ำงวนัที่   11 ตุลำคม 2564                              
          ถึง วันที ่ 17  ตุลำคม 2564 
 

               ลำพักผ่อน   จ ำนวน 2 รำย 
              1) นำงสำวกรกนัยำ  เกษรกัษ์/ต ำแหน่งหัวหน้ำฝ่ำยวิเครำะหฯ์/จ ำนวน 2 วัน/วันที่ 11 – 12 ตุลำคม 2564 
              2) นำงสำวพัชร ีทีปะลำ/ต ำแหน่งเจำ้พนักงำนธรุกำร ปฏิบตัิงำน/จ ำนวน 1 วนั/วนัที่ 11 ตุลำคม 2564 

 

          ลำป่วย                จ ำนวน 1 รำย 
          1) นำงพัชรภร  แกว้รตัน์/ต ำแหนง่หวัหน้ำฝ่ำยตรวจตดิตำมและประเมินผล/จ ำนวน 3 วนั/วนัที่ 11, 
          14 – 15 ตุลำคม 2564 
 

          ลำกิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลำคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 

 
                               (นำงพัชรภร  แกว้รตัน์) 

          หวัหน้ำฝำ่ยตรวจติดตำมและประเมนิผล รกัษำรำชกำรแทน 
                                                               ผูอ้ ำนวยกำรกองยุทธศำสตรแ์ละงบประมำณ 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เข้าร่วมรบัฟังการชี้แจงในการจดัท าแบบประเมินความพร้อมการถ่ายโอนโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล (รพ.สต.) 

ให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดทุกจังหวัด ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสด้์วยระบบ Zoom  Meetin ส าหรับผู้ปฏิบัต ิ
เพ่ือช่วยเหลือในการจัดท าแบบประเมินความพร้อม 

ณ ห้อง conference room องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
วันที่ 15 ตุลาคม 2564 


