
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ด ำเนินกำรจดัพิมพ์รำยชื่อผู้เข้ำรับวัคซีนซิโนฟำรม์อ ำเภออู่ทอง จงัหวัดสุพรรณบุรี 
2. ด ำเนินกำรลงพ้ืนที่ประสำนงำน และอ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชนที่เข้ำรับกำรฉดีวคัซนีซโินฟำร์ม

อ ำเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบุรี ณ โรงพยำบำลอู่ทอง อ ำเภออู่ทอง จังหวดัสุพรรณบุรี 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1.  ด ำเนนิกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัตงิำนตำมข้อบัญญตัิงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2565     
                        ของกองยุทธศำสตร ์และงบประมำณ  
                   2.  ด ำเนนิกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนนิงำนขององคก์ำรบริหำรสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี ประจ ำปี พ.ศ.2565 
                   3.  ด ำเนนิกำรจดัพิมพ์หนงัสือแต่งตั้งคณะกรรมกำรประสำนแผนพฒันำทอ้งถิน่ระดบัอ ำเภอ 
                   4.  ด ำเนนิกำรจดัพิมพ์ส่วนที ่1 ของแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององคก์ำรบริหำร- 
                        ส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด ำเนนิกำรบันทึกขอ้มลูแบบฟอร์มรำยงำนผลสัมฤทธิ์หรือประโยชน์ที่จะไดร้ับจำกกำรใช้จำ่ย 
       งบประมำณประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2564 ขององค์กำรบรหิำรสว่นจังหวดัสพุรรณบุรี 
  2.  ด ำเนินกำรจดัท ำหนงัสอืเรื่องกำรจดัท ำแผนกำรปฏิบัติงำน และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
                        และกำรอนุมตัิเงินจดัสรรงบประมำณ พ.ศ.2565 แจ้งผูว้่ำรำชกำรจังหวดัสุพรรณบุร ี 
                        และส่วนรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนจงัหวัดสุพรรณบรุี 
  3.  ด ำเนินกำรจดัท ำหนงัสอืรำยงำนวัสดุคงเหลอืประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 
  4.  ด ำเนนิกำรจัดท ำกำรประกำศรำยงำนกำรรับ – จ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564  
                        แจง้กองคลังเพื่อรวบรวมข้อมูล 
 

/-ฝ่ำยตรวจตดิตำมและประเมินผล... 
 
 
 

ระหว่ำงวันท่ี   4 ตุลำคม  2564 –  10 ตุลำคม 2564 
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             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ด ำเนินกำรบันทกึเสนอเรื่องกำรขอขยำยเวลำกำรด ำเนินงำนโครงกำรเงนิอุดหนนุ ประจ ำปี 
                       งบประมำณ พ.ศ.2564 ของส ำนกังำนสำธำรณสขุจังหวดัสุพรรณบุรี 
                   2.  ด ำเนนิกำรเข้ำรว่มประชมุคณะท ำงำนกำรประเมนิประสิทธิภำพและประสิทธิผลกำรปฏบิัตริำชกำร 
                        เพื่อเสนอขอรับเงินรำงวัลประจ ำปสี ำหรบัองคก์รปกครองสว่นท้องถิน่ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2564 
          3. ด ำเนินกำรเข้ำรับกำรตรวจประเมนิประสิทธภิำพและประสิทธิผลกำรปฏบิัติรำชกำรเพ่ือเสนอ 
                       ขอรบัเงนิรำงวัลประจ ำปีส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 
                       มติิที ่1 ด้ำนประสิทธิผลกำรปฏบิัตริำชกำร  
                   4. ด ำเนินกำรบันทึกเสนอเรือ่งแจ้งผลกำรโอนเงนิค่ำป่วยกำรของอำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บำ้น 
                       ตำมโครงกำรบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม ประจ ำเดือนสิงหำคม 2564 
                   5. ด ำเนินกำรประสำนงำนคลังเกี่ยวกับกำรด ำเนนิโครงกำรทีแ่ลว้เสร็จประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2564 
                      เพื่อน ำขอ้มูลประกอบกำรตดิตำมและประเมนิผลแผนพัฒนำขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวดั 
                      สุพรรณบรุี ประจ ำปี พ.ศ. 2565 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 15 คน 
 กำรลำของบุคลำกรในกองยทุธศำสตรแ์ละและงบประมำณ ประจ ำระหว่ำงวนัที่   4 ตุลำคม 2564                              
          ถึง วันที ่ 10  ตุลำคม 2564 
 

               ลำพักผ่อน   - ไม่มี - 
 

          ลำป่วย                - ไม่มี – 
 

          ลำกิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลำคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 

 
                               (นำงพัชรภร  แกว้รตัน์) 

          หวัหน้ำฝำ่ยตรวจติดตำมและประเมนิผล รกัษำรำชกำรแทน 
                                                               ผูอ้ ำนวยกำรกองยุทธศำสตรแ์ละงบประมำณ 
 
- 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
ด าเนินการลงพื้นที่ประสานงาน และอ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่เข้ารับการฉีดวัคซีนซิโนฟาร์มอ าเภออู่ทอง  

ณ โรงพยาบาลอู่ทอง อ าเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุร ี
วันที่ 5 - 6 ตุลาคม 2564 

 
ด าเนินการเข้าร่วมประชมุคณะท างานการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ 

                        เพ่ือเสนอขอรับเงินรางวัลประจ าปีส าหรบัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
วันที่ 6 ตุลาคม 2564 

 
ด าเนินการเข้ารับการตรวจประเมินประสิทธภิาพและประสิทธิผลการปฏิบัตริาชการเพ่ือเสนอ 
ขอรับเงินรางวัลประจ าปีส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

มิติท่ี 1 ด้านประสิทธิผลการปฏบิัติราชการ 
วันที่ 8 ตุลาคม 2564 


