
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
1. กิจกรรม 3 ม รว่มอวยพรวนัเกดิบุคลากรกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณประจ าเดือนกันยายน

2564 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ารว่มประชมุรบัฟังการถ่ายทอดความรู้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสโ์ดยส านักงานปลดักระทรวง

มหาดไทยและบริษัทปีทามส์โซลูชัน่จ ากดั ณ ห้อง conference room องค์การบรหิารสว่นจงัหวัด 
สุพรรณบุร ี

 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผน      
  1.  ด าเนนิการแผนการปฏบิัติงานโครงการ/กิจกรรม ประจ าป ี2565 ของกองยุทธศาสตร์                        
                        และงบประมาณ โดยจดัส่งใหห้นว่ยตรวจสอบภายใน 
                   2.  ด าเนนิการจดัพิมพ์รายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสพุรรณบุร ี 
                        เพื่อพิจารณารา่งแผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2561 – 2565) เพ่ิมเติม ครัง้ที่ 11 
                   3.  ด าเนนิการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าตอบแทนการปฏบิัติงานนอกเวลาราชการ 
                        กองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
                   4.  ด าเนนิการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการกองยุทธศาสตร์ 
                        และงบประมาณ  
                   5.  ด าเนนิการวางเบิกเงินในระบบ e – lass ค่าวัสดุส านกังานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 

 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด าเนนิการบันทึกขอ้มลูแบบจดัท าแผน/รายงานผลการปฏิบตัิงานและการใชจ้่ายงบประมาณ   
                        ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ลงระบบ (BB EVMIS)  

2. ด าเนินการตรวจสอบยอดงบประมาณเหลือจ่ายประจ าปี 2564 ในระบบ e - LAAS 
3. ด าเนินการบนัทึกข้อมูลการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2564 ครั้งที ่22  

ลงระบบ e - LAAS 
4. ด าเนินการบนัทึกเสนอขออนุมัตขิอใช้เงินส ารองจ่ายประจ าปี พ.ศ.2564 

 

/-ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล... 
 

ระหว่างวันท่ี   13 กันยายน  2564 –  19 กันยายน 2564 
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             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ด าเนินการแจ้งผลการโอนเงินคา่ปว่ยการของอาสาสมคัรสาธารณสุขประจ าหมูบ่้านตามโครงการ 
                       ฐานข้อมลูสวัสดกิารสงัคม ประจ าเดอืนกรกฎาคม 2564 และหนังสือแจ้งส านักงานสาธารณสุข 
                       จงัหวัดสพุรรณบุร ี
          2. เข้าร่วมประชุมคณะจัดท าการประเมนิประสทิธิภาพของ อปท. (Local Performance Assessment  
                       : LPA) ประจ าปี พ.ศ.2564 ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบรุี 
                   3. ด าเนินการจัดท ามอบหมายหนา้ที่ความรับผดิชอบงานของบุคลากรสังกดัองค์การบรหิารส่วน-  
                       จงัหวัดสพุรรณบุรีในสว่นของกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ 
                   4. ด าเนินการเขา้รับการตรวจเอกสารแบบประเมนิประสิทธิภาพของอปท. (Local Performance  

Assessment : LPA) ด้านที ่1 การบริหารจดัการ 
                   5. ด าเนินการช่วยประสานงานและติดตามโครงการ/กิจกรรมประกอบตวัชีว้ัดการประเมินประสิทธิภาพ 
                       ของอปท. (Local Performance Assessment : LPA) ด้านที ่4 การบริการสาธารณะ  
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 15 คน 
 การลาของบุคลากรในกองยทุธศาสตรแ์ละและงบประมาณ ประจ าระหว่างวนัที่  13 กันยายน 2564                              
          ถึง วันที ่ 19 กันยายน 2564 
 

               ลาพักผ่อน   จ านวน 1 ราย 
1) นางสาวกรกันยา  เกษรักษต์ าแหนง่หวัหน้าฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน/จ านวน 1 วนั/วนัที่ 15  

กันยายน 2564 ถึง วนัที่  16 กนัยายน 2564 
 

          ลาป่วย                 จ านวน 1 ราย 
1) นางสาวกรกันยา  เกษรักษต์ าแหนง่หวัหน้าฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน/จ านวน 1 วนั/วนัที่ 20 

กันยายน 2564 ถึง วนัที่  21  กันยายน 2564 

          ลากิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลาคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 

  

                    (นางเสริมสุข หลอ่วฒันากูล) 
          ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 
- 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
กิจกรรม 3 ม ร่วมอวยพรวันเกิดบุคลากรกองยุทธศาสตร์ และงบประมาณประจ าเดือนกันยายน2564 

 
เข้าร่วมประชมุรบัฟังการถ่ายทอดความรู้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์โดยส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย 

และบรษิัทปีทามส์โซลูชั่นจ ากัด ณ ห้อง conference room องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
วันที่ 16 กันยายน 2564 

 
เข้าร่วมประชมุคณะจัดท าการประเมินประสิทธภิาพของ อปท.  

(Local Performance Assessment : LPA) ประจ าปี พ.ศ.2564  
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

วันที่ 20 กันยายน 2564 


