
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
1. ด ำเนินกำรจดัพิมพ์รำยชื่อผู้เข้ำรับฉดีวัคซนีซโินฟำรม์ของอ ำเภออู่ทอง (รอบเก็บตก) 
2. ด ำเนินกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้กบัประชำชนที่มำฉดีวคัซีนซิโนฟำรม์ของอ ำเภออูท่อง                           

(รอบเก็บตก) 
3. ด ำเนินกำรตรวจงำนจ้ำงเหมำซ่อมบ ำรุงรกัษำกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจ ำเดือนสิงหำคม 

2564 ในศนูย์เทคโนโลยีและสำรสนเทศ 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ำรว่มประชมุรบัฟังควำมคดิเหน็ร่ำงแผนพัฒนำกลุม่จังหวดัภำคกลำงตอนล่ำง 1  

พ.ศ.2566 - 2570 
2. เข้ำรว่มประชมุคณะกรรมกำรบรหิำรงำนกลุ่มจงัหวัดแบบบูรณำกำร (ก.บ.ก.) กลุ่มจังหวดัภำคกลำง

ตอนลำ่ง 1 ครั้งที ่5/2564 
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผน      
  1.  ด ำเนนิกำรจัดพิมพ์รำยงำนกำรประชมุคณะกรรมกำรสนับสนนุกำรจดัท ำแผนพัฒนำองค์กำร 
                        บรหิำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุรเีพื่อพิจำรณำรำ่งแผนพัฒนำ (พ.ศ.2561 – 2565) เพิ่มเติม 
                        ครัง้ที่ 11 ขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
                   2.  ด ำเนนิกำรจดัพิมพ์ส่วนที ่1 สรุปผลกำรพัฒนำท้องถิน่ตำมแผนพัฒนำท้องถิ่น  
                        (พ.ศ.2561 – 2565) 
                   3.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำเช่ำเครื่อง GPS ติดตำมยำนพำหนะเครื่องจักรกล  
                        หรอืรถยนต์สว่นกลำงพร้อมระบบดำวเทียม งวดที ่9 
                   4.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำตอบแทนกำรปฏบิัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
                        ศูนยเ์ทคโนโลยีสำรสนเทศ 
                   5.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่นประจ ำเดอืนสงิหำคม 2564 
                   6.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำจดัซื้อวัสดุคอมพิวเตอรก์องยุทธศำสตรแ์ละงบประมำณ  
                        จ ำนวน 24 รำยกำร  

/ 7. ด ำเนินกำรวำงเบิกเงินในระบบ e - lass... 
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                   7.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำจำ้งถำ่ยเอกสำรกองยุทธศำสตร์และงบประมำณ  
                        ประจ ำเดือนสงิหำคม 2564 
                   8.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass โครงกำรจ้ำงเหมำบ ำรุงรกัษำซอ่มแซมกล้องโทรทัศน์ 
                        วงจรปดิ (CCTV) งวดที ่9 
                   9.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำจดัซื้อเกำ้อี้ส ำนกังำน จ ำนวน 14 ตวั กองยทุธศำสตร์ 
                        และงบประมำณ 

 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด ำเนนิกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบตัิงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณและกำรอนุมัตเิงนิจัดสรร 
                        งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 ลงระบบ (BB EVMIS)  

2. ด ำเนินกำรตรวจสอบยอดงบประมำณรำยจ่ำยงบประมำณ พ.ศ.2564 ในระบบ e – LAAS 
- แผนงำนบริหำรทั่วไป 
- แผนงำนกำรศกึษำ 
- แผนงำนรกัษำควำมสงบภำยใน 

3. ด ำเนินกำรจดัท ำบนัทึกข้อมลูกำรโอนเงินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2564 ครั้งที ่20               
ในระบบ e – LAAS 

4. ด ำเนินกำรจดัท ำญตัติขออนมุัติโอนเงินงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564  
เพื่อตั้งจ่ำยเป็นรำยกำรใหม ่

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ด ำเนินกำรเข้ำร่วมประชุมปรึกษำหำรอืห้องทำ่นรองปลดัองคก์ำรบรหิำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
                       ในกำรขอเงินอดุหนนุขององคก์รภำคประชำชนเพ่ือขอรับกำรสนับสนนุงบประมำณขององค์กำร 
                       บริหำรสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
          2. ด ำเนินกำรกลั่นกรองบนัทึกเสนองำนสำธำรณสุขจังหวดัสุพรรณบรุี เรื่องกำรขอขยำยเวลำ 
                       กำรด ำเนินงำนโครงกำรเงนิอุดหนนุประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 โครงกำรเพ่ิมประสิทธิ 
                       ภำพกำรบริกำรรักษำพยำบำลผู้ปว่ยอ ำเภอด่ำนช้ำง และหนังสอืแจ้งส ำนักงำนสำธำรณสุข 
                       จงัหวัดสพุรรณบุร ี
                   3. ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรปฏิบตัิงำนของกองยทุธศำสตร ์และงบประมำณ 
                   4. ด ำเนินกำรจัดพิมพ์รำยละเอียดสรุปโอนงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2564 เพื่อน ำข้อมูล 
                      ประกอบกำรติดตำมและประเมนิผลแผนพัฒนำท้องถิน่ประจ ำป ีพ.ศ.2564 
                   5. ด ำเนินกำรช่วยประสำนงำนและติดตำมโครงกำร/กิจกรรมประกอบตวัชีว้ัดกำรประเมินประสิทธิภำพ 
                       ของอปท. (Local Performance Assessment : LPA) ด้ำนที ่4 กำรบริกำรสำธำรณะ  
 

/เรื่องบคุลำกร... 
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          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 15 คน 
 กำรลำของบุคลำกรในกองยทุธศำสตรแ์ละและงบประมำณ ประจ ำระหว่ำงวนัที่  6 กันยำยน 2564                              
          ถึง วันที ่ 12 กันยำยน 2564 
 

               ลำพักผ่อน   จ ำนวน 1 รำย 
1) นำงสำวณัฐฐิญำ  ทำเหลก็/ต ำแหนง่นกัวิเครำะหน์โยบำยและแผน ช ำนำญกำร/จ ำนวน 1 วนั/วนัที่ 8                

กันยำยน 2564 
 

          ลำป่วย                 จ ำนวน 2 รำย 
1) นำงพัชรภร  แกว้รตัน์/ต ำแหน่งฝำ่ยตรวจติดตำมฯ/จ ำนวน 1 วนั/วนัที่ 6 กนัยำยน 2564 
2) นำงสำวกญัญลักษณ ์บุณยพัชรินทร์/ต ำแหนง่นกัวิเครำะหฯ์/จ ำนวน 1 วัน/วันที ่8 กันยำยน 2564 

 

          ลำกิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลำคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 
 
 

  

                    (นำงเสริมสุข หลอ่วฒันำกูล) 
          ผู้อ ำนวยกำรกองยุทธศำสตรแ์ละงบประมำณ 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ด าเนินการอ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่มาฉีดวัคซีนซิโนฟาร์มของอ าเภออู่ทอง (รอบเก็บตก) 

วันที่ 6 กันยายน 2564I  

 
เข้าร่วมประชมุรบัฟังความคิดเห็นร่างแผนพัฒนากลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1  พ.ศ.2566 – 2570 

วันที่ 8 กันยายน 2564 

 
เข้าร่วมประชมุคณะกรรมการบรหิารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 

กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง 1 ครั้งท่ี 5/2564 
วันที่ 8 กันยายน 2564 


