
   

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
1. ด ำเนินกำรจดัพิมพ์รำยชื่อผู้เข้ำรับฉดีวัคซนีซโินฟำรม์ของอ ำเภออู่ทอง (รอบเก็บตก) 
2. ด ำเนินกำรตรวจงำนจ้ำงเหมำซ่อมบ ำรุงรกัษำกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV ประจ ำเดือนสิงหำคม 

2564 ในศนูย์เทคโนโลยีและสำรสนเทศ 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ำรว่มประชมุเจ้ำหนำ้ที่องค์กำรบริหำรสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุีประจ ำแต่ละอ ำเภอเพ่ือเตรียมในกำร

อ ำนวยควำมสะดวกให้กบัประชำชนที่จะมำฉีดวัคซีนซิโนฟำร์ม (รอบเก็บตก) 
2. เข้ำรว่มประชมุคณะกรรมกำรกำรศึกษำขององค์กำรบรหิำรสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีณ ห้องประชุม

ข้ำงห้องท ำงำนของนำยก อบจ.สุพรรณบรุ ี
 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผน      
  1.  ด ำเนนิกำรจัดพิมพ์รำยงำนกำรประชมุคณะกรรมกำรสนับสนนุกำรจดัท ำแบบพัฒนำองค์กำร 
                        บรหิำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี
                   2.  ด ำเนนิกำรจดัพิมพ์ส่วนที ่2 ยุทธศำสตร์องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 
                   3.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำจ้ำงแรงงำนนำยอำณัติ ศรนีักฆ้องกองยุทธศำสตร์ 
                        และงบประมำณ 
                   4.  ด ำเนนิกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำตอบแทนปฏิบตัิงำนนอกเวลำรำชกำรกองยุทธศำสตร์ 
                        และงบประมำณ ระหว่ำงวนัที่ 27 กรกฎำคม 2564 ถงึ วันที ่ 31 สิงหำคม 2564  

 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด ำเนนิกำรโอนงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2564 ครั้งที่ 20 
   2.  ด ำเนนิกำรบันทึกขอ้มลูกำรโอนงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปี พ.ศ.2564 ครัง้ที่ 20  
                        และอนมุัติในระบบ e – LAAS 

3. ด ำเนินกำรจดัพิมพ์บันทกึขออนุมตัิโอนเงนิงบประมำณ พ.ศ.2564 เพื่อตั้งจำ่ยเปน็รำยกำรใหม่
จ ำนวน 8 รำยกำร 

 
/ 4. ด ำเนินกำรบนัทึก... 

 

ระหว่ำงวันท่ี   30  สิงหำคม  2564 – 5 กันยำยน 2564 
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4. ด ำเนินกำรบนัทึกข้อมูลกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 2564 งบเงนิอดุหนุนทั่วไป/ 
งบเงนิอดุหนุนเฉพำะกิจลงระบบ BBL 

             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ด ำเนินกำรรวบรวมแบบกำรประเมินประสิทธิภำพของอปท. (Local Performance Assessment :  
                       LPA) ด้ำนที่ 1 เพ่ือเตรียมรับกำรตรวจประเมนิ 
                   2. ด ำเนินกำรรวบรวมเอกสำรแบบกำรประเมินประสทิธิภำพของอปท. (Local Performance  
                       Assessment : LPA) ด้ำนที ่3 ใหก้องคลงั 
          3. ด ำเนินกำรช่วยงำนฝ่ำยงบประมำณในเรื่องกำรโอนเงนิงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปี พ.ศ.2564 
                   4. ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรปฏิบตัิงำนของกองยทุธศำสตร ์และงบประมำณ 
                   5. ด ำเนินกำรจัดพิมพ์รำยละเอียดสรุปโอนงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2564 เพื่อน ำข้อมูล 
                      ประกอบกำรติดตำมและประเมนิผลแผนพัฒนำท้องถิน่ประจ ำป ีพ.ศ.2564 
                   6. ด ำเนินกำรช่วยประสำนงำนและติดตำมโครงกำร/กิจกรรมประกอบตวัชีว้ัดกำรประเมินประสิทธิภำพ 
                       ของอปท. (Local Performance Assessment : LPA) ด้ำนที ่4 กำรบริกำรสำธำรณะ กองช่ำง 
                       กองพัฒนำชนบท และส ำนักปลัดอบจ. 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 15 คน 
 กำรลำของบุคลำกรในกองแผนและงบประมำณ ประจ ำระหว่ำงวันที่  30 สิงหำคม 2564 – 5 กันยำยน 2564 

               ลำพักผ่อน   จ ำนวน 2 รำย 
1) นำงวำสนำ  ศรโีปฎก/ต ำแหน่งนกัจัดกำรงำนทัว่ไป ช ำนำญกำร/จ ำนวน 1 วัน/วันที ่3 กนัยำยน 2564 
2) นำงสำวนริศรำ  วงศ์ทับแกว้/ต ำแหน่งนักจัดกำรงำนทั่วไป ช ำนำญกำร/จ ำนวน 1 วนั/วันที ่3 กันยำยน  

2564                  
 

          ลำป่วย                 จ ำนวน 1 รำย 
          1) นำยกฤตธชั  มัจฉำ/ต ำแหน่งผูช้่วยนกัวเิครำะห์นโยบำยและแผน/จ ำนวน 1 วนั/วนัที่ 2 กนัยำยน 2564 
 

          ลำกิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลำคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 
 
 

  

                    (นำงเสริมสุข หลอ่วฒันำกูล) 
          ผู้อ ำนวยกำรกองยุทธศำสตรแ์ละงบประมำณ 
 
- 
 
 



 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
เข้าร่วมประชมุเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรีประจ าแต่ละอ าเภอ 

เพ่ือเตรียมในการอ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่จะมาฉีดวัคซีนซิโนฟาร์ม ( รอบเก็บตก ) 
วันที่ 1 กันยายน 2564 

ณ ห้องประชุม CONFERENCE ROOR องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
I  

 
เข้าร่วมประชมุคณะกรรมการการศึกษาขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  

วันที่ 1 กันยายน 2564 
ณ ห้องประชุมข้างห้องท างานนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสพุรรณบุรี 


