
 

  

 

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

สังกัด  กองยุทธศาสตร์ และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
********************************* 

   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)    
1. ด ำเนินกำรตรวจงำนจ้ำงเหมำซ่อมบ ำรุงรกัษำกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV อ ำเภอหนองหญำ้ไซ 

และอ ำเภอด่ำนช้ำง 
2. ด ำเนินกำรประสำนงำนอ ำนวยควำมสะดวกผู้เขำ้รับกำรฉีดวัคซีนซิโนฟำร์มของอ ำเภออู่ทอง                

และจดัพิมพ์รำยชื่อผู้เข้ำรบัฉีดวัคซีนซิโนฟำร์มเพิ่มเตมิของอ ำเภออู่ทอง 
 

          งานการมีส่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. เข้ำรว่มประชมุปรึกษำหำรือในเรื่องกำรบรหิำรจดักำรน  ำ 

 

          งานประจ า  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผน      
  1.  ด ำเนนิกำรจัดพิมพ์รำยละเอียดโครงกำรในรำ่งแผนกำรด ำเนนิงำนประจ ำปี พ.ศ.2565  
                        (แผนงำนบรหิำรงำนทั่วไป) 

2. ด ำเนินกำรวำงเบิกเงินในระบบ e – lass ค่ำจดัซื อลขิสทิธิ์ซอฟแวร์โปรแกรมประชมุทำงไกล  
Zoom Meeting จ ำนวน 1 ลิขสิทธิ ์

3. ด ำเนินกำรจดัพิมพ์หนงัสือตอบแบบสอบแผนกำรส ำรวจควำมต้องกำรและควำมคำดหวัง 
ส ำหรบัจัดท ำแบบปฏิบตัิรำชกำรระยะ 5 ปี (พ.ศ.2566 – 2570) 
 

               - ฝ่ายงบประมาณ  
  1.  ด ำเนนิกำรโอนงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2564 ครั งที่ 19 
   2.  ด ำเนนิกำรบันทึกขอ้มลูกำรโอนงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปี พ.ศ.2564 ครั งที่ 19  
                        และอนมุัติในระบบ e – LAAS 

3. ด ำเนินกำรจดัท ำแบบสรุปขอ้มูลเพื่อประกอบกำรพิจำรณำร่ำงข้อบญัญตัิ/เทศบัญญตัิงบประมำณ                    
รำยจ่ำยประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2565 องคก์ำรบรหิำรส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

4. ด ำเนินกำรตรวจสอบ/แก้ไขรำยละเอียดข้อบัญญัตงิบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ีพ.ศ.2565                
ขององค์กำรบรหิำรส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีในระบบ e - LAAS 

 
/ - ฝ่ำยตรวจตดิตำมและประเมินผล... 
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             -  ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
          1. ด ำเนินกำรจดัท ำรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนบริหำรควำมเสี่ยงขององค์กำรบรหิำรสว่นจังหวดั 
                       สุพรรณบุรี ครั งที ่1/2564 เมือ่วนัที่ 11 สิงหำคม 2564 
  2. ด ำเนนิกำรจัดท ำร่ำงแผนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงขององคก์ำรบริหำรสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
                       ประจ ำป ี2564 เพื่อเตรียมประชมุรำ่งแผนบรหิำรจัดกำรควำมเสี่ยงขององค์กำรบริหำรส่วน 
                       จงัหวัดสพุรรณบุรปีระจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 
                   3. ด ำเนินกำรศึกษำระเบียบและหนังสอืสั่งกำรจำก www.dla.go.th กรมสง่เสรมิกำรปกครอง 
                   4. ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรปฏิบตัิงำนของกองยทุธศำสตร ์และงบประมำณ 
                   5. ด ำเนินกำรจัดพิมพ์รำยละเอียดสรุปโอนงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2564 เพื่อน ำข้อมูล 
                      ประกอบกำรติดตำมและประเมนิผลแผนพัฒนำท้องถิน่ประจ ำป ีพ.ศ.2564 
                   6. ด ำเนินกำรจัดพิมพ์รำยละเอียดโครงกำรในแผนพฒันำทอ้งถิน่ (พ.ศ.2561 - 2565) ที่ขอ้มูล 
                       จ ำนวนโครงกำรที่บรรจไุว้ในข้อบญัญัติงบประมำณประจ ำป ี2564 ไมต่รงกัน เพื่อน ำข้อมลู 
                       ประกอบประกอบกำรตดิตำมและประเมนิผลแผนพัฒนำท้องถิน่ประจ ำป ีพ.ศ.2564 
 

          เรื่องบุคลากร   มีบุคลากรจ านวน 15 คน 
 กำรลำของบุคลำกรในกองแผนและงบประมำณ ประจ ำระหว่ำงวันที่  23 - 29  สิงหำคม 2564 

               ลำพักผ่อน   จ ำนวน 1 รำย 
1) นำงสำวณัฐฐิญำ  ทำเหลก็/ต ำแหนง่นกัวิเครำะหน์โยบำยและแผน ช ำนำญกำร/จ ำนวน 1 วนั/ 

วันที ่24 สิงหำคม 2564                  
 

          ลำป่วย                 จ ำนวน 1 รำย 
          1) นำงสำวณัฐฐิญำ  ทำเหล็ก/ต ำแหนง่นกัวิเครำะหน์โยบำยและแผน ช ำนำญกำร/จ ำนวน 1 วัน/ 
              วนัที่ 24 สงิหำคม 2564                
 

          ลำกิจส่วนตวั          - ไมม่ี – 
 

          ลำคลอด       - ไม่ม ี–   
 

            จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 
 
 

  

                    (นำงเสริมสุข หลอ่วฒันำกูล) 
          ผู้อ ำนวยกำรกองยุทธศำสตรแ์ละงบประมำณ 
 
- 
 
 
 

http://www.dla.go.th/


 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  
 

 
 
 
 
 

 

ด าเนินการตรวจงานจ้างเหมาซ่อมบ ารุงรกัษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV  
อ าเภอหนองหญ้าไซ และอ าเภอด่านช้าง 

วันที่ 27 สิงหาคม 2564 
 


