
 

 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุวัดอุณหภูมบิุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
5. ดำเนินการลงพ้ืนที่ออกตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ การปฏิบตัิราชการ ของ รพ.สต.อบจ.สุพรรณบรุี 

ประจำปี พ.ศ.2567  อ.ดา่นช้าง (หนองมะคา่โมง) , อ.เมือง (สระแกว้) และ อ.บางปลาม้า (วงัน้ำเย็น) 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ ,  
สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และ 
ห้องกองการเจ้าหน้าที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) ใหม้ีความพร้อมใชง้านตลอดเวลา จำนวน 2,705 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. ดำเนินการลงกิจกรรมองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ลงบนเวบ็ไซต ์www.suphan.go.th 
4. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรอำนวยการทอ้งถิน่ระดบักลาง รุน่ที่ 19 ณ โรงแรมแกรนดท์าวเวอร์อนิน ์พระราม 6  

เขตพญาไท กทม. ระหว่างวนัที่ 1 มนีาคม -10 เมษายน 67  
5. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรนักวิเคราะห์นโยบายและแผน รุน่ที่ 97 ณ สถาบนัพัฒนาบุคลิกภาพท้องถิน่  

ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี ระหวา่งวนัที่ 9 – 29 มีนาคม 2567 
6. เจ้าหนา้ที่ฝ่ายพัสดแุละทรัพย์สิน เขา้ตรวจครุภัณฑ์ฯ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
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7. เข้ารว่มประชมุเชงิปฏิบตัิการระดมความคิดเหน็ในการกำหนดเปา้หมายและแนวทางในการจดัทำ 
แผนงาน/โครงการ ตามแผนปฏิบตัิราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

8. เข้ารว่มประชมุการขบัเคลื่อนเมืองอัจฉริยะ (Smart City) ครัง้ที่ 1/2567 ณ ห้องประชมุสภา ชัน้ 3 
9. เข้ารว่มโครงการเพ่ิมศักยภาพการให้บริหารฟื้นคนืชีพผูป้่วยที่มีภาวะหัวใจหยดุเต้นเฉียบพลัน โรงพยาบาล

สามชุก (มอบเครือ่งชว่ยกระบวนการปั๊มและฟืน้คืนชีพผู้ป่วย จำนวน 1 เครื่อง) 
10. เข้ารว่มโครงการจัดหาครุภัณฑ์ทางการแพทย์ เพื่อพัฒนาระบบบริการ กลุ่มงานรงัสีวิทยา โรงพยาบาล 

     เดิมบางนางบวช (มอบชุดแปลงสญัญาณภาพ X-Ray เป็นระบบ digital จำนวน 1 ชุด) 
11. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการทำงานกำกับติดตามประสานงาน (ITA) ณ ห้องประชุม 1 (ชั้น 3) 
12. เข้ารว่มประชมุมาตรฐานวิชาชีพและกิจกรรมที่รว่มดำเนินการกบัภาคีเครือขา่ย ณ ห้องประชมุใหญ่ 
13. เข้าประสานงานกบัเจ้าหน้าที่ กกท. จังหวดัสุพรรณบุรี เพ่ือขอเข้าตดิตัง้กล้องโทรทศัน์วงจรปดิ ที ่ 

     สนามกีฬาจงัหวัดสุพรรณบุรี 
14. ดำเนินการลงข้อมูลสรุปผลการประเมินความพึงพอใจประจำป ี2567 ลงบนเว็บไซต์  

     www.suphan.go.th  (ข้อมูลจากเครื่องบนัทึกความพึงพอใจ) 
15. ดำเนินการควบคุมหอ้งประชุม 3 ห้องประชุมใหญ่ (ชั้น 1) โครงการพัฒนาศักยภาพเกษตรกร 

     สู่เกษตรกรรมที่ยั่งยนื 
16. ดำเนินการจดัทำบนัทึกเรื่องการใหบ้ริการคดัลอกสำเนาภาพเหตุการณ์จากกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ  

     (CCTV) ในวนัหยดุราชการ 
17. ดำเนินการควบคุมหอ้งประชุมประชุมสภา ชั้น 3 เรื่องประชมุการขับเคลื่อนเมืองอจัฉริยะ (Smart City)  

     ครั้งที ่1/2567 
18. ดำเนินการควบคุมจอภาพหอประชุมใหญ่ ชัน้ 1 เรือ่งการอบรมมาตรฐานวิชาชีพและกิจกรรมทีร่่วม 

     ดำเนินการกบัภาคีเครือข่าย 
19. ดำเนินการควบคุมจอภาพหอ้งประชุม 1 เรื่องการประชมุคณะกรรมการทำงานกำกบัตดิตาม 

     ประสานงาน 
20. ดำเนินการลงพ้ืนที่ตรวจสอบการทำความสะอาดอุปกรณ์ที่อยู่ภายในตู้ กล้องโทรทศัน์วงจรปดิ (CCTV) 

     อำเภอศรปีระจนัต ์  

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการลงรบัหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสก์องยุทธศาสตร์และ 

    งบประมาณ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืราชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณจดัส่งภายใน อบจ.สุพรรณบุรี     
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
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4. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas)  
    จำนวน 7 รายการ 
5. ดำเนนิการประสานงานกับองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นในเขตจงัหวัดสุพรรณบรุ ีเพ่ือจัดส่งโครงการ 
    เกนิศักยภาพเข้าแผนพฒันาทอ้งถิน่ (พ.ศ.2566-2570) เพ่ิมเติม ครัง้ 2/2567 
6. ดำเนนิการปรับปรุง เปลีย่นแปลง สว่นที ่1 การตดิตามและประเมนิผลแผน ของแผนพัฒนาท้องถิน่  
    (พ.ศ. 2566-2570) 
7. ดำเนนิการจัดทำ google from แบบรายงานการดำเนินการลงหมุดหมายแผนพัฒนาเศรษฐกิจ 
    และสังคมแห่งชาตฉิบับที่ 13 (พ.ศ.2566-2570) ในแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิ่น 
8. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการประสานแผนพฒันาทอ้งถิ่นระดับอำเภอ ครั้งที ่1/2567  
    ณ เทศบาลตำบลท่าเสดจ็ , เทศบาลตำบลบ่อกรุ และ องค์การบรหิารสว่นตำบลดอนมะนาว     
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิเบกิจ่ายค่าน้ำมนั ประจำเดือน กมุภาพันธ์ 
3. ดำเนนิการจัดทำแบบรายงานผลการดำเนนิงานตามแผนการจดัหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567 ไตรมาสที่ 1 (ตุลาคม – มนีาคม) 
4. ดำเนนิการจัดพิมพ์บญัชสีรุปรายการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปี 2567 
 

 - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 3. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกการลงเวลาปฏบิัตริาชการ 

4. ดำเนนิการลงข้อมูลเอกสารเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์ และกิจกรรมในสว่นของกองยทุธศาสตรแ์ละ 
    งบประมาณ บน www.suphan.go.th 
6. ดำเนนิการลงพ้ืนทีท่อดแบบประเมนิผลการดำเนินงานโครงการพัฒนาศกัยภาพเกษตรกร 
    สู่เกษตรกรรมที่ยั่งยืน 
7. ดำเนนิการจัดทำรูปเล่มประเมินผลการดำเนินงานโครงการส่งเสริมการศึกษาเพือ่พัฒนาศักยภาพ 
    เดก็และเยาวชนจงัหวัดสพุรรณบุร ี(ศึกษาแหล่งเรียนรู้ตามแนวพระราชดำริ) ประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567 
8. ดำเนนิการจัดพิมพ์รายละเอียดโครงการตามแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
    ในแบบการติดตามความก้าวหน้าแผนดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณขององคก์ารบรหิารสว่น 
    จังหวดัสุพรรณบรุี   
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9. ดำเนนิการตรวจเช็คแผนปฏิบัติงานศูนย์ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน ประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567 ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบรุี กับแผนการดำเนนิงาน ประจำปงีบประมาณ  
    พ.ศ.2567 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุี  
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน มีนาคม 2567 
 4. ดำเนนิการประชุมคณะกรรมการจดัทำรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของพัสด ุและกำหนดราคา 
              กลาง สำหรับประกวดราคาซื้อโครงการจัดซื้อกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) พร้อมติดตั้ง ทดแทน 
              ของเดมิ และเชือ่มโยงบูรณาการระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิดในพื้นที่อำเภอเมืองสุพรรณบรุี จงัหวดั 
              สุพรรณบรุี จำนวนกลอ้งโทรทัศน์วงจรปดิ 249 ตวั จำนวน 69 จดุตดิตัง้ ครั้งที่2/2567 
 5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขา้ราชการและพนักงานจ้างปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ 
 6. ดำเนนิการจัดทำคำสัง่การแต่งตั้งใหข้้าราชการและพนักงานจ้างปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการปกติ 
 7. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิเบกิค่าตอบแทน GPS งวดที่ 5 
 8. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิเบกิค่าตอบแทนโครงการจา้งเหมาบริการตรวจเช็คกล้องโทรทศัน์ 
             วงจรปิด CCTV งวดที่ 3 
  9. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิเบกิค่าตอนแทนปฏบิัติงานนอกเวลาราชการประจำเดือนกมุภาพันธ์  
              2567 
  10. ดำเนินการจดัทำแบบแบบสำรวจแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT) ประจำปีงบประมาณ  
                พ.ศ. 2567 ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
 11. ดำเนินการจดัทำบันทึกร่างขอบเขตงานโครงการเพ่ิมศักยภาพในการป้องกันชีวติและทรัพย์สินของ 
                ประชาชน (งบประมาณ 1.7 ลา้น) 

12. ดำเนินการลงข้อมูลกิจกรรมองคก์ารบริหารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ลงบนเวบ็ไซต ์ 
       www.suphan.go.th 
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             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 32 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 11 มนีาคม 2567 ถงึ                             
          วันที ่17 มนีาคม 2567 
  ลาพักผ่อน  จำนวน 2 ราย 

1) นางสาวกญัญลักษณ ์ บุณยพัชรินทร์/ตำแหนง่นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/
วันที ่15 มนีาคม 2567 

2) นางสาวสุจินดา  สว่างศรี/ตำแหน่งนักจดัการงานทั่วไป ปฏิบัติการ/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 13 มนีาคม 2567 
   

ลาป่วย  จำนวน 2 ราย 
1) นายกฤตธัช  มัจฉา/ตำแหนง่ผู้ช่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 11  มนีาคม 2567 

และ 13 มีนาคม 2567 
2) นางรุง่ทิวา  แย้มสกุล/ตำแหน่งผูช้่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 3 วัน/วันที่ 11 – 13 มนีาคม 

2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 

 
                             
 
                                                                                                           

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ปฏิบัติหน้าที่จุดวัดอุณหภูมิบุคลากรขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมโครงการเพ่ิมศักยภาพการให้บริหารฟ้ืนคืนชีพผู้ป่วยท่ีมีภาวะหัวใจหยุดเต้นเฉียบพลัน โรงพยาบาลสามชุก 
(มอบเคร่ืองช่วยกระบวนการปั๊มและฟ้ืนคืนชีพผู้ป่วย จำนวน 1 เคร่ือง) 

เข้าร่วมโครงการจัดหาครุภัณฑ์ทางการแพทย์ เพ่ือพัฒนาระบบบริการ กลุ่มงานรังสีวิทยา โรงพยาบาลเดิมบางนางบวช 
(มอบชุดแปลงสัญญาณภาพ X-Ray เป็นระบบ digital จำนวน 1 ชุด) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ การปฏิบัตริาชการ ของ รพ.สต.อบจ.สุพรรณบุรี ประจำปี  
   พ.ศ.2567  อ.ด่านช้าง (หนองมะค่าโมง) , อ.เมือง (สระแก้ว) และ อ.บางปลาม้า (วังน้ำเย็น) 

เข้าร่วมอบรมหลักสูตรนักวิเคราะห์นโยบายและแผน รุ่นที่ 97 ณ สถาบันพัฒนาบุคลิกภาพท้องถิน่ ต.คลองหนึ่ง  
   อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี ระหว่างวันที่ 9 – 29 มีนาคม 2567 

เข้าร่วมประชุมการขับเคลื่อนเมอืงอัจฉริยะ (Smart City) คร้ังท่ี 1/2567 ณ ห้องประชุมสภา ชัน้ 3 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ระดับอำเภอ คร้ังท่ี 1/2567 
ณ เทศบาลตำบลท่าเสด็จ , เทศบาลตำบลบ่อกรุ และ องค์การบริหารส่วนตำบลดอนมะนาว 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายพัสดุและทรัพย์สิน เข้าตรวจครุภัณฑ์ฯ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

ดำเนินการลงพื้นที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนินงานโครงการพัฒนาศักยภาพเกษตรกรสู่เกษตรกรรมที่ยั่งยืน    



 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

       

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ   

ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมขา้งห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการทำงานกำกับติดตามประสานงาน (ITA) 

ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจสอบการทำความสะอาดอุปกรณ์ที่อยู่ภายในตู้ กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) อำเภอศรีประจันต์                 

ประชุมคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และกำหนดราคากลาง สำหรับประกวดราคาซ้ือ 
โครงการจัดซ้ือกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) พร้อมติดต้ัง ทดแทนของเดิม และเชื่อมโยงบูรณาการระบบ 

กล้องโทรทัศน์วงจรปิดในพื้นที่อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี จำนวนกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 249 ตัว 
จำนวน 69 จุดติดต้ัง คร้ังท่ี2/2567 



 

 

 

 

 

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการคุมห้องประชุม 3 ห้องประชุมใหญ่ (ชัน้ 1) โครงการพัฒนาศักยภาพเกษตรกรสู่เกษตรกรรมที่ยั่งยืน               
                 

ดำเนินการลงข้อมลูสรุปผลการประเมินความพึงพอใจประจำปี 2567 (ข้อมูลจากเคร่ืองบันทึกความพึงพอใจ) 
 

ดำเนินการลงข้อมลูกจิกรรมองคก์ารบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
 


