
 

 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุวัดอุณหภูมบิุคลากรขององคก์ารบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
5. ปฏิบัตหิน้าทีต่รวจติดตามการปฏิบตัิงานบงึฉวากเฉลิมพระเกียรติ 
6. ดำเนินการอดัรายการวิทยุ เรื่อง การปฏิบัตงิานของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
7. เข้ารว่มประชมุขา้ราชการ ลกูจ้างประจำ และพนักงานจา้ง ประจำเดือนกมุภาพันธ ์2567 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ ,  
สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และ 
ห้องกองการเจ้าหน้าที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ (CCTV) ใหม้ีความพร้อมใชง้านตลอดเวลา จำนวน 2,705 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. ดำเนินการลงกิจกรรมองค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี ลงบนเวบ็ไซต ์www.suphan.go.th 
4. ดำเนินการตอบแบบวดัการรับรู้ผู้มีสว่นได้เสียภายในการดำเนินขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ ประจำปี

งบประมาณ พ.ศ.2567 (ITA) 
5. เข้ารว่มประชมุคณะทำงานในการตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะการปฏบิัตริาชการของ รพ.สต.  

องค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ีประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567 
6. เข้ารว่มอบรมออนไลน ์City Data Platform (CDP) เพื่อการพัฒนาเมืองอัจฉริยะ 
7. เข้ารว่มต้อนรับคณะศกึษาดงูาน จากคณะสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
/8.ดำเนินการ... 

 

ระหว่างวันท่ี 26 กมุภาพันธ ์2567 – 3 มีนาคม 2567 
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8. เข้ารว่มอบรมหลักสตูรอำนวยการทอ้งถิน่ระดบักลาง รุน่ที่ 19 ณ โรงแรมแกรนดท์าวเวอร์อนิน ์ 
พระราม 6 เขตพญาไท กทม. ระหว่างวันที ่1 มีนาคม -10 เมษายน 67 

9. ดำเนินการควบคุมหอ้งประชุม 1 ข้างห้องนายก (ชัน้ 3) เรื่อง ประชมุ U21 

10. ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรงุรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) (MA)  

      อำเภอดอนเจดีย์ และ สภ.ด่านชา้ง  

11. ดำเนินการควบคุมห้องประชมุสภา พิธมีอบเกียรตบิัตรสมาคมเสรมิสวย 

12. ดำเนินการควบคุมจอภาพหอประชุมใหญ่ เรื่องประชุมข้าราชการ ลกูจ้างประจำ และพนักงานจ้าง  

      ประจำเดือนกุมภาพันธ ์2567 

13. ดำเนินการควบคุมห้องประชมุสภา ประชมุคณะทำงานในการตรวจสอบและใหข้้อเสนอแนะการปฏิบตัิ 

      ราชการของ รพ.สต.องค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

14. ดำเนินการควบคุมห้องประชมุ 1 ขา้งหอ้งนายก (ชัน้ 3) การประชุมผูป้ฏิบัตงิานกองทนุฟื้นฟูสมรรถภาพ 

      จงัหวัดสุพรรณบรุี ครั้งที่ 1/2567 

15. นักวิชาการคอมพิวเตอร์ และผู้ชว่ยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ เข้ารบัฟังการบรรยายเรื่อง Smart city  

      Innovation 

16. นำนกัศึกษาฝึกงาน เขา้นำเสนอผลงานโปรเจคจบการศกึษา ใหก้ับสถานแสดงพันธุ์น้ำบึงฉวากเฉลิม 

      พระเกียรต ิที่มาฝกึงานกับทางกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

17. นำคณะเจ้าหน้าที่จาก HUAWEI สำรวจพ้ืนที่ห้อง server เพื่อรองรับการจดัเกบ็ข้อมูลของ รพ.สต. 

18. เข้าร่วมประชุมการจดัระเบียบสายสื่อสาร ที่ทำการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อำเภออูท่อง 

19. เข้าร่วมการประชุม ครัง้ที่ 2/๒๕67 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์ สำหรับ 

      การประกวดราคาซื้อโครงการจดัซื้อชุดโปรแกรมระบบปฏิบัตกิารสำหรบัเครื่องคอมพิวเตอร์ ทีม่ีลิขสิทธิ์ 

      ถูกต้องตามกฎหมาย และชุดโปรแกรมจดัการสำนกังาน ที่มีลขิสิทธิถ์ูกต้องตามกฎหมาย มาใชก้ับเครื่อง 

      คอมพิวเตอร์ภายในหนว่ยงานองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุร ีเพ่ือรองรับการปฏิบตัิงาน 

20. ดำเนินการตรวจรับอุปกรณ์เครื่องใชไ้ฟฟ้า 

21. ดำเนินการควบคุมจอในงานพิธีวนัมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาต ิวนัที่ 2 มนีาคม 2567 "พระบิดาแห่ง 

      มาตรฐานการช่างไทย ณ หอประชมุ อบจ.สุพรรณบุรี ชัน้ 1 
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          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการลงรบัหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนกิสก์องยุทธศาสตร์และ 

    งบประมาณ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืราชการของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณจดัส่งภายใน อบจ.สุพรรณบุรี     
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
4. ดำเนนิการปรับปรุง เปลีย่นแปลง สว่นที ่1 การตดิตามและประเมนิผลแผน ของแผนพัฒนาท้องถิน่  
    (พ.ศ. 2566-2570) 
5. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas) 
6. ดำเนนิการนำส่งหนังสือเวียนแจ้งแนวทางปฏบิัตริองรับดำเนนิการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
    ว่าดว้ยการจดัทำแผนและประสานแผนพฒันาพ้ืนที่ระดับอำเภอและตำบล พ.ศ.2562  
    (ฉบับปรับปรุงประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567) 
 

- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

2. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึเตรียมความพร้อมการจัดทำร่างข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย ประจำปี 
    งบประมาณ พ.ศ.2568  
3. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอความอนเุคราะหร์ถยนต์พร้อมพนักงานขับรถยนต์ สถานที่ วิทยาลัยเกษตร 
    และเทคโนโลยีสุพรรณบรุี อำเภอด่านช้าง 
4. ดำเนนิการจัดทำเอกสารประกอบการชีแ้จง เสนอ ตอ่คณะกรรมาธิการวิสามญัพิจารณาศกึษาร่าง 
    พระราชบญัญตัิงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณ พ.ศ.2567 
5. ดำเนนิการลงพ้ืนทีข่นย้ายครุภัณฑ์ประเภทตูแ้ช่สินคา้ จำนวน 2 ตู ้ณ วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยี 
    สุพรรณบรุ ี
6. ดำเนนิการนำส่งบนัทึกขออนุมตัิดำเนนิการจ้างซ่อมเครื่องพิมพ์ 
7. ดำเนนิการกรอกระบบ e- plan แผนพัฒนาท้องถิน่ (พ.ศ.2566 - 2570) เพ่ิมเติม  
    ครัง้ที่ 1/2567 ขององค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุี และเปลี่ยนแปลง ครั้งที่ 1/2567 

 

 - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนั ของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 3. ดำเนนิการจัดพิมพ์รายละเอียดโครงการตามแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
              ในแบบการติดตามความกา้วหน้าแผนดำเนนิงาน ประจำปีงบประมาณขององค์การบรหิารส่วน 
              จังหวดัสุพรรณบุร ี

/4. ดำเนนิการ... 
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4. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลเล่มแผนพฒันาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) เปลี่ยนแปลง ครัง้ที่ 1/2567  
    ขององคก์ารบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุร ีลงในระบบ e-plan 
5. ดำเนนิการลงข้อมูลเอกสารเผยแพรป่ระชาสัมพันธ์ และกิจกรรมในสว่นของกองยทุธศาสตรแ์ละ 
    งบประมาณ บน www.suphan.go.th 
6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกการลงเวลาปฏบิัตริาชการ 
7. ดำเนนิการนำส่งรายงานประเมินผลการดำเนินการโครงการ อบจ.สุพรรณบุร ีTO BE NUMBER  
    ONE กิจกรรมการคดัเลอืกเยาวชนต้นแบบเก่งและดี TO BE NUMBER ONE IDOL ให้กองการศึกษา  
    และสำนกัปลดัฯ 
8. ดำเนนิการนำส่งรายงานผลการประเมินโครงการอบรม 5 ส องค์การบริหารสว่นจังหวัดสุพรรณบรุี  
    ประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567 ให้แก่สำนกัปลัดฯ 

 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุี  
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน กุมภาพนัธ์ 2567 
 4. ดำเนนิการจัดทำวดิีโอผลงานการปฏบิัตขิองกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ประจำเดือน กุมภาพันธ์ 
 5. ดำเนนิการจัดทำรายงานความคืบหน้าโครงการ G-Office (อบจ.สุพรรณบรุี สีเขยีว) ครั้งที่ 7/2567  
              ระหวา่ง วันที่ 19 กุมภาพนัธ ์2567 ถึง 23 กุมภาพนัธ ์2567 

 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 32 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 26 กมุภาพันธ์ 2567 ถึง                             
          วันที ่3 มีนาคม 2567 
  ลาพักผ่อน  จำนวน 4 ราย 

1) นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ตำแหน่งนกัจัดการงานทัว่ไป ชำนาญการ/จำนวน 2 วัน/วันที ่28 - 29 กุมภาพันธ์ 
2567 

2) ว่าที่ร.ต.ณัฐพงศ์  นิยมรัตน์/ตำแหนง่นกัวิชาการคอมพิวเตอร ์ปฏิบตัิการ/จำนวน 1 วัน/วนัที่ 27 
กุมภาพันธ ์2567 

 
 
 

/ลาป่วย... 
 

http://www.suphan.go.th/
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3) นายชิษณุพงศ ์หอมเย็นใจ/ตำแหนง่ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 29 กุมภาพันธ ์2567 
4) นายอาณตัิ  ศรนีักฆ้อง/ตำแหน่งคนงานทัว่ไป/จำนวน 1 วัน/วันที ่27 กมุภาพันธ ์2567 

   
ลาป่วย  จำนวน 1 ราย 

1) นางทัศวรรณ  ย่อมมี/ตำแหน่งนกัจัดการงานทัว่ไป ชำนาญการ/จำนวน 2 วัน/วันที ่1 มีนาคม 2567 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 

 
                             
                                                                                                           

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการอัดรายการวิทยุ เร่ือง การปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ และผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ เข้ารับฟังการบรรยายเร่ือง Smart city Innovation 

เข้าร่วมประชุมคณะทำงานในการตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะการปฏิบัติราชการของ รพ.สต.  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

เข้าร่วมประชุมข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง ประจำเดือนกุมภาพันธ์ 2567 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมการจัดระเบียบสายสื่อสาร ที่ทำการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อำเภออู่ทอง 
                 

นำนักศกึษาฝึกงาน เข้านำเสนอผลงานโปรเจคจบการศึกษา ให้กับสถานแสดงพันธุ์น้ำบึงฉวางเฉลิมพระเกียรติ  
ที่มาฝึกงานกับทางกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

เข้าร่วมต้อนรับคณะศึกษาดูงาน จากคณะสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

นำคณะเจ้าหน้าท่ีจาก HUAWEI สำรวจพ้ืนที่ห้อง server เพ่ือรองรับการจัดเก็บข้อมูลของ รพ.สต. 

ดำเนินการลงพื้นที่ขนย้ายครุภัณฑ์ประเภทตู้แช่สนิค้า จำนวน 2 ตู้ ณ วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีสุพรรณบุรี 



 

          

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ   

ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมขา้งห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 

การประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับการประกวดราคาซ้ือ 
โครงการจัดซ้ือชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการสำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ที่มีลิขสิทธิถ์ูกต้องตามกฎหมาย 

และชุดโปรแกรมจัดการสำนกังาน ที่มีลิขสิทธิ์ถกูต้องตามกฎหมาย มาใช้กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ภายในหน่วยงาน 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 2/๒๕67  เพ่ือรองรับการปฏิบัติงานวันศุกร์ที่ 1 มีนาคม 2567 

ดำเนินการควบคุมจอในงานพิธีวันมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ วันที่ 2 มีนาคม 2567 
"พระบิดาแห่งมาตรฐานการช่างไทย ณ หอประชุม อบจ.สุพรรณบุรี ชั้น 1 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการควบคุมห้องประชุมสภา การประชุมคณะทำงานในการตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะการปฏิบัติราชการของ รพ.สต. 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

ปฏิบัติหน้าที่ตรวจติดตามการปฏิบัติงานบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติ 

ดำเนินการควบคุมห้องประชุม 1 ข้างห้องนายก (ชัน้ 3) การประชุมผู้ปฏิบัติงานกองทุนฟ้ืนฟูสมรรถภาพจังหวัดสุพรรณบุรี 
คร้ังท่ี 1/2567 

               

ดำเนินการลงข้อมลูกจิกรรมองคก์ารบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) (MA) สภ.อู่ทอง และ สภ.ด่านช้าง  

ดำเนินการตรวจรับอุปกรณ์เคร่ืองใช้ไฟฟ้า ณ ห้องปฏิบัติการฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ 


