
 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุอุณภูมบิุคลากรขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ , สำนัก
เลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการ
เจ้าหนา้ที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ให้มคีวามพรอ้มใช้งานตลอดเวลา จำนวน 2,481 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการตดิตามการใช้จ่ายเงนิงบประมาณของ อบจ.สุพรรณบุรี ประจำปี 2567 
4. ดำเนินการลงพ้ืนที่ควบคุมงานโครงการกลอ้งโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV) จำนวน 25 ล้านบาท ณ อำเภอเดิม

บางนางบวช 
5. ดำเนินการควบคุมหอ้งประชุมใหญ ่การประชุมชีแ้จงเกีย่วกับการเสนอขอพระราชทาน 

เครื่องราชอิสริยาภรณ ์ประจำปี 2567 ผ่านระบบ Cicso Meeting สถ. 
6. เข้ารว่มอบรม ข้อควรระวังและความเสี่ยงในการจดัซื้อจดัจ้าง 
7. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการเงนิทุนสง่เสรมิกิจการองค์การบริหารสว่นจงัหวัด (ก.ส.อ.)ครั้งที่ 5/2566 

ผ่านระบบ Cisco Meeting สถ. 
8. ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของระบบกล้องโทรทศัน์วงจรปดิ (CCTV) 

 

/9. ดำเนนิการ... 
 
 

ระหว่างวันท่ี 13 พฤศจิกายน 2566 – 19 พฤศจิกายน 2566 
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9. ดำเนินการตรวจรับวัสดุสำนกังานของฝา่ยสถติิฯ 

10. ดำเนินการตรวจรับครภุัณฑ์คอมพิวเตอร ์

11. ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจเช็คระบบกล้องวงจรปิด สภ.ทุ่งคล ี

12. เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการตรวจรับกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ (CCTV)  ณ องคก์ารบรหิารสว่นตำบลทับตีเหลก็ 

13. ดำเนินการจดัเตรียมเอกสารเข้าคณะกรรมการจังหวัด ในการอนมุัตซิื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์ทั้งหมด 6  

      โครงการ  

14. ดำเนินการลงพื้นที่ตดิตัง้เครื่องโปรเจคเตอร์ ณ วดัตรวีิสุทธธิรรม อำเภอดอนเจดีย์ 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการวางฎีกาค่าใช้จ่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas) จำนวน 3 เรื่อง 
          2. ดำเนินการนำสง่หนังสอืภายนอกเรื่องแจง้การพิจารณาโครงการทีข่อรบัการสนบัสนนุโครงการติดตั้ง 
                      ชดุเสาไฟฟ้าถนนโคมไฟแอลอดีี พลงังานแสงอาทิตยแ์บบกล่องบรรจุแบตเตอรี่ฯ ต.หนองบ่อ อ.สองพ่ี 
                      น้อง 

         3. ดำเนินการนำสง่หนังสอืภายนอกเรื่องแจง้การพิจารณาโครงการทีข่อรบัการสนบัสนนุโครงการ 
             กอ่สร้างถนนคอนกรตีเสรมิเหล็ก 
         4. ดำเนินการจดัส่งประกาศใช้แผนดำเนินงาน ประจำปี 2567 ใหแ้กค่ณะกรรมการจดัทำแผนฯ 

                   5. ดำเนินการจัดพิมพ์บนัทึกแจ้งการสำรวจถนนการบำรงุรักษาถนนขององคก์ารบริหารสว่นตำบล 
                       ดอนปร ู
                   6. ดำเนินการจัดพิมพ์บนัทึกแจ้งการพจิารณาโครงการทีข่อรบัการสนับสนนุโครงการก่อสร้างถนน 
                       คอนกรตีเสรมิเหลก็ อบต.ดอนมะนาว 
  7. ดำเนนิการประสานงานผู้เข้ารว่มโครงการฝึกอบรมเพ่ิมศักยภาพการจดัทำแผนพัฒนาท้องถิน่ 
                        และศึกษาดูงานของ อบจ.สุพรรณบุรี 
  8. ดำเนนิการจัดสง่แผนดำเนินงาน ประจำป ี2567 ใหแ้ก่คณะกรรมการจดัทำแผนฯ 
  9. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas)  
  10. ดำเนินการนำส่งเอกสารเชิญเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเพิ่มศักยภาพการจดัทำแผนพัฒนาท้องถิน่ 
                          และศกึษาดูงานของ อบจ.สุพรรณบุรี ใหแ้กค่ณะกรรมการแผนฯ 
  11. ดำเนินการแจ้งเวียนเชญิเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมเพิ่มศักยภาพการจดัทำแผนพัฒนาท้องถิน่และ 
                          ศึกษาดูงานของอบจ.สุพรรณบรุี ให้แกห่ัวหนา้ส่วนราชการ 
  12. ดำเนินการนำส่งบันทกึขอยืมเงนิทดรองขององคก์ารบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
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  13. ดำเนินการจดัทำบันทึกการป้องกนัและสนบัสนนุความปลอดภัยแก่นกัท่องเที่ยวขององคก์ร 
                          ปกครองส่วนท้องถิ่น 
  14. ดำเนินการจดัทำบันทึกของบประมาณจดัสร้างเมรุ วัดบวรศิรธิรรม อ.สองพี่น้อง 
  15. ดำเนินการสง่หนังสือหวัหน้าส่วนราชการ ศาลากลาง/โยธิการและผังเมือง/โรงเรียนสงวนหญงิ/ 
                          ศูนยว์จิัยพันธ์สัตว์น้ำจดื เรื่อง โครงการฝกึอบรมเพิ่มศกัยภาพการจดัทำแผนพัฒนาท้องถิน่ และ 
                          ศึกษาดูงานของ อบจ. ประจำปี 2567 

16. ดำเนินการจดัทำบันทึกการป้องกนัและสนบัสนนุความปลอดภัยแก่นกัท่องเที่ยวขององคก์ร 
      ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
17. ดำเนินการบันทึกรายงานผลการรวบรวมการประกาศใช้แผนขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  
      ประจำเดือนตุลาคม 
18. ดำเนินการนำส่งไปรษณีย์ให้แก่คณะกรรมการแผนฯ เรื่อง โครงการฝกึอบรมเพิ่มศักยภาพการ 
     จดัทำแผนพัฒนาท้องถิน่ และศกึษาดงูานของ อบจ. ประจำป ี2567 

 

- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูล แบบฟอร์มคำนวณของ อปท. ประกอบคำขอรับงบประมาณ พ.ศ.2568  
             (ระบบ BBL) 
 3. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจา่ย ประจำปีงบประมาณ  

              พ.ศ.2566 

 4. ดำเนนิการนำส่งหนังสือเรื่องส่งใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเล่าเรียนบุตร ใหก้องคลงั 

 5. ดำเนนิการจัดสง่รายงานการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

 6. ดำเนนิการจัดสง่บนัทึกการโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปี 2567 

 7. ดำเนนิการจัดสง่บนัทึกขออนุมตัิดำเนนิการจ้างซ่อมเครื่องพิมพ์ 

 8. ดำเนนิการตดิประกาศ เรื่อง การโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 9. ดำเนนิการแก้ไขโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2567 (ลงระบบ e-laas) 

 10. ดำเนินการนำส่งประกาศ เรื่อง การโอนงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 11. ดำเนินการแกไ้ขแผนการจัดหาพัสด ุประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2567 

 12. ดำเนินการแกไ้ขรายละเอียดคำชี้แจง้งบประมาณรายจ่ายประจำปี 2567 (ลงระบบ e-laas) 

 

 

 

/ฝ่ายตรวจตดิตาม... 
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  - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนัของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ                            

2. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
3  ดำเนินการลงรับหนังสือ – ส่งหนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กองยุทธศาสตร์ 
    และงบประมาณ 
4. ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลการเบิกจ่ายโครงการตามข้อบัญญัติงบประมาณประจำปี 2566  
    เพื่อประกอบการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นฯ 
5. ดำเนินการนำส่งหนังสือเรื่องายงานผลการฝึกอบรมโครงการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 
    ท้องถิ่นและแผนชุมชนของ อปท.ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566-2567 ให้แก่กองการเจ้าหน้าที่ 
6. ดำเนินการบันทึกข้อมูลแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี (พ.ศ.2566- 
    2570) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2566  ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
7. ดำเนินการลงพ้ืนที่ทอดแบบประเมินผลการดำเนนิการโครงการแข่งขันกีฬานักเรียนการศึกษาพ้ืนฐาน  
    จังหวัดสุพรรณบุรี สุพรรณิการ์เกมส์ กรีฑาจังหวัดสุพรณบุรี ประจำปี 2566 
8. ดำเนินการจัดทำรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
    สุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ 2566 
9. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึก/เสนอการลงเวลาปฏิบัติราชการ 
10. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึกการกำหนดตำแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
      (นักบริหารงานท้องถิ่นระดับกลาง) 
11. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึกจัดส่งรายชื่อเจ้าหน้าที่เข้าร่วมโครงการส่งเสริมประเพณีลอยกระทง  
      ประจำปี 2566  
12. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึกขอความร่วมมือดำเนินงานตามโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก 
       แรกเกิด 
13. ดำเนินการจัดทำบันทึกการรายงานผลใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการจัดซื้อสื่อการเรียนการสอน 
      มอนเตสซอรี่ในบริบทสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ 2566 
14. ดำเนินการจัดพิมพ์บันทึกรายงานผลการประเมินโครงการมหกรรมการเกษตร-อุตสาหกรรม  
      (ประกวดโคพันธุ์อเมริกันบราห์มัน และโคเนื้อพันธุ์ต่างๆ) BEEF EXPO SUPHANBURI 2023 
15. ดำเนินการจัดส่งรายชื่อเจ้าหน้าที่เข้าร่วมโครงการส่งเสริมประเพณีลอยกระทง ประจำปี 2566 
16. ดำเนินการบันทึกข้อมูลบัญชีครุภัณฑ์ แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี  
      (พ.ศ.2566-2570) เพ่ิมเติมครั้งที่ 1/2566  ลงในระบบสารสนเทศฯ (e-Plan) 
17. ดำเนินการรวบรวมข้อมูลที่กองต่างๆ ส่งมา เพื่อจัดทำ ร่าง แผนการบริหารจัดการความเสี่ยงของ 
      องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
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18. ดำเนินการจัดทำรูปภาพโครงการที่ดำเนินงานตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี  
      พ.ศ.2566 ประกอบการรายงานการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นฯ (ยุทธศาสตร์ 
      ท่ี 3-4) 
19. ดำเนินการจัดทำบันทึกขอความอนุเคราะห์ตอบแบบติดตามผลการดำเนินงานขององค์กรปกครอง 
      ส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
20. ดำเนินการจัดทำบันทึกแจ้งเข้ารับการผ่าตัดเนื้องอกมดลูกและหยุดพัก 30 วัน นับจากวันผ่าตัด  
      ของ น.ส.พัชรี ทีปะลา 
21. ดำเนินการตรวจรายงานเงินอุดหนุนโครงการจัดซื้อสื่อมอนเตสเซอรี่  
 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูล และสารสนเทศ 
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุ ี
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน พฤศจิกายน 2566 
 4. ดำเนนิการจัดทำรายงานการประชมุ ครั้งที ่1/๒๕66 คณะกรรมการจดัทำรายละเอียดคุณลักษณะ 
              เฉพาะของพัสดแุละกำหนดราคากลางโครงการเพิ่มศกัยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สินของ 
              ประชาชน โดยการจดัซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปิดชนดิเครือข่าย และอุปกรณ์พร้อมตดิตั้ง และ 
              เชื่อมโยงบรูณาการระบบกล้องโทรทศันว์งจรปิด จำนวน 22 ตัว 

5. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขออนุมตัิจัดซื้อโครงการไวรัสสปายแวร์ สง่กองพัสดฯุ 
6. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกชำรุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกนัสัญญา โครงการซ่อมบำรุงกล้อง CCTV  
    1,341 ตวั และ CCTV 112 ตวั ส่งกองคลัง 
7. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกชำรุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกนัสัญญา โครงการซ่อมบำรุงกล้อง CCTV  
    1,341 ตวั สง่กองคลัง 
8. ดำเนนิการเปลี่ยน user ผู้บริหารของ รพสต.หนองมะค่าโมง และแกป้ัญหา login เข้าใช้งานผ่าน  
    application ไม่ได ้
9. ดำเนนิการตรวจสอบรายงานผลการดำเนนิการติดตัง้ระบบดบัเพลิงภายในห้อง data center 
10. ดำเนินการจดัเตรียมเอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการกลัน่กรองโครงการจดัหาระบบ 
      คอมพิวเตอร์ฯ 
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11. ดำเนินการจดัเตรียม pretentation จำนวน 7 โครงการในการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอรท์ี่ 
      ไมต่รงตามเกณฑ์ฯ 
12. ดำเนินการจดัทำบันทึกขออนมุัติจ้างซอ่มเครื่องพิมพ์เลเซอร์ส ียี่ห้อ fuji Xerox Docuprint  
       รุน่ CP315dw หมายเลขครุภัณฑ์ 416-63-0875 
13. ดำเนินการจดัทำบันทึกขออนมุัติเบิกเงินโครงการจา้งบำรุงรกัษาซอ่มแซมครุภณัฑ์และอุปกรณ์ 
      สว่นควบของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 
14. ดำเนินการจดัทำบันทึกขออนมุัติเบิกเงินโครงการจา้งบำรุงรกัษาซอ่มแซมกล้องโทรทัศน์วงจรปดิ  
      (CCTV) บริเวณตู ้ATM ธนาคารกรุงไทย หน้าศนูย์ราชการจังหวดัสุพรรณบรุี เลขที่ครุภัณฑ์  
      499-64-141 (5-74) และบริเวณหนา้หมู่บ้านจตุรพร ตรงข้างอบจ.ใหม่ เลขที่ครุภัณฑ์  
      499-59-119 (34-74) พร้อมครุภัณฑ์และอปุกรณ์ส่วนควบ  
15. ดำเนินการจดัทำบันทึกคำสั่งองค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี เรื่อง แต่งตัง้คณะทำงานระบบ 
      สารบรรณอเิล็กทรอนกิส์ ขององค์การบรหิารสว่นจังหวดัสุพรรณบุรี 
16. ดำเนินการจดัทำบันทึกขอเปลี่ยนตำแหน่ง ในคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุร ี 
      ที ่1367/2566 เรื่องการแตง่ตัง้คณะกรรมการจดัทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
      และกำหนดราคากลาง สำหรับประกวดราคาซื้อจดัครุภัณฑ์ และวดัสุตามโครงการเพื่อเพ่ิม 
      ศักยภาพในการป้องกนัชีวติและทรัพย์สินของประชาชนโดยการจัดซื้อกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ 
       และอุปกรณ์พร้อมตดิตั้ง รวม 80 จดุ 156 ตวั ตามที่องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดัสุพรรณบุรี  
       กำหนด ด้วยวิธปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์ (e-bidding) 
17. ดำเนินการจดัทำบันทึกร่างขอบเขตการดำเนินงาน (Term Of Reference) โครงการเพ่ิม 
       ประสิทธิภาพการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) พร้อมตดิตั้ง 
18. ดำเนินการจดัทำบันทึกร่างขอบเขตการดำเนินงาน (Term Of Reference) โครงการเพ่ิมศกัยภาพ 
       ในการป้องกนัชีวติและทรัพย์สินของประชาชน 
19. ดำเนินการจดัทำบันทึกขอเปลี่ยนแปลงคำสั่งองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี ที ่ 
      1045/2566 เรื่อง การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างโครงการเช่าพื้นที่ 
       เว็ปไซต์และดแูลระบบพร้อมแก้ไขในกรณีเกดิปญัหาของเวป็ไซต ์www.suphan.go.th โดยวิธ ี
       เฉพาะเจาะจง 
 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 31 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 13 พฤศจิกายน 2566 ถึง                             
          วันที ่19 พฤศจิกายน 2566 

ลาพักผ่อน          จำนวน   4   ราย 
1) นางสาวปภิญญาพัทธ ์ กุลธนารนิทร์/ตำแหนง่นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/

วันที ่15 พฤศจิกายน 2566  
 

/2) นางสาว... 
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2) นางสาวทัศวิมล  ดวงแกว้/ตำแหน่งผู้ชว่ยนกัวิชาการคอมพิวเตอร์/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 14 พฤศจิกายน 
2566 

3) นางอรวรรณ  ทองดี/ตำแหน่งผู้ชว่ยนักวิชาการคอมพิวเตอร์/จำนวน 1 วนั/วนัที่ 13 พฤศจกิายน 2566 
4) นายชิษณุพงศ ์หอมเย็นใจ/ตำแหนง่ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 13 พฤศจิกายน 2566 และ 

วันที ่17 พฤศจิกายน 2566 
 

ลาป่วย          จำนวน   1   ราย 
1) นางมุจลนิท์  งามเหมือน/ตำแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร ์ชำนาญการ/จำนวน 1 วัน/วันที ่15 

พฤศจิกายน 2566 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

  
 
 



 

 
                             
                                                                                                           

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     

 

   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ดำเนินการลงพื้นที่ควบคุมงานโครงการกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) จำนวน 25 ล้านบาท 
ณ อำเภอเดิมบางนางบวช 

เข้าร่วมอบรมข้อควรระวังและความเสี่ยงในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

ปฏิบัติหน้าที่จดอุณภูมิบุคลากรขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

  

 

 

 

 

เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการตรวจรับกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ณ องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
                 

ดำเนินการตรวจรับ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ กองพัสดุ ณ กองพัสดุและทรัพย์สิน 

ดำเนินการตรวจรับ วัสดุสำนักงาน            

ดำเนินการลงพื้นทีต่รวจเช็คระบบกล้องวงจรปิด สภ.ทุ่งคล ี



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

             

 

                                      

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , 

ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 

ดำเนินการลงพื้นที่ติดต้ังเคร่ืองโปรเจคเตอร์ ณ วัดตรีวิสุทธิธรรม อำเภอดอนเจดีย์ 

ดำเนินการจัดเตรียมเอกสารเข้าคณะกรรมการจังหวัด ในการอนุมัติซ้ือครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ทั้งหมด 6 โครงการ 
                  



 

 

                               

 

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เข้าร่วมโครงการกิจกรรมการออกกำลังกาย คน อบจ.รักสุขภาพ ไร้โรค ไร้พุงฯ                  

ดำเนินการลงข้อมลูกจิกรรมองคก์ารบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
               

ดำเนินการควบคุมห้องประชุมใหญ่ การประชุมชี้แจงเกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์  
ประจำปี 2567 ผ่านระบบ Cicso Meeting สถ.               

               

ดำเนินการติดต้ังระบบ zoom สน.คท. ประชุมคณะกรรมการเงินทุนส่งเสริมกจิการองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ก.ส.อ.) 
คร้ังท่ี 5/2566 

 



 

 

 

 

 

 

 
ดำเนินการตรวจสอบการทำงานของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 

               


