
 

  

  

แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
                             

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

********************************* 
   เรียน  นายกองค์การบรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุรี 
   

          งานนโยบาย  (ถ้ามีโปรดระบุ)   
1. ดำเนินการกิจกรรม 5 ส โดยการทำความสะอาด และฉดีพ่นฆ่าเชื้อโรคติดต่อโควดิ – 19  อปุกรณ์ทำงาน 

พ้ืนที่ทำงานกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ 
2. ดำเนินการใหบ้ริการเจ้าหนา้ที่ตำรวจ และประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

(CCTV) ณ ห้องฝ่ายสถิตขิ้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบรุี   
3. เข้ารว่มกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุรี 
4. ปฏิบัตหิน้าที่จดุอุณภูมบิุคลากรขององค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

          งานการมสี่วนร่วม  (ถ้ามโีปรดระบุ)  
1. ดำเนินการซ่อมบำรุงดแูลรักษาเครื่องคอมพวิเตอร์/เครื่องปริน้เตอร์/ลงโปรแกรม, เซต็ระบบโทรศัพท์  

กองพัสดแุละทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสัมพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลดัฯ , สำนัก
เลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดฯุ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการ
เจ้าหนา้ที ่

2. ดำเนินการตรวจเช็คกล้องโทรทัศนว์งจรปดิ CCTV ให้มคีวามพรอ้มใช้งานตลอดเวลา จำนวน 2,481 ตวั 
ทั้ง 10 อำเภอในจังหวดัสุพรรณบรุี 

3. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการพัฒนาเมืองอตุสาหกรรมเชิงนิเวศจังหวัดสุพรรณบุร ีครั้งที่ 1/2566 
4. เข้ารว่มประชมุสภา อบจ.สมัยสามัญ สมัยที่ 2 ครั้งที ่3 ประจำป ีพ.ศ.2566 
5. เข้ารว่มประชมุรว่มกบั สสจ.เรื่องการประชมุการแพทย์ทางไกล ณ สำนักงาน สสจ. 
6. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการตดิตามประเมินผลระบบควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ครั้ง

ที่3/2566 
7. เข้ารว่มประชมุคณะกรรมการตดัสินการประกวดแต่งเพลงมาร์ช อบจ.สพ. ณ ห้องประชุมข้างห้องนายก 

อบจ.สพ. 
8. เข้ารว่มต้อนรับคณะ ARAD Networks Co.Ltd. จาก Seoul/Korea ดูงานเรือ่งกลอ้งโทรทศันว์งจรปดิ 

CCTV 
 

 

/9. ดำเนนิการ... 
 

ระหว่างวันท่ี 25 กันยายน 2566 – 1 ตลุาคม 2566 
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9. ดำเนนิการลข้อมูลงกิจกรรมองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ีลงบนเว็บไซต ์ www.suphan.go.th 
10. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเมืองอตุสาหกรรมเชงินเิวศจงัหวัดสุพรรณบุรีครัง้ที่ 1/2566 
11. ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจตดิตามการใช้งานและสอบถามปัญหาในการใชง้าน ระบบ E-saraban 
      ที ่รพ.สต.โปง่ค่าง , รพ.สต.พุน้ำร้อน , รพ.สต.ดา่นช้าง , รพ.สต.หนองอุโลก , รพ.สต.หนองมะคา่โมง  
      รพ.สต.นิคมกระเสียว , รพ.สต.บ้านพุหวาย , รพ.สต.บ้านทับกระดาษ , รพ.สต.บ้านทบัผึ้งนอ้ย 
      รพ.สต.บ้านดงรัง รพ.สต.บ้านหว้ยขมิน้ , รพสต.บ้านหว้ยแห้ง อ.ด่านช้าง 
12. ดำเนินการลงพื้นที่ตรวจสอบระบบเครือข่าย  รพ.สต. อำเภอด่านช้าง   
13. ดำเนินการนำเสนอโครงการ รำ เล่น เต้น ร้อง  โดย บ.ดงัภูมิ ใช้ จงัหวัดสุพรรณบุรี นำร่อง 
14. เข้าร่วมประชุมโครงการระบบแพทย์ทางไกล (Telemedicine Solution) เพือ่การบริหารจดัการด้าน 
      สาธารณสุข อบจ.สุพรรณบุร ีHosted by Wandee Navalong 
15. ดำเนินการควบคุมห้องประชมุ การประชมุสภา ณ ห้องประชมุสภา ชัน้ 3 อบจ.สุพรรณบุร ี
16. ดำเนินการลงพื้นที่ออกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรงุรักษา MA กล้องโทรทัศนว์งจรปดิ อำเภอเมือง 
      สุพรรณบรุ ี
17. ดำเนินการควบคุมจอหอประชุม 3 ชัน้ 1 พิธีมอบเงินขวัญถุง กองทนุแม่ของแผ่นดนิ ประจำปี 2566 
18. ดำเนินการเข้าร่วมประชุมคณะอนุกรรมการบรหิารถ่ายโอนด้านสาธารณสขุใหแ้ก่ อปท. ครั้งที ่7/2566  
      ผา่นระบบ Team meeting 
19. ดำเนินการควบคุมห้องประชมุ และเตรียมต้อนรบัคณะ ARAD Networks Co.Ltd. จาก Seoul/Korea  
      ณ หอ้งประชมุ Conference Room มาดงูานเรื่องกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV 
20. ดำเนินการตรวจรับการตดิตัง้ GPS  รถองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีประจำปีงบประมาณ 2567  
      ณ องค์การบรหิารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
 

          งานประจำ  (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝา่ย) 
 -  ฝ่ายวเิคราะห์นโยบายและแผนงาน      
          1. ดำเนินการงานลงรับหนังสอื – สง่หนังสือทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์กองยุทธศาสตร์  
                       และงบประมาณ 
                   2. ดำเนินการจัดพิมพ์หนังสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณจดัส่งภายในอบจ.สพุรรณบุรี 

3. ดำเนนิการแจง้เวียน/จัดเก็บหนังสือราชการของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณประจำปี พ.ศ.    
    2566 
4. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการแจง้เตอืนกิจกรรมนดัหมายของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  
    (Google CalendaR) 
5. ดำเนนิการจัดพิมพแ์จ้งขอ้เท็จจริงผลการเข้าตรวจสอบพื้นที่ดำเนนิโครงการฯ อบต.บางใหญ่ 
 
 
 

/6. ดำเนนิการ... 
 

http://www.suphan.go.th/
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6. ดำเนนิการจัดพิมพแ์ตง่ตัง้คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดบัจังหวดั 
7. ดำเนนิการตรวจสอบรายละเอียดโครงการเพ่ือจัดทำร่างแผนดำเนินงาน ประจำปี 2567 
8. ดำเนนิการวางฎีกาค่าใชจ้่ายของกองยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ ในระบบ (e-laas) 
9. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึแต่งตัง้คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดบัจังหวัด 
10. ดำเนินการนำส่งขออนมุัติเบิกจ่ายเงินคา่ถ่ายเอกสารประจำเดือนกันยายน 2566 
11. ดำเนินการจดัพิมพ์บันทึกข้อเท็จจริงผลการเข้าตรวจสอบพื้นทีด่ำเนินโครงการถนนลาดยางสาย 
      บ้านวังสะพาน ถึงบริเวณลาดยางสายบ้านดอนบปุผาราม ม.3 ต.บ้านกร่าง อ.ศรีประจันต์  
      จ.สุพรรณบรุ ี
12. ดำเนินการจดัพิมพ์บันทึกขอความอนุเคราะห์จดัทำถนนบ้านทุ่งกระเจ็ด 

 

- ฝ่ายงบประมาณ  
 1. ดำเนนิการเบกิวัสดุ/จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสำนกังานกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 2. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  

    ลงระบบ e-LAAs 
3. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566  
    ลงระบบ e-LAAs  
4. ดำเนนิการจัดทำข้อมูลรา่งรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ  
    พ.ศ.2567  
5. ดำเนนิการตรวจสอบรายการทรัพย์สิน ประจำป ี2566 
6. ดำเนนิการตรวจนับวัสดสุำนักงาน ประจำเดือน กนัยายน 
7. ดำเนนิการจัดพิมพ์บนัทกึ/เสนอขออนมุัติใช้เงินสะสมขององค์การบริหารส่วนจังหวดัสุพรรณบุรี 
8. ดำเนนิการจัดทำใบแทรกระเบียนวาระที่ 1-8 ขออนุมัตโิอนเงนิงบประมาณรายจ่าย ประจำปี 
    งบประมาณ พ.ศ.2566 
9. ดำเนนิการบนัทึกข้อมูลการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ลงระบบ  
    e-LAAs 

 

  - ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล  
 1. ดำเนนิการจัดทำรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำวนัของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ                            

2. ดำเนินการจัดทำรายงานความก้าวหน้าการปฏิบัติงานของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
3. ดำเนินการจัดเตรียมเอกสารการประชุมคณะกรรมการติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
    ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ครั้งที่ 3/2566 
4. ดำเนินการจัดพิมพ์ขอ้มูลคู่มอืการปฏิบัตงิานการบรหิารจัดการความเสี่ยง สำหรับองค์การบริหารส่วน 
    จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 

/5.ดำเนินการ... 
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5. ดำเนินการจัดทำข้อมูลตัวชี้วัดการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานราชการ 
    เพื่อเสนอขอรับเงินรางวัลประจำปี พ.ศ.2566 มิติที่ 1 
6. ดำเนินการลงข้อมูลเอกสารเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ และกิจกรรมในส่วนของกองยุทธศาสตร์ 
    และงบประมาณบน www.suphan.go.th 
7. ดำเนินการบันทึกข้อมูลแผนพัฒนาท้องถิ่น (2566 – 2570) แก้ไข เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติม  
    ครั้งที่ 1 ถึง 4/2566 ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลงในระบบสารสนเทศฯ (ระบบ e-plan) 
8. ดำเนินการตรวจรายงานเงินอุดหนุนโครงการจัดซื้อสื่อมอนเตสเซอรี่ 
 

-  ฝ่ายสถติิข้อมูลและสารสนเทศ   
          1. ดำเนนิงานสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส์การลงทะเบียนรบั – สง่หนังสือแจ้งเวียนหนงัสือราชการ  

    ของฝ่ายสถิติข้อมูล และสารสนเทศ  
2. ดำเนนิการจัดพิมพห์นังสอืต่างๆ ภายในฝา่ยสถติิข้อมลูและสารสนเทศ  ดงันี้  

               2.1 จัดพิมพ์รายงานความก้าวหนา้ประจำสปัดาห์  

      2.2 ลงเว็บไซต์รายงานความก้าวหน้าประจำสปัดาห์ ของส่วนราชการภายใน อบจ.สุพรรณบรุ ี
         3. ดำเนนิการตรวจเช็คตารางการจองห้องประชมุออนไลน์ และจดัทำตารางการสรปุการจองห้อง 
              ประชุมประจำเดือน กันยายน 2566 
 4. ดำเนนิการจัดทำบนัทึกขอความอนเุคราะหซ์่อมแซมระบบไฟฟ้าส่องสว่าง ห้องเซิร์ฟเวอร์  
             ( Server Room)  
 5. ดำเนนิการวางฎีกาโครงการบริหารจัดการข้อมูลสารสนเทศสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์ ขององค์การ 
              บรหิารสว่นจังหวัดสุพรรณบุร ีส่งกองคลงั 
 6. ดำเนนิการวางฎีกาโครงการจ้างบำรงุรกัษาระบบกลอ้งCCTV งวดที่ 9 และงวดที่ 12 ส่งกองคลงั 
 7. ดำเนนิการกนัเงนิครุภัณฑ์สำนักงาน จดัซื้อโต๊ะทำงาน โต๊ะเหล็ก 5 ฟุต จำนวน 3 ตวัๆ ละ 8,500  
              บาท เปน็เงนิ 25,500 บาท 
 8. ดำเนนิการกนัเงนิ ครุภัณฑ์สำนักงาน จดัซือ้เก้าอี้สำนกังานจำนวน 12 ตวัๆ ละ 3,500 บาท 
 9. ดำเนนิการกนัเงนิครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์จัดซื้อเครื่องพิมพ์ Multifunction เลเซอร์ หรือ LED สี  
             จำนวน 5 เครื่องๆ ละ 16,000 บาท เป็นเงนิ 80,000 บาท 
 10. ดำเนินการกันเงินโครงการเพิ่มศกัยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สินของประชาชน เปน็เงิน   
                1,793,100 บาท 
 11. ดำเนินการกันเงินโครงการเพิ่มศกัยภาพในการป้องกันชวีิตและทรัพย์สินของประชาชนจำนวนเงิน  
                15,000,000  บาท 
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 12. ดำเนินการตรวจรับการตดิตัง้ GPS  รถองค์การบรหิารสว่นจงัหวัดสุพรรณบุร ีประจำปีงบประมาณ  
                2567  ณ องค์การบริหารสว่นจงัหวัดสุพรรณบรุ ี
 

             เรื่องบุคลากร   มบีุคลากรจำนวน 33 คน 
       การลาของบุคลากรในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ ระหว่างวันที่ 25 กนัยายน 2566 ถงึ                             
          วันที ่1 ตุลาคม 2566 

ลาพักผ่อน         จำนวน   6   ราย 
1) นางสาวนฤมล  สุขกลัด/ตำแหน่งผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ /จำนวน 2 วนั/วนัที่ 25 

กันยายน 2566 และ วันที ่26 กันยายน 2566 
2) นางวาสนา  ศรโีปฎก/ตำแหน่งหวัหน้าฝ่ายงบประมาณ/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 25 กันยายน 2566 และ  

วันที ่26 กนัยายน 2566 
3) นายววิรรธน ์ หนเูทศ/ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ/จำนวน 1 วนั/ 

วันที ่25 กนัยายน 2566 
4) นางสาวพัชรี  ทีปะลา/ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน/จำนวน 1 วนั/วนัที ่28 กันยายน 2566 
5) นางสาววราพร  สาขา/ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน/จำนวน 1 วนั/วนัที ่29 กันยายน 2566 
6) นางฉันทนา  สุวรรณประทปี/ตำแหน่งผู้ชว่ยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน/จำนวน 2 วนั/วนัที่ 28 

กันยายน 2566 และ วันที ่29 กันยายน 2566 
ลาป่วย         จำนวน   3   ราย 

1) ว่าที่ร.ต.ณัฐพงศ์  นิยมรัตน์/ตำแหนง่นกัวิชาการคอมพิวเตอรป์ฏิบตัิการ/จำนวน 1 วัน/วนัที่ 27 กันยายน 
2566 

2) นายกฤตธัช  มัจฉา/ตำแหนง่ผู้ช่วยนกัวเิคราะหน์โยบายและแผน/จำนวน 5 วนั/วนัที่ 25 
กันยายน 2566 ถึง วนัที่ 29 กนัยายน 2566 

3) นายอาณตัิ  ศรนีักฆ้อง/ตำแหน่งคนงานทัว่ไป/จำนวน 1 วัน/วันที ่27 กนัยายน 2566 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                             
                                                                                                                        

 

 

 

 

                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติหน้าเสาธง องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

เข้าร่วมประชุมสภา อบจ.สมัยสามัญ สมัยที่ 2 คร้ังท่ี 3 ประจำปี พ.ศ.2566 

เข้าร่วมประชุมร่วมกับ สสจ.เร่ืองการประชุมการแพทย์ทางไกล ณ สำนักงาน สสจ. 

ปฏิบัติหน้าที่จดอุณภูมิบุคลากรขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าร่วมประชุมโครงการระบบแพทย์ทางไกล (Telemedicine Solution) เพ่ือการบริหารจัดการด้านสาธารณสุข 
อบจ.สุพรรณบุรี Hosted by Wandee Navalong 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการพัฒนาเมืองอุตสาหกรรมเชิงนิเวศจังหวัดสุพรรณบุรี คร้ังท่ี 1/2566                
               

ดำเนินการลงพื้นที่ติดตามการใช้งานและสอบถามปัญหาในการใช้งาน ระบบ E-saraban 
ที่ รพ.สต.โป่งค่าง , รพ.สต.พุน้ำร้อน , รพ.สต.ด่านช้าง , รพ.สต.หนองอุโลก , รพ.สต.หนองมะค่าโมง , รพ.สต.นิคมกระเสียว 

รพ,สต.บ้านพุหวาย , รพ.สต.บ้านทับกระดาษ , รพ.สต.บ้านทับผ้ึงน้อย , รพ.สต.บ้านดงรัง , รพ.สต.บ้านห้วยขมิ้น 
รพ.สต.บ้านห้วยแห้ง อ.ด่านช้าง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการลงพื้นทีอ่อกตรวจโครงการจ้างเหมาบำรุงรักษา MA กลอ้งโทรทัศน์วงจรปิด อำเภอเมืองสุพรรณบุรี                 
                 

เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 คร้ังที่3/2566            

ต้อนรับคณะ ARAD Networks Co.Ltd. จาก Seoul/Korea ดูงานเร่ืองกล้องโทรทัศน์วงจรปิด CCTV 
 



 

 

 

 

 

 

                    

 

 

 

 

                                        

 

 

 

  

                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการซ่อมบำรุงดูแลรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองปร้ินเตอร์/ลงโปรแกรม, เซ็ตระบบโทรศัพท์  
กองพัสดุและทรัพย์สิน,หน่วยตรวจสอบภายใน, ห้องประชาสมัพันธ์,กองสาธารณสขุ, สำนักปลัดฯ , สำนักเลขาฯ , ห้องประชุมสภาฯ , 

ห้องประชุมข้างห้องนายกฯ , กองพัสดุฯ ,กองการศึกษาฯ และห้องกองการเจ้าหน้าที่ 

ดำเนินการให้บริการเจ้าหน้าที่ตำรวจและประชาชน ในการดูภาพย้อนหลังจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
ณ ห้องฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ อบจ.สุพรรณบุรี 

 

ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารถ่ายโอนด้านสาธารณสุขให้แก่ อปท. คร้ังท่ี 7/2566 ผ่านระบบ Team meeting 
                 

ดำเนินการควบคุมห้องประชุม การประชุมสภา ณ ห้องประชุมสภา ชั้น 3 อบจ.สุพรรณบุรี 
                 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   

 

                   

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการตรวจรับการติดต้ัง GPS  รถองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปีงบประมาณ 2567 
 

ดำเนินการควบคุมจอหอประชมุ 3 ชั้น 1 พิธีมอบเงินขวัญถุง กองทุนแม่ของแผ่นดิน ประจำปี 2566                 
                 

ดำเนินการลงข้อมลูกจิกรรมองคก์ารบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ลงบนเว็บไซต์ www.suphan.go.th 
               


