
                      รายงานความกา้วหน้าประจ าสัปดาห์ วันท่ี  26 กันยายน - 2 ตุลาคม  2565 
 
 

                  แบบรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห ์
             งานกีฬา และนันทนาการ (ศูนย์กีฬา องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี) 

          ฝ่ายส่งเสรมิการศึกษาศาสนา และวัฒนธรรม กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
 

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................   

   

  เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

 

 งานนโยบาย 
๑) กิจกรรม 5 ส (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
๒) กิจกรรม ๓ ม. (รูปภาพแนบด้านหลัง)  

 

 งานมีส่วนร่วม 
1) อัดรายการวิทยุ (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
2) ประชุมเตรียมความพร้อม โครงการแสงน าใจไทยทั้งชาติ เดิน วิ่ง ปั่น ป้องกันอัมพาต ครั้งที่8 เฉลิมพระเกียรติ 

 ณ.ห้องประชุม To Be Number 1 สาธารณสุขจังหวัดสุพรรณบุรี 
 
 

 งานประจ า (งานกีฬาและนันทนาการ) 
1) รับหนังสือภายนอก (จ านวน 3 เรื่อง) 
2) รับหนังสือภายใน (จ านวน 1 เรื่อง) 
3) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส  COVID-๑๙ บริเวณห้องท างาน (รูปภาพแนบด้านหลัง) 
4) ดูแลท าความสะอาดสนามหญ้าเทียม อบจ.สุพรรณบุรี  
5) รับทราบหนังสือแจ้งเวียนภายในกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
6) จัดท าบันทึกขอรับการสนับสนุนสนามฟุตซอล อ.สองพ่ีน้อง จังหวัดสุพรรณบุรี 
7) เก็บเอกสารต่างๆ และโครงการกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ และกีฬาต่างๆปีงบประมาณ 2565 เข้าตู้เอกสาร 
8) จัดท าบันทึกขออนุมัติพนักงานจ้างเหมาบริการ 
9) ตรวจสอบการวางเบิกการจัดซื้อจัดจ้างงานกีฬา และนันทนาการประจ าปี 2565 
10) จัดท าบันทึกขออนุมัติโครงการกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ ปีงบประมาณ 2566 
11) จัดท าแบบประเมินผลการปฎิบัติงานของพนักงานส่วนท้องถิ่น ครั้งที่ 2 (วันที่ 1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 
12) จัดซื้อและจัดจ้างโครงการแข่งขันกีฬาท้องถิ่นสัมพันธ์ อบจ.สุพรรณบุรี ต้านยาเสพติด “หนองโกเกมส์” 

ประจ าปี 2565 
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 เรื่องบุคลากร     บุคลากรในศูนย์กีฬา มีทั้งหมด  12  คน  
 ลาพักผ่อน 4 คน 
- นายธีระวุฒิ  เพชรมอญ 
- นายวิทยา  อัฎฎาลกะสิริ 
- นายพิชัย  สว่างศรี 
- นางสาวจิราภา ขุนแก้ว 

   
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 
 
 

                                   (นางสาวจิราภา  ขุนแก้ว)  
                                 นกัวิชาการศึกษา ช านาญการ 
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         1) กิจกรรม ๓ ม.  
  

 
 
 

 
 
 
          2) กิจกรรม 5 ส 
 

 
 
 
   
 

                               3) ท าความสะอาด และฉีดพ่นน้ ายาฆ่าเชื้อ เพ่ือป้องกันไวรัส COVID – ๑๙ บริเวณห้องท างาน 
 
  

 
 
  
 

4) อัดรายการวิทยุ 
 
 
 
 
 
 

5) ประชุมเตรียมความพร้อม โครงการแสงน าใจไทยทั้งชาติ เดิน วิ่ง ปั่น ป้องกันอัมพาต ครั้งที่8 เฉลิมพระเกียรติ   
ณ.ห้องประชุม To Be Number 1 สาธารณสุขจังหวัดสุพรรณบุรี 

 


