
TJ.JP I
ระหว่างวันท่ี ๑๓ -  ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓

แบบรายงานการปฏิน ัต ิงานประจำสัปดาห์ 
สังกัด กองกิจการสภา องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี
๑. งานนโยบาย

- กิจกรรม ๔ ส ทำความสะอาดห้องกิจการสภา และ ที่ทำการสภาฯ รวมทั้งบริเวณโดยรอบ
- กิจกรรม ๓ ม เข้าร่วมโครงการกิจกรรมภายในกองหรือของส่วนราขการ อบจ.สุพรรณบุรี

๒. งานการมีส่วนร่วม

๓. งานประจำ 
ฝายการประชุม

-โครงการสัมมนาเพื่อส่งเสริมศักยภาพผู้นำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและท้องที่ในการร่วมกัน

- ประชุมสมาพันธ์องค์การบริหารส่วนจังหวัดภาคกลาง ประจำปี ๒£๖๓ 

ฝายส่งเสรีมการมีส่วนร่วม
- ควบคุมทะเบียนการใข้นํ้ามัน และทะเบียนการใข้รถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน กค ๑๖๓๘
- ทำความสะอาดดูแลรถยนต์เพื่อรับการตรวจสอบความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางประจำสัปดาห์
- แจ้งเวียนหนังสือแจ้ง เร่ือง ส่งหนังสือ Electronic-Book (E-Book) ที่เกี่ยวข้องกับโรคติดเชื้อไวรัส

- จัดทำขออนุมัติวางฎีกาเบิกจ่ายเงินโครงการสัมมนาเพื่อส่งเสริมศักยภาพผู้นำ อปท.ฯ 
ฝายกิจการสภา

- รับ-ส่งหนังสือตามระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (รับ ๒๘ เรื่อง ส่ง ๖ เร่ือง)
- จัดทำรายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์
- จัดทำบันทึกเรื่อง ขอส่งบันทึกการปฏิบัติงานประจำวันของบุคลากรในสังกัดกองกิจการสภา อบจ.
- จัดทำบันทึกตอบหนังสือ เร่ือง การกำหนดเบีาหมายการทำงานในปีงบประมาณ ๒๕๖๔
- จัดทำหนังสือแจ้งเวียนการปีกอบรมหลักสูตร “การศึกษากฎหมายเพื่อเตรียมการเลือกตั้ง

สมาขิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นฯ” แก่ประธานสภา รองประธานสภา และสมาขิกสภา อบจ.สุพรรณบุรี 

๔. เรื่องบุคลากร
กองกิจการสภา อบจ. มีบุคลากร จำนวน ๙ คน
การลาของบุคลากรในสังกัด ระหว่างวันท่ี ๑๓ -  ๑๗ กรกฎาคม ๒๔๖๓
- ไม่มีการลา

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

จัดบริการสาธารณะ

โคโรน่า ๒๐๑๙

(นายขลอ กลนเสียงดี)
ผู้อำนวยการกองกิจการสภา อบจ.
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โครงการอบรมสัมมนาเพื่อการส่งเสริมศักยภาพผู้นำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและท้องที่
ในการร่วมกันจัดการบริการสาธารณะ

ในวันที่ ๑๔ กรกฎาคม ๒๔๖๓ ณ โรงแรมพชร อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี



ตรวจติดตาม ๕ ส ทุกวันพุธ 
วันพุธท่ี ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๓

ประชุมสมาพันธ์องค์การบริหารส่วนจังหวัดภาคกลาง คร้ังท่ี ๑/๒๕๖๓ 
เม่ือวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

ณ สมาคมองค์การบริหารส่วนจังหวัดแห่งประเทศไทย


