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ระหว่างวันท่ี ๖ -  ๑๐ กรกฎาคม ๒๕๖๓
แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ 

สังกัด กองกิจการสภา องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

๑. งานนโยบาย
- กิจกรรม ๔ ส ทำความสะอาดห้องกิจการสภา และ ท่ีทำการสภาฯ รวมท้ังบริเวณโดยรอบ
- กิจกรรม ๓ ม เข้าร่วมโครงการกิจกรรมภายใบกองหรือของส่วนราซการ อบจ.สุพรรณบุรี

๒. งานการมีส่วนร่วม
- ร่วมกิจกรรมจิตอาสา “ เราทำความดีเพื่อ ฃาติ ศาสน์ กษัตริย์” เน่ืองในวันคล้ายวันสวรรคต 

ของสมเด็จพระนารายณ์มหาราซ ณ ตลาด'โพธ'พระยา อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี
๓. งานประจำ 

ฝายการประชุม
- ระเบียบ สมาพันธ์ อบจ.ภาคกลาง เร่ือง การบริหารกิจการภารกิจและวิธีการประขุม พ.ศ.๒(£๖๓
- ขออนุญาตใข้รถยนต์ส่วนกลาง เพ่ือใข้ในการประขุมคณะกรรมการสมาพันธ์ อบจ.ภาคกลาง
- ขออนุมัติโครงการสัมมนาเพ่ือส่งเสริมศักยภาพผู้น่าองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและท้องท่ี 

ในการร่วมกันจัดบริการสาธารณะ
ฝายส่งเสริมการมีส่วนร่วม

- ควบคุมทะเบียนการใข้น้ํามัน และทะเบียนการใข้รถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน กค ๑๖๓๘
- ทำความสะอาดดูแลรถยนต์เพ่ือรับการตรวจสอบความสะอาดรถยนต์ส่วนกลางประจำสัปดาห์
- ส่งเอกสารให้กองพัฒนาขนบท เร่ือง ขอทราบข้อมูลการใข้งบประมาณในการดำเนินงาน 

ในสถานการณ์แพร่ระบาดของเช้ือไวรัสโคโรน่า ๒๐๑๙
- ประสานงานการจัดทำบีายโครงการสัมมนาเพ่ือส่งเสริมศักยภาพผู้น่าองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

และท้องท่ีในการร่วมกันจัดบริการสาธารณะ
- ประสานงานสถานท่ีการจัดอบรมฯ /อาหารและอาหารว่าง

ฝายกิจการสภา
- รับ-ส่งหนังสือตามระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (รับ ๑๘ เร่ือง ส่ง ๑๒ เร่ือง)
- จัดทำรายงานความก้าวหน้าประจำสัปดาห์
- จัดทำบันทึกเร่ือง ขอส่งบันทึกการปฏิบีตงานประจำวันของบุคลากรในสังกัดกองกิจการสภา อบจ.
- จัดทำบันทึกหนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าวัสดุน้ํามันเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน
- จัดทำบันทึกหนังสือ เร่ือง การประเมินคุณลักษณะท่ีดีตามประมวลจริยธรรามข้าราขการ อบจ.
- จัดทำรายงานผลการตรวจติดตามการปฏิบัติราขการ สถานแสดงพันธ์สัตว์น้ําบีงอวากฯ
- จัดทำหนังสือรับรองความประพฤติของสมาขิกสภา อบจ. เพ่ือประกอบการฃอมือาวุธปีน

๔. เริองบุคลากร
กองกิจการสภา อบจ. มืบุดลากร จำนวน ๙ คน
การลาของบุคลากรในสังกัด ระหว่างวันท่ี ๖ -  ๑๐ กรกฎาคม ๒๔๖๓
- ไม่มีการลา ทราบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นายขลอ กล่ินเสียงดี)
ผ้อำนวยการกองกิจการสภา อบจ.1

,, (นายบุญif ฟ้แทร์สํวรรณ)
นายกองค์การบ:v m ส่วนจังหวัดสุ'พรรณบุรี
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ตรวจติดตาม ๕ ส ทุกวันพุธ 
วันพุธท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๔๖๓

ร่วมกิจกรรมจิตอาสา “เราทำความดีเพื่อ ซาติ ศาสน์ กษัตริย์’, 
เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคตของสมเด็จพระนารายณ์มหาราซ 

ณ ตลาดโพธิ๋พระยา อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 
เม่ือวันท่ี ๑๑ กรกฎาคม ๒๕๖๓


