
แบบฟอรมการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
ระหว่างวันท่ี ๓ -  ๙ สิงหาคม ๒๕๖๓

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์

สังกัด มน]&ะ!ณ1ไ]:?.?.บ:ฬน องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี
*********************************

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี
งานนโยบาย (ถ้ามีโปรดระบุ)

๑. จัดทำบัญขีแสดงการคำนวณจำนวนอัตรากำลังในการขออนุมัติกำหนดตำแหน่งข้าราขการของกองแผน 
และงบประมาณ

งานการมีส่วนร่วม (ถ้ามีโปรดระบุ)
๑. ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี สมัยสามัญ สมัยท่ี ๒ คร้ังท่ี ๑ ประจำปี ๒๕๖๓ 

วันท่ี ๕ สิงหาคม ๒๕๖๓ ณ ห้องไพลิน โรงแรมพฃร อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี
๗  ̂ งานประจำ (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝ่าย)

- ฝ่ายนโยบายและแผน
๑. การจัดทำแผนท่ียุทธศาสตร์ (BCP Strategy Map) และแบบประเมินตนเองแผนดำเนินธุรกิจอย่าง 

ต่อเน่ืองสำหรับการบริหารความพร้อมต่อสภาวะวิกฤต (BCP) (Business Continuity Plan)
๒. วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e -  LAAS ของกองแผนและงบประมาณดังน้ี

๒.๑ ค่าจ้างถ่ายเอกสารกองแผนและงบประมาณ ประจำเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๓ 
๒.๒ ค่าวัดสุคอมพิวเตอร์ กองแผนและงบประมาณ จำนวน ๖ รายการ 
๒.๓ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราขการ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ กองแผนและ 

งบประมาณ
๒.๔ ค่าจ้างเข่าเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะเคร่ืองจักรกลหรือรถยนต์ส่วนกลางพร้อมระบบ 

ดาวเทียม งวดท่ี ๕
๒.๕ โครงการจ้างเหมาบำรุงรักษาซ่อมแซมกล้องโทรทัศน์วงจรปีด (CCTV) งวดท่ี ๑๐ 

- ฝ่ายงบประมาณ
๑. จัดทำบันทีกเสนอ/หนังสือ แจ้งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าไซ เร่ือง ขอรับการ 

สนับสนุนงบประมาณโครงการก่อสร้างถนนลาดยางแอลฟ้ลทํติกคอนกรีต หมู่ท่ี ๙ -  ๑๐ ตำบล 
หนองหญ้าไซ

๒. จัดทำบันทีกเสนอ/หนังสือแจ้งกองการศึกษา เร่ือง การขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการ 
จัดงานประเพณีแห่เทียนพรรษาจังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๓ 

๓. จัดทำบันทีกเสนอเพ่ือทราบ เร่ือง ซักซ้อมแนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.
๒๕๖๔ รายการเงินอุดหนุนท่ัวไปสำหรับการจัดการศึกษาภาคบังคับ 

๔. จัดทำบันทึกเสนอ เร่ือง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณในการบริหารจัดการศูนย์พักพิงสุนัข แห่งท่ี ๑
/ ๕. จัดทำรายละเอียด...



ประชุมสภา อบจ.สุพรรณบุรี สมัยสามัญ สมัยท่ี ๒ คร้ังท่ี ๑ ประจำปี ๒๕๖๓ 

ณ ห้องไพลิบ โรงแรมพชร อำ๓ อเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี

ติดตามประเมินโครงการปรับปรุงผิวจราจรลาดยางสายบ้านบางหมัน -  บ้านท่าเสด็จ 
อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี



- ๒ -
๕. จัดทำรายละเอียดการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๓ ของกองพัฒนาซนบท 

จำนวน ๕ รายการ
๖. ขออนุมิตแก้ไขเปล่ียนแปลงค่าข้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ จำนวน ๒ 

รายการ ประเภท ค่าจัดซ้ือ/จัดจ้าง
๗. บันทึกเลนอ/จัดทำหนังสือแจ้งส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี เร่ือง การ 

เตรียมการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔ เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกต้ังสมาซิก 
สภาท้องท่ีหรือผู้บริหารท้องถ่ิน

๘. จัดทำเอกสารข้ีแจงเงินท่ีขอรับการสนับสนุนจากสำนักงบประมาณ เพ่ือข้ีแจงคณะกรรมาธิการ 
วิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล
๑. ติดตามประเมินผลโครงการฯ ปรับปรุงผิวจราจรลาดยางสายบ้านบางหมัน -  บ้านท่าเสด็จ 

อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี
๒. การติดตามและประเมินผลโครงการณรงค์ป็องกันการแพร่ระบาดของโรคติดต่อและโรคระบาดอ่ืนฯ 

ของจังหวัดสุพรรณบุรี
๓. รายงานการประชุมนยคณะทำงานบริหารจัดการความเล่ียงขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

สุพรรณบุรี คร้ังท่ี ๓/๒๕๖๓ วันพุธท่ี ๒๙ เมษายน ๒๕๖๓
๔. จัดทำมอบหมายงานกองแผนและงบประมาณ
๕. จัดทำขอจัดส่งเอกสารสำคัญการหย่า
๖. จัดทำเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓
เรื่องบุคลากร มิบุคลากรจำนวน ๑๓ คน
- การลาของบุคลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจำวันท่ีระหว่าง วันท่ี ๓ -  ๙ สิงหาคม ๒๕๖๓

- ลาป่วย
๑. นางเกล็ดแก้ว บุญเกิด ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายงบประมาณ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นางเสริมสุข หล่อวัฒนากูล)
ผู้อำนวยการกองแผนและงบประมาณ

นายก _ 4 เรีr8 ๑ ส.ค. H fai
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