
แบบฟอร์มการรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
ระหว่างวันท่ี ๖ -  ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๓

แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์

สังกัด ทองแผนและงนป.ระมาณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุร ี
*********************************

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี
งานนโยบาย (ถ้ามีโปรดระบุ)

๑. รับตรวจประเมินผลการปฏิบัติกิจกรรม ๕ ส ประจำเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๓ วันท่ี ๘ กรกฎาคม 
๒๕๖๓ ณ กองแผนและงบประมาณ

งานการมีส่วนร่วม (ถ้ามีโปรดระบุ)
๑. เข้าร่วมโครงการอบรมการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (Local 

Performance Assessment ะ LPA) จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๓ ด้านท่ี ๑ วันท่ี ๘ 
กรกฎาคม ๒๕๖๓ โรงแรมสองพันบุรี อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี

^  งานประจำ (ให้ระบุแบ่งเป็นงานของแต่ละฝ่าย)
- ฝ่ายนโยบายและแผน

๑. จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี ประชุมพิจารณา 
ร่างแผนพัฒนาท้องถ่ิน (พ.ศ. ๒๕๖๑ -  ๒๕๖๕) เพ่ิมเติม คร้ังท่ี ๕ เม่ือวันท่ี ๘ มิถุนายน ๒๕๖๓ 

๒. จัดทำบันทึกเสนอยกเลิกโครงการผึเกอบรมการจัดทำและการบริหารแผนพัฒนาท้องถ่ินขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

๓. วางฎีกาเบิกเงินในระบบ e  -  LAAS ของกองแผนและงบประมาณ เป็นค่าใข้จ่ายดังนี้ 
๓.๑ ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราขการ ระหว่างวันท่ี ๑ -  ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๓ 
๓.๒ ค่าจ้างเข่าเครื่อง GPS ติดตามยานพาหนะเคร่ืองจักรกลหรือรถยนต์ส่วนกลางพร้อมระบบ 

ดาวเทียม งวดท่ี ๔
๓.๓ ค่าจ้างเหมาบำรุงรักษากล้องโทรทัศน์วงจรปีด CCTV งวดท่ี ๙ 
๓.๔ ค่าจ้างถ่ายเอกสาร ประจำเดือน มิถุนายน ๒๕๖๓ 
๓.๕ ค่าวัสดุน้ีามันเข้ือเพลิงและหล่อล่ืน ประจำเดือน มิถุนายน ๒๕๖๓ 
๓.๖ ค่าวัสดุสำนักงานกองแผนและประมาณ

๔. การจัดทำแผนท่ียุทธศาสตร์ (BCP Strategy Map) และแบบประเมินตนเองแผนดำเนินธุรกิจอย่าง 
ต่อเน่ืองสำหรับการบริหารความพร้อมต่อสภาวะวิกฤต (BCP) (Business Continuity Plan)

- ฝ่ายงบประมาณ
๑. จัดเตรียมเอกสารเก่ียวกับการประชุมหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาร่างข้อบัญญัติงบประมาณ 

รายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔ สำหรับการประชุม เม่ือวันท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๓
/ ๓. บันทึกรายการ...



รับตรวจประเมินผลการปฏิบัติกิจกรรม ๕ ส ประจำเดือน กรกฎาคม ๒๕๖๓ วันท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๓

เข้าร่วมโครงการอบรมการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (Local Perform ance 
A ssessm ent ะ LPA) จังหวัดสุพรรณบุรี ประจำปี ๒๕๖๓ ด้านท่ี ๑ วันท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

ณ โรงแรมสองพันบุรี อำ๓ อเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี

ประขุมเตรียมความพร้อมในการจัดทำร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔ คร้ังท่ี ๓/๒๕๖๓ 
วันท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๓ ณ ห้องประขุม ๑ ข้ัน ๓ อบจ.สุพรรณบุรี



-๒-
๒. ประชุมเตรียมความพร้อมในการจัดทำร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พงศ. ๒๕:๖๔ 

ครังท่ี ๓/๒๔๖๓ วันท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๔๖๓ ณ ห้องประชุม ๑ ช้ัน ๓ องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
สุพรรณบุรี

๓. แก้ไขบัญชีรายละเอียดครุภัณฑ์การขอโอนงบประมาณ รายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๓ (เพ่ิมเติม)
๔. แก้ไขรายละเอียดคำข้ีแจงงบประมาณโครงการปรับปรุงความปลอดภัยบริเวณหน้าโรงเรียน ของ 

แผนงานรักษาความสงบภายใน
๔. บันทึกรายการคำแถลงงบประมาณประกอบงบประมารรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 

ในส่วนของสถานการณ์คลังและประมาณการายรับของร่างข้อบัญญัติ อบจ. เร่ือง งบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณพ.ศ. ๒๔๖๔ ในระบบ e -  LAAS 

๖. จัดทำบันทึก/หนังสือแจ้งผู้ว่าราขการจังหวัดสุพรรณบุรี เร่ือง การสนับสนุนงบประมาณโครงการ 
เพิ่มทักษะด้านอาชีพแก่นักเรียน ครอบครัวยากจนท่ีไม่ได้เรียนต่อหลังจบการศึกษาภาคบังคับ 

๗. จัดทำญัตติขอโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๓ หมวดค่าครุภัณฑ์ จำนวน ๓๐ 
รายการ

๘. บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ไตรมาสท่ี ๓ (ระบบ BBL)
- ฝ่ายตรวจติดตามและประเมินผล

๑. แก้ไขหนังสือเชีญประชุมคณะทำงานบริหารจัดการความเส่ียงขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
สุพรรณบุรี

๒. แก้ไขคำส่ังองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี เร่ือง ปรับปรุงคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานบริหาร 
จัดการความเส่ียงขององค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 

๓. จัดทำหนังสือจัดส่งสำเนาใบประกาศนียบัตรเพ่ือบันทึกในบัตรประวัติข้าราขการ (กพ.๗)
๔. บันทึกรายงานผลการประเมินโครงการปรับปรุงซ่อมแซมผิวถนนลาดยางเป็นผิวจราจรลาดยาง 

แอสฟ้ลท์ติกคอนกรีต หมู1 ๔ ตำบลสระพังลาน ถึง หมู่ ๗ ตำบลสระยายโสม อำเภออู่ทอง จังหวัด 
สุพรรณบุรี

๔. ประสานงานรวบรวมข้อมูลเพ่ือประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (LPA)
๖. สรุปโครงการและงบประมาณจากแผนพัฒนาท้องถ่ิน (พ.ศ. ๒๔๖๑ -  ๒๔๖๔) และข้อบัญญัติ 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสุพรรณบุรี 
^  เรื่องบุคลากร มิบุคลากรจำนวน ๑๔ คน

- การลาของบุคลากรในกองแผนและงบประมาณ ประจำวันท่ีระหว่าง วันท่ี ๖ -  ๑๒ กรกฎาคม ๒๔๖๓

(นางเสริม6 
ผู้อำนวยการกอ

นายกองค์ทาร™ารส์วนจังหวัดสุ'พรรณบุรี
A ๔ ก.ค. \๕ขt


