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แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

วันท่ี ๒๒ - ๒๘ มิ.ย. ๒๕๖๓

เรยีน นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดสพุรรณบรีุ 
๑. การปฏิบัติงานประจำสัปดาห 
๑) งานนโยบาย

๑.๑ กิจกรรม ๕ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ 
๑.๒ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดรถยนต์ ประจำสัปดาห์ของ อบจ.สุพรรณบุรี จำนวน ๕๐ คัน 

ผ่านหลักเกณฑ์การตรวจสอบ จำนวน ๔๑คันไปราซการ จำนวน ๒คันรถไม'ได้รับการตรวจ จำนวน ๕คัน 
หน่วยงานรัฐขอยืม จำนวน ๑ คัน เข้าศูนย์ซ่อม จำนวน ๑ คัน

๒) งานการมีส่วนร่วม 

๓) งานประจำ
๓.๑ จัดทำบันทึกส่งการปฏิบัติงานประจำวันของบุคลากรในสังกัดหน่วยตรวจสอบภายใน ระหว่างวันท่ี๑๕ -๑๙ มิ.ย. ๖๓ 
๓.๒ จดัทำบนัทกึขอความอนเุคราะหจ์ดัสรรงบประมาณรายจา่ยประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ หมวดค่าครุภัณฑ ์

ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ประเภทครุภณัฑส์ำนกังานและครุภณัฑค์อมพวิเตอร์ 
๓.๓ ประขมุคณะกรรมการพจิารณากลัน่กรองฯ เพือ่จัดส่ง สตง.สุพรรณบุรี คร้ังท่ี ๕/๒๕๖๓ 
๓.๔ ประขมุขา้ราขการและพนกังานจา้งในสงักดัหนว่ยตรวจสอบภายใน ประจำเดอืนมถินุายน ๒๕๖๓ 
๓.๕ จัดทำบันทึกข้อเสนอแนะร่างตารางกำหนดอายุการเก็บเอกสารของหน่วยตรวจสอบภายในองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
๓.๖ ตรวจแบบตดิตามพร้อมสรุปรายงานผลการตดิตามงาน ประจำป ี ๒๕๖๓ ประจำสปัดาห ์

ข้อมูล ณ วันท่ี ๒๒ มถุินายน ๒๕๖๓
๓.๗ จัดทำแบบตดิตามความกา้วหนา้การปฏบิตังิานประจำสปัดาห ์ คร้ังท่ี ๗๕
๓.๘ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของหน่วยตรวจสอบภายใน (ระหว่างวันท่ี ๒๒ - ๒๘ ม.ิย. ๒๕๖๓)
๓.๙ งานเอกสาร การรับ -  ส่งโต้ตอบหนังสือ จำนวน ๒๗ เร่ือง
๓.๑๐ รายงานผลการดำเนนิงานตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๕๖๓ (โดยวิธีสุ่มตรวจ) ของกองซ่าง และ 

สถานแสดงพันธุสัตว์น้ําบึงฉวากฯ
๓.๑๑ รายงานผลการตรวจติดตามการบริหารจัดการสถานแสดงพันธุสัตว์น้ําบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ 

เม่ือวันท่ี ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๓
๓.๑๒ จดัทำหนงัสอืเรง่รดัรายงานผลการดำเนนิการปรบัปรุงแกไ้ขขอ้บกพร่องตามขอ้เสนอแนะ สำนักปลัดฯ และ 

กองพัสดุฯ ประจำป ี ๒๕๖๓ คร้ังท่ี ๑
๔) เรื่องบุคลากร

หนว่ยตรวจสอบภายในมบีคุลากร จำนวน ๕ ราย 
- บคุลากรมาปฏบิตัริาขการ จำนวน ๕ ราย

จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ _

(นางขนิษฐา อุ่นอ่อน)
หวัหนา้หนว่ยตรวจสอบภายใน

(นายขุญ? จันทร์&รรCU) .
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แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

๑ ) งานนโยบาย
๑.๑ กิจกรรม ๕ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ

๑.๒ ตรวจสอบความสะอาดรถยนต์และรถบรรทุก ประจำสัปดาห์

๒) งานการมีส่วนร่วม

๓) งานประจำ
๓.๓ ประชมุคณะกรรมการพจิารณากลัน่กรองๆ ก่อนจัดส่ง สตง.สุพรรณบุรี คร้ังท่ี ๕/๒๕:๖๓

๓.๔ ประชุมขา้ราซการและพนกังานจ้างในสงักดัหนว่ยตรวจสอบภายใน ประจำเดอืนมถินุายน ๒๕๖๓
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