
แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

วันที่ ๑๕ - ๒๑ มิ.ย. ๒๕๖๓

เรียน นายกองค์การบริหารสว่นจังหวัดสพุรรณบรีุ 
๑. การปฏิบัต ิงานประจำสัปดาห์ 
๙) งานนโยบาย

๑.๑ กิจกรรม ๕ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ 
๑.๒ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดรถยนต์ ประจำสัปดาห์ของ อบจ.สุพรรณบุรี จำนวน ๕๐ คัน 

ผ่านหลักเกณฑ์การตรวจสอบ จำนวน ๓๔คันไม,ผ่านเกณฑ์ จำนวน ๒ คันไปราซการ จำนวน ๓ คัน 
รถไม่ได้รับการตรวจ จำนวน ๗ คัน นำรถเข้าซ่อมสภาพตัวถังสี จำนวน ๑ คัน หน่วยงานรัฐขอยืม จำนวน ๑ คัน 
เข้าศูนย์ซ่อม จำนวน ๒ คัน

๑.๓ กิจกรรม ๓ม ร่วมฉลองวันคล้ายวันเกดิบคุลากรในสงักดัหนว่ยตรวจสอบภายใน 
๒) m m . ร ุ-ม ีส่วนร่วม

๒.๑ เขา้ร่วมการประเมนิคณุธรรมและความโปร่งใสในการดำเนนิงานของหนว่ยงานภาครัฐ ประจำปงีบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๓ ผ่านระบบ ITAS เม่ือวันท่ี ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓ 

๒.๒ เข้าตรวจติดตามการบริหารจัดการสถานแสดงพันธุสัตว์น้ําบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ เม่ือวันท่ี ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๓
๓) งานประจำ

๓.๑ จัดทำบันทึกส่งการปฏิบัติงานประจำวันของบุคลากรในสังกัดหน่วยตรวจสอบภายใน ระหว่างวันท่ี ๘ - ๑๒ มิ.ย. ๖๓ 
๓.๒ จัดทำบนัทกึสง่ใบตรวจสขุภาพเพือ่ประกอบการพจิารณาตอ่สญัญาจา้ง
๓.๓ จดัทำบนัทกึสง่รายซือ่ผูป้ระสงคเ์ขา้รับการตรวจสขุภาพประจำปสีำหรับขา้ราขการและผูป้ระกนัตน 
๓.๔ จดัทำหนงัสอืเขญิประขมุและวาระการประขมุคณะกรรมการพจิารณากลัน่กรองฯ ก่อนจัดส่ง 

สตง.สุพรรณบุรี คร้ังท่ี ๕/๒๕๖๓
๓.๕ รายงานผลการตรวจสอบความสะอาดและบำรุงรกัษารถยนตข์องกองพฒันาซนบท
๓.๖ สรปุรายงานผลการตดิตามงาน ประจำป ี ๒๕๖๓ ประจำสปัดาห ์ ข้อมูล ณ วันท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๓
๓.๗ รายงานผลการตรวจติดตามความก้าวหน้าการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ (ระหว่างวันท่ี ๒๕ -  ๓๑ พ.ค. ๒๕๖๓) คร้ังท่ี ๗๓
๓.๘ จัดทำแบบตดิตามความกา้วหนา้การปฏบิตังิานประจำสปัดาห ์ คร้ังท่ี ๗๔
๓.๙ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ของหน่วยตรวจสอบภายใน (ระหว่างวันท่ี ๑๕- ๒๑ มิ.ย. ๒๕๖๓)
๓.๑๐ งานเอกสาร การรับ -  ส่งโต้ตอบหนังสือ จำนวน ๒๑ เร่ือง 
๓.๑๑ ตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๕๖๓ กองการศกึษาฯ

๔) เร ื่องบ ุคลากร
หนว่ยตรวจสอบภายในมบีคุลากร จำนวน ๕ ราย 
- บคุลากรมาปฏบิตัริาชการ จำนวน ๕ ราย

จึงเรียนมาเพิอโปรดทราบ

ทราบ(นางฃนิษฐา อุ่นอ่อน)
หวัหนา้หนว่ยตรวจสอบภายใน

(นายบุญชู' จนทพ โรณ) V 
นายกองคกา'ร่บรีหารฟ,วน'จังเ ว พ พรรณบุรี



แบบรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์
หน่วยตรวจสอบภายใน

๑ ) งานนโยบาย
๑.๑ กิจกรรม ๕ ส ทำความสะอาดพืน้ทีบ่ริเวณหอ้งหนว่ยตรวจสอบฯและพืน้ทีโ่ดยรอบ

๑.๒ ตรวจสอบความสะอาดรถยนต์และรถบรรทุก ประจำสัปดาห์

๑.๓ กิจกรรม ๓ม ร่วมฉลองวันคล้ายวันเกดิบคุลากรในสงักดัหนว่ยตรวจสอบภายใน

๒)J 1 นกาน่รมีส่วุมร่วม
๒.๑ เขา้รว่มการประเมนิคณุธรรมและความโปร่งใสในการดำเนนิงานของหนว่ยงานภาครัฐ ประจำปงีบประมาณ 

พ.ศ. ๒(£๖๓ ผ่านระบบ ITAS เม่ือวันท่ี ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓

๒.๒ เข้าตรวจติดตามการบริหารจัดการสถานแสดงพันธุสัตวัน้ําบึงฉวากเฉลิมพระเกียรติฯ เม่ือวันท่ี ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๓

๓) งานประจำ
๓.๑๑ ตรวจสอบภายใน ประจำป ี ๒๕๖๓ กองการศกึษาฯ


